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HUONG DAN

Thuc hién danh gia can bg, cong chirc theo quy

Cin cir Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé danh gia, xép loai chat lwong d6i v6i co quan hanh chinh nha nuéc
va cong chirc; Quy dinh s6 93-QD/TU, ngay 01/12/2025 cua Ban Thuong vu
Tinh uy Lang Son vé kiém diém va danh gia, xep loai chat lugng dbi véi tap thé,
ca nhan trong hé thong chinh trj tinh; Dé thong nhat viéc danh gia cong chuc
trén dia ban tinh, S& Noi vu huéng ddn mot sé ndi dung vé danh gia can bo,
cong churc theo quy, nhu sau:

1. Poi twong
1.1. Poi véi cdn b, cong chire linh dao, qudn Iy

- Ca nhén gitr chtre vy lanh dao, quan ly théng nhat ty danh gia, dé xuat
mturc x€p loai theo quy (theo cac mau 54, 5B, 5D kem theo).

- Poi vOi cac truong hop dién Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y thuc hién
theo hudng dan cua Ban To6 chiic Tinh tuy.

1.2. Déi véi cong chirc khéng giiv chirc vu lanh dgo quan Iy

Ca nhan khong giir chte vy lanh dao quan ly théng nhat tu danh gia, dé xuat
murc x&p loai theo quy (theo cdac mdu 54, 5C, 5D kem theo)

2. Noi dung danh gia, xép loai

Can cu céc chi ti€u, nhiém vu dugc cap cd tham quyén giao, ca nhan ty danh
gia v€ két qua thuc hién; trong d6 tap trung vao mdt s6 ndi dung, ti€u chi chu yéu
nhu sau:

2.1. Pham chét chinh tri, dao duc 16i séng; viéc thuc hién quy ché lam viéc,
nguyén tac tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh va trach nhi€ém néu guong;
xay dung doan két ndi bg,...

2.2. Két qua lanh dao, chi dao, diéu hanh, to chirc thuc hién céc chi tiéu,
nhiém vu duoc giao va muic d6 hoan thanh ciia cac to chire, co quan, don vi truc
thudc trong pham vi phu trach; nhitng ton tai, han ché trong viéc thuc hién nhi¢ém
vu dugc giao, can phan tich, danh gid, lam r6 nguyén nhan khach quan, chi quan
va dé ra bién phap khic phuc; dé xuat mic xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu
d6i voi cong chirc; dong thoi, kién nghi cdp co thim quyén xem xét viée diéu
chuyén, bd tri cong tac khac ddi véi cong chirc ¢d vi pham, khuyét diém hodc
khong hoan thanh chirc trach, nhi¢ém vu dugc giao.



Luru y: Két qua danh gia ctia ca nhan phai gan véi két qua cong tac cua to
chure, co quan, don vi noi cong chirc dang cong tac.
3. Quy trinh d4anh gia, xép loai

Viéc danh gia, xép loai chat lwong hang quy ddi véi cong chirc theo quy
duoc thuc hién theo cac budc sau:

Buwdce 1: Ty danh gia, xép loai chat luong

Can cu chi ,tiéu, nhiém vu duoc cép c6 thAm quyén giao, cong chirc tu danh
gia, xep loai chat lugng theo cac Mau 5A, 5B, 5D hodc Mau 5A, 5C, 5D kém
theo Hudng dan nay.

Budrc 2: Tham dinh va dé xuit.

Trén co s& ban tu danh gia, Xép loai cua cé& nhan, tap thé 1anh dao co quan,
don vi danh gia, bo phic¢u dé xuat mac x&p loai cho cd nhan (Poi voi tap thé
lanh dao, quan ly co duoi 03 thanh vién thi thanh phan duw kiéem diém cua co
quan, don vi danh gid, bo phiéu dé xudt murc xép loai chat lwong cho ca nhan).

Buéc 3: Quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng.

B6 phan tham muu vé cong tac to chirc ctia cip co tham quyén tong hop va
deé xuat cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh x€p loai murc chat lugng theo
Phu luc 4.

4. Tham quyén danh gia, xép loai

Tham quyén danh gia, xép loai thuc hién theo thidm quyén phan cap quy
dinh tai Quy dinh s6 55-QP/TU, ngay 17/11/2025 ctia Ban Thuong vu Tinh Gy
vé phan cip quan 1y can bo va quy hoach, bd nhiém, gioi thiu can b tmg ctr,
tam dinh chi cong tac, cho thoi gitr chure vy, tir chirc, mién nhi¢m ddi v&i can bd
trong hé théng chinh tri cua tinh va Quyét dinh sé 69/2025/QD-UBND ngay
03/9/2025 cua UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé& quan 1y t6 chirc b
may, bién ché va can bo, cong chtrc, vién chire trén dia ban tinh Lang Son.

Nguoi dung dau truc tiép danh gia, xép loai chat luong ddi voi cong chirc
thudc tham quyén quan ly, chiu trach nhiém vé két qua danh gid, xép loai chat
luong.

5. Phwong thirc danh gia

- T chuc danh gia, xép loai chét luong cong chuc tir cac phong chuyén
mon, tuong duong.

- Pbi véi cac chi cuc va tuong duong truc thude so: Tha trudng cac S& cO
thé quy dinh t6 chirc danh gia, xép loai theo cac phong, ban, khoa, doi, tram, ....
cho phu hgp véi tinh hinh thyc té.

6. Mirc xép loai chit lwong

6.1. Ca nhdén lanh dao, quan ly



a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu: La c4 nhan truc tiép lanh dao, quan ly
hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao, dung thoi han, bao dam chat lugng, hiéu
qua; trong do co it nhat 30% s6 nhiém vu hoan thanh vuot mic yéu cau.

b) Hoan thanh tét nhiém vu: La ca nhén tryc tiép lanh dao, quan 1y hoan
thanh 100% cac nhiém vu dugc giao, dung thoi han, bao dam chét lugng, hi¢u
qua.

c) Hoan thanh nhiém vu: La ca nhan truc tiép lanh dao, quan 1y hoan thanh
100% cac nhiém vu duoc giao; s6 nhiém vu chua bao dam tién do khong vuot
qua 20%.

d) Khong hoan thanh nhiém vu: La c4 nhan truc tiép lanh dao, quan 1y hoan
thanh dudi 70% so nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach trong quy.

6.2. Ca nhan khéng giir chirc vu lanh dao, qudn ly

a) Hoan thanh xuét sac nhiém vu: La ca nhan hoan thanh 100% nhiém vu
du’oc giao, dung thoi han, bao dam chat lu’ong, hiéu qua; trong d6 c6 it nhat 30%
s6 nhiém vu hoan thanh vuot muc yéu cau.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu: La ¢4 nhan hoan thanh 100% cac nhiém vu
dugc giao, dung thoi han, bdo dam chat lugng, hi¢u qua.

¢) Hoan thanh nhiém vu: La ca nhan hoan thanh 100% cac nhiém vu duogc
giao; s0 nhiém vu chua bado dam tién do khong vuot qua 20%.

d) Khong hoan thanh nhiém vu: La c4 nhan hoan thanh dudi 70% sé nhiém
vu theo chuong trinh, ké hoach trong quy.

7. Thoi diém thyce hién

Thyc hién viée danh gia, quyét dinh muc xép loai ddi voi Quy L II, III vao
tuan cudi cung cla quy; khong thyc hién viéc danh gia va dé xuat mtrc xép loai
d6i voi Quy IV ma két hop vao danh gia, xép loai cudi nam.

Két qua danh gia, xep loai Quy I, IL, I1I va két qua thue hién nhiém vu Quy
IV 1a can ctr, co so de tién hanh kiém diém, danh gia, dé xuat murc xep loai chat
luong cong chirc cudi ndm dam bao dang quy dinh vé ty 18, theo ddi tuong co vi
tri, vai tro, chirc nang, nhi¢m vu tuong déng.

8. Mt so ndi dung can luu y khi danh gia, xép loai

8.1. Truong hop cong chirc nghi 6m, nghi thai san, nghi viéc riéng khong
huong luong hoic nghi theo ché do theo quy dinh ctia phéap luat trong thoi gian
ciia quy danh gia thi viéc danh gia dugc xem xét trén co so thoi gian thuc té
tham gia cong tac trong quy. Viéc danh gia cin ctr vao cac nhiém vu, san pham
cong viéc ma cong chie di thuc hién trong thoi gian thyc té lam viée, khong
tinh d6i voi thoi gian nghi theo ché d9.

8.2. Tai thoi diém danh gia, xép loai theo quy, truong hop ving mat ¢ 1y
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat,



cong chirc co trach nhiém lam bao cao ty danh gid, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo churc trach, nhi€ém vu duogc giao, gui co quan, to6 chirc, don vi dang
cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai theo quy theo quy dinh.

8.3. bbi véi cong chuc tai co quan, td chirc, don vi méi duogc thanh lap,
chia tach, sap nhép tinh dén thoi diém déanh gid, xép loai van tién hanh kiém
di€ém theo quy dinh va thuc hién vi¢c danh gia, xép loai nhu sau:

a) Déi voi nhitng noi méi thanh 1ap thi danh gia, xép loai trén co s& két qua
thuc hién chirc nang, nhi¢ém vu tr thoi di€ém thanh 13p dén thoi diém danh gia,
x€p loai.

b) Pdi v6i nhitng noi chia tach, sap nhap thi thuc hién danh gia, xép loai
theo két qua thuc hi¢n chirc nang, nhi€ém vu trudc thoi diém chia tach, sap nhap
va ket qua thuc hién nhiém vu sau thoi di€m chia tach, sap nhap.

8.4. Pi v6i ca nhan co su thay doi vé vi tri cong tac va chiic vy trong quy,
thuc hién kiém diém, danh gia, x&p loai nhu sau:

a) DPéi véi cong chuc lanh dao, quan ly duogc b6 nhiém chirc vu lan dau
chua du mot quy tinh dén thoi diém danh gia, xép loai: Lay két qua thyc hién
nhiém vu trong thdi gian khong gitr chirc vu ldnh dao, quan 1y va két qua thuc
hién nhiém vu ké tir thoi diém giit chirc vu 1anh dao, quan Iy 1am can ctr dé cap
tham quyén quyét dinh xép loai theo quy dinh.

b) Bdi véi cong chirc di 1a 1anh dao, quan 1y nhung dugc bod nhiém chic vu
mai cao hon trong cung mdt co quan, don vi ma thoi gian gilr chirc vu méi tinh
dén thoi diém danh gia, xép loai theo quy chua du mot quy: Liy két qua thuc
hién nhiém vu trong thoi gian giit chirc vu trude khi b nhiém va két qua thuc
hién nhiém vu ké tir thoi diém giir chirc vu 1anh dao, quan 1y theo chtc danh méi
lam can cir dé cap tham quyén quyét dinh xép loai theo quy dinh.

¢) Trudong hop cong chirc da 1a 1anh dao, quan 1y duoc diéu dong hoic bd
nhiém sang co quan, don vi méi nhung chua da mot quy tinh dén thoi diém
danh gia, xép loai thi co quan, don vi cii c6 trach nhiém gui nhan xét, danh gia
két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu tai co quan, don vi cli vé co quan, don vi
moi dé cap c6 tham quyén tai co quan, don vi méi quyét dinh danh gia, xép loai
theo quy dinh.

8.5. Pdi voi cac truong hop luan chuyén, biét phai, ting cudng dé bau cir,
b6 nhiém gitr cac chtric vu chu chét hodc thue hién nhiém vu cong tac duogc giao
tai co quan, t6 chue, don vi khac: Do co quan, to chire, don vi tiép nhan, st dung
cong chirc duoc luan chuyén, biét phai, ting cuong thuc hién cac quy trinh danh
gia, xép loai theo quy. Két qua danh gia, xép loai theo quy duoc luu giir tai co
quan, t6 chirc, don vi tiép nhén, st dung va guri co quan, td chirc, don vi cr biét
phai dé luu, theo ddi va thuc hién cac ché d9, chinh sach (néu co). (theo Hudng
dan danh gid nim)



8.6. Truong hop coéng chic dugc giao nhiém vu dot xuit hodc phat sinh
ngoai ké hoach cong tac thi nhi€ém vu nay dugc tinh vao két qua thuc hi¢n nhi€ém
vu trong ky danh gia.

Cong chtc khong c6 kha ning hoan thanh nhiém vu vé sd lugng, chat
luong, tién d6 phai bao cdo ngay voi ngudi giao viéc dé giao cong chirc khac
thuc hién; nhiém vy nay van tinh trong téng nhiém vy duogc giao, nhung khong
duoc tinh vao két qua hoan thanh cua diém tiéu chi két qua thyc hi¢n nhiém vu.

Cong churc dugc giao dam nhan thém nhiém vu tr cong chic khac thi
nhiém vu nay duogc tinh ngoai tong s6 nhi¢ém vu dugc giao ban dau va dugc tinh
thém diém tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu.

Cong chuc dugc giao nhiém vu dot XUAt, phat sinh méi ngoai ké hoach
(quy) thi nhiém vu nay dugc tinh ngoai so6 nhiém vu dugc giao ban dau va dugc
tinh thém diém tiéu chi két qua thyc hién nhiém vu.

8.7. Trudong hop nhiém vu dugc giao thuc hién theo nhém hodc cé su phéi
hop cua nhiéu ca nhan thi viéc danh gia dugc thuc hién trén co sé nhi€ém vu cu
thé dugc phan cong cho timg cong chirc.

9. Ché d9 thong tin, bio cio

Céac S0, ban, nganh, UBND cac x4, phuong tong hop, bao cdo két qua t6
chtrc danh gia, xép loai chat luong dbi voi cong chirc hang quy, kém theo phu
luc tong hop két qua theo phuy luc gui kém Hudng dan nay gui S& Noi vu truée
ngay 28 ciia thang cudi cung cia quy.

S Noi vu dé nghi cac co quan, don vi chi dao, t6 chire trién khai viéc danh
gia, xép loai chét lugng d6i voi Can bg, cong chirc thude tham quyén quan ly
theo quy dinh. Trong qua trinh trién khai thue hién, néu co vuong mac, phat
sinh, dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu' dé thdng nhét giai
quyét hodc dé nghi cip c6 thim quyén xem xét, co y klen chi dao./.
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1 Dau mdi 1ién hé: Ba Chu Thj Tam, chuyén vién phong Cong chirc, vién chirc, sdt 0914606761
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