Phu luc 11
WC VA QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET
>»('HINH THEO CO CHE MOQT CUA LINH VU'C NGUOI CO
OC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SOGNOQI VU,

UBND CAP XA TINH LANG SON
uyét dinh s6: 988 /OD-UBND ngay 29 thang 4 ndm 2025
cua Chu tich UBND ftinh Lang Son)

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NQI
BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (07 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)

So

T Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha
Giai quyét ché do trg cap uu dai doi v6i than nhan liét si
1 |- Truong hop thong thwong
- Truong hop thdn nhan liét st da dwoc huong ché do wu dai
nhung chwa dwoc cap giay chirng nhdan thdn nhan liét st
Giai quyét ché do wa dai dbi véi vo hodc chong liét si di 1ay
5 chong hoac vo khac

Truong hop S6 Noi vu noi thuwong trii cia cd nhdn dong thoi la
So Noi vu noi quan 1y ho so goc liét si.

Giai quyét ché do ddi voi thuong binh dang huang ché do mat
3 |stclaodong
Truong hop ho so luu tai So Noi vu

Giai quyet phu cap dic biét hang thang ddi véi thuong binh ¢
4 |ty lé tén thuong co thé tir 81% tro 18n, bénh binh co ty 18 ton
thuong co thé tir 81% tro 1én

5 | Huong lai ché do wu dai

6 | Cap trich luc hoic sao hd so ngudi ¢ cdng véi cach mang

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

$$ Tén thii tuc hanh chinh Ghi chd
1| cép gidy xéc nhan than nhan cia ngudi ¢6 cong

Phan I1
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

Cum tir viét tat
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC




- Cong chic Mot cira: CCMC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Nhan vién Buu dién: NVBD

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (06 TTHC)

1. Giai quyét ché a6 tro' cap wu dii ddi véi than nhan liét si
1.1. Truong hop théng thiwong gidi quyét ché dé tro cdp wu dai doi voi
than nhan liét st

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tlep Ph%n hq SO; ghl §1ay l?lAen Phan hen CCMC tai \
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; 0,5 ngay
2 1A £ \ R N TTPVHCC/NVBD
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
A A 10 LA Lanh dao Phong 5
B2 | Phan cong xur 1y ho so Ngudi c6 cong 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong! qué 02 ngay, NE 1o 'I}/‘do‘; 1 Chuyén vién Phong .
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Neoudi c6 con 17,5 ngay
thém, thong bdo cho cd nhan/td chie khong & £
qua 02 ngay ké tir ngay nhén ho so;
- Truong hop, ho6 so dap Gng yéu cau, xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xet van ban xur 1y ctua chuyén vién, | Lanh dao Phong Nguoi 05 naa
trinh Lanh dao S¢ quyét dinh. c6 cong 2 NGay
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 0,5 ngay
Pong dau chuyén két qua giai quyét téi LA X7 \
B6 TTPVHCC B6 phan Van thu 0,5 ngay
g7 |- T két qua TTHC; CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian thye hién 20 ngay

chua dwoc cdp gidy ching nhdn than nhan liéz si.

1.2. Triwong hop than nhan liés st da dwoc huweng ché do wu dai nhung

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay




S6 Trinh ty Tréach nhiém Thoi gian
TT thue hién thuc hién
81 | ngiy va ket qua. Nidp hsso dign s | COMC i 05 nga
S g A b A TTPVHCC/NVBD = 93y
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao Phong Nguoi | g 5,0y
c6 cong
Thim dinh ho so ‘
- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khdng qua 02 ngay, néu rd ly do; Chuyén vién Phong \
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bo sung Nousi cb con 9,5 ngay
thém, théng bao cho c4 nhan/to chirc khong & &
qua 02 ngay ké tir ngay nhén hd so;
- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau, xdy
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xet van ban xu ly cua chuyén vién, | Léanh dao Phong Nguoi 0.5 naa
trinh Lanh dao S& quyét dinh c6 cong > Ngay
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S& 0,5 ngay
Pong diu chuyén két qua giai quyét t6i A A < X
B6 TTPVHCC B9 phan Van thu 0,5 ngay
g7 |-Tra két qua TTHC; CCMC tai Khoéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian thue hién 12 ngay

2. Nhém 05 TTHC, gom:

- Gidi quyét ché d§ wu dai ddi v6i vo hodic chong li¢t si di lay chong hodc
vo khac (Truong hop So Noi vu noi thuwong tru cia ca nhan dong thoi la So Noi vu
noi quan ly ho so goc liét si).

- Giai quyét ché dp doi véi thwong binh dang hudng ché do mat sirc lao
dong (Truong hop ho so luu tai So Noi vu).

. - Giai quyég phu cap diic biét hing thang d6i voi thwong binh c6 ty 1€
ton thuong co thé tir 81% tré 1€n, bénh binh cé ty 1¢ ton thwong co the tir
81% tré 1én.

- Hwéng lai ché d6 wu dai

- Cap trich luc hoidc sao hd so ngudi c6 cong véi cach mang
Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 12 ngay




Sé Trinh ta Tréach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tur; CCMC tai 0.5 naa
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén TTPVHCC/NVBD 2 Ngay
mon.
A A e A Lanh dao Phong N
B2 | Phan cong xtr ly ho so Neusi ¢6 cong 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap ng Yyéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong quéa 02 ngay, néu r6 Iy do; q
B3 | Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung Chuyén vién phong 09 naa
thém, thdng bao cho ca nhan/to chuc trong Nguoi co cong gay
thoi han khong qua 02 ngay ké tur ngay dugc
phan cdng thu ly; ‘
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: Xay
dung du thao van ban xir ly.
B4 X‘em X?t van ban xuv ly cta chuyén vién | Lanh dao,PhAong Nguoi 01 ngay
trinh, trinh Lanh dao So co cong
B5 | Xem xét, ky duyét vao vin ban lién quan Lanh dao So 0,5 ngay
B6 | Pong dau, chuyén vian ban xir Iy cho CCMC B6 phan Vin thu 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua TTHC; CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 12 ngay




5

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC): Cap gidy X&c nhan
than nhan cia nguwoi c6 cong

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay l1am viéc

S6 . , . . Thai gian
TT Trinh tw Trach nhiém thuc hién thuc hign
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ,
B1 | ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tir; CCMC cap xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap x&.
A A 1 A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr ly ho so UBND cép x4 0,5 ngay
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thng bao cho ca nhan/to chic néu rd ly do. Cona chie chuvén mén
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung g 5 y 03 ngay
thém, thdng bao cho ca nhan/té chuc.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Bé nghi
lanh dao ky xac nhan
e 1 A , U T Lanh dao R
B4 | Duyét ho so, ky duyét vao van ban lién quan UBND cép x4 0,5 ngay
B5 | Pong dau, chuyén két qua cho CCMC Vin the UBND cap xa | 0,5 ngay
- Tra két qua TTHC; Lo Khong tinh
BS | _Théng ke, theo doi. CCMC cap xa thoi gian

Tong thoi gian thuc hién

05 ngay
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