
Phụ lục  

CÁC HÌNH THỨC BAN HÀNH VĂN BẢN HÀNH CHÍNH  

CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH LẠNG SƠN 

(Kèm theo Quyết định số      /QĐ-SNV ngày    tháng 7 năm 2025 

của Sở Nội vụ tỉnh Lạng Sơn) 

 

TT Tên loại văn bản Ký hiệu văn bản 

I VĂN BẢN CÓ TÊN LOẠI 

1 Quyết định QĐ-SNV 

2 Thông báo TB-SNV 

3 Hướng dẫn HD-SNV 

4 Chương trình CTr-SNV 

5 Kế hoạch KH-SNV 

6 Phương án PA-SNV 

7 Đề án ĐA-SNV 

8 Báo cáo BC-SNV 

9 Biên bản BB-SNV 

10 Tờ trình TTr-SNV 

11 Hợp đồng HĐ-SNV 

12 Giấy ủy quyền GUQ-SNV 

13 Giấy mời GM-SNV 

14 Giấy giới thiệu GGT-SNV 
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TT Tên loại văn bản Ký hiệu văn bản 

15 Giấy nghỉ phép GNP-SNV 

16 Giấy đi đường GĐĐ-SNV 

17 Phiếu gửi PG-SNV 

18 Phiếu chuyển PC-SNV 

II BẢN SAO VĂN BẢN 

1 Bản sao y bản chính SY-SNV 

2 Bản trích sao TrS-SNV 

3 Bản sao lục SL-SNV 

III CÔNG VĂN (VĂN BẢN KHÔNG CÓ TÊN LOẠI) 

1 Phòng Tổ chức, biên chế và Cải cách 

hành chính 

SNV-TCBC 

2 Phòng Công chức, viên chức SNV-CCVC 

3 Phòng Xây dựng chính quyền và Văn 

thư, lưu trữ 

SNV-XDCQ 

4 Phòng Thi đua, khen thưởng và 

Người có công 

SNV-TĐKT 

5 Phòng Lao động, Việc làm - Bảo 

hiểm xã hội 

SNV-LĐVL 

6 Văn phòng Sở SNV-VP 
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7 Trung tâm Lưu trữ lịch sử SNV-TTLTLS 

8 Trung tâm Dịch vụ việc làm SNV-TTDVVL 

9 Trung tâm Điều dưỡng Người có 

công 

SNV-TTĐDNCC 

IV VĂN BẢN BAN CHỈ HUY QUÂN SỰ 

1 Quyết định QĐ-BCHQS 

2 Thông báo TB-BCHQS 

3 Báo cáo BC-BCHQS 

4 Kế hoạch KH-BCHQS 

5 Phương án PA-BCHQS 

6 Chương trình CTr-BQHQS 

7 Tờ trình TTr-BCHQS 

8 Công văn BCHQS-VP 
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