UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:181  /HD-SNV Lang Son, ngay /4 thang 4 nam 2025
HUONG DAN

Thue hién quy dinh vé sir dung ngwoi lao dong nuée ngoai
lam viéc tai Viét Nam

Cin ctr Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 caa Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung,
quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam; Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu sta
d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
ctia Chinh phu. (02 Nghi dinh trén dugc hop nhat theo van ban hop nhét sb
5512/VBNH-BLDTBXH ngay 22/12/2023 cua B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hoil, goi tat 1a VBHN 5512).

Céan cur Nghi dinh sd 35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022 cta Chinh phu quy
dinh vé quén ly khu cong nghi¢p va khu kinh te.

Pé cac doanh nghiép, td chirc, co s& san xuat, kinh doanh c¢6 st dung lao
dong (goi chung la don vi) thuc hién ding quy dinh phap luat khi str dung nguoi
nudc ngoai 1am viée trén dia ban, S& Noi vu hudng dan trinh tu, thoi gian, noi
dung, quy trinh thuc hién cac tha tuc lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai
(NLDNN) lam viéc tai Viét Nam nhu sau:

I. QUY PINH VE TRACH NHIEM CUA CAC PON VI SU DUNG
NLPNN.

1. Truwde khi sit dung NLDNN
Buwéc 1. Théng bdo tuyén dung lao dpng.

- Cac don vi (trir nha thau) c¢6 nhu cau st dung NLDNN phai thuc hién
thong bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri dy kién tuyén
dung NLDNN. Céc vi tri cong viée cia NLDNN duoge quy dinh cu thé tai Piéu 3
VBHN 5512.

Viéc thong bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du
kién tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai duge thuc hién trén Cong thong tin
dién tir cia B Noi vu (Cuc Viée lam) hodc Cong thdng tin dién tir ciia Trung
tam Dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong quyét dinh thanh 1ap trong thoi gian it nhat 15 ngay ké tir ngay du

1 Nghi dinh dugc hgp nhat theo Cong vin s6 5512/VBNH-BLDTBXH ngay 22/12/2023 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa héi Quy dinh vé ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam viée cho to chiic, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.



kién bao cdo giai trinh véi Bo Noi vu hodc S¢ Noi vu noi nguoi lao dong nude
ngoai du kién 1am viéc (theo diém ¢ khodn 1 Piéu 4 VBHN 5512).

- Pbi voi cac nha thau: Trudce khi tuyén ngudi lao dong nudc ngoai, nha
thau c6 trach nhiém ké khai s luong, trinh do, nang lyc chuyén mén, kinh
nghlem cua nguoi lao dong nudc ngoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét
Nam va dé nghi tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién
tuyén ngudi lao dong nudc ngodi véi S Noi vu noi nha thau thue hién géi thau
gui thong bao cho S& Noi vu dé nghi cung tng lao dong (theo Piéu 5 VBHN
5512).

(Quy trinh chi tiét thuee hién Bude 1 tai Phu luc kém theo)
Buéc 2. Xac dinh nhu cau sir dung nguwoi lao dpng nwdc ngodi.

Sau khi thong bao tuyén dung lao dong, khong tuyén duoc lao dong vao
vi tri dy kién st dung NLDNN, don vi thyc hién bdo céo giai trinh nhu ciu st
dung nguoi lao dong nudc ngoai voi Bo Noi vu hodc S& Noi vu noi nguoi nude
ngoai du kién 1am viéc (Theo khodn 1 Diéu 4 VBHN 5512).

Buwoc 3 Cd'p gid’y phép lao dong (GPLD) hodc xdac nhan NLDNN khong
thugc dién cap GPLD.

Sau khi Bo Noi vu hodc S& Noi vu ¢6 vin ban chap thuan vé viéc st dung
NLDNN, don vi thuc hién thu tuc cép GPLD cho nguoi lao dong (theo Pieu 9,
10, 11 VBHN 5512) hoic xac nhan NLDNN khong thudc dién cap GPLD (theo
Piéu 7, Piéu 8 VBHN 5512).

Truong hop quy dinh tai khoan 4 va khoan 6 Diéu 154 cta Bo luat Lao
dong? va khoan 1, 2, 8 va 11 Piéu 7 Nghi dinh nay® thi khong phai lam thu tuc
xac nhan NLDNN khong thudc dién cép GPLD nhung phai bao cdo v6i Bo Noi
vu hodc So Noi vy noi NLDNN du kién 1am viéc thong tin: ho va tén, tudi, quic
tich, s6 ho chiéu, tén ngudi st dung lao dong nudc ngoai, ngdy bt dau va ngay
két thuc 1am viéc trude it nhat 3 ngay 1am viéc, ké tir ngay NLDNN duy kién bat
dau 1am viéc tai Viét Nam (theo khodn 2 Piéu 8 VBHN 5512)

Truong hop NLDNN lam viéc cho mdt nguoi st dung lao dong tai nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong thi trong vong 3 ngay lam viéc ké tir ngay
NLDNN bit dau lam viée, ngudi st dung lao dong phai bao cao qua méi trudng
dién tor vé Bo Noi vu va S& Noi vu noi NLDNN dén lam viéc (theo khodn 3
Piéu 6 VBHN 5512).

2 Vao Viét Nam voi thoi han dll’01 03 thang dé thuc hién chao ban dich vy;

La luat su nu6e ngoai da duge cp Glay phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua Luat Luat su.
3 La chu s& hitu hodc thanh vién gop von cua cong ty trach nhiém hiru han c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tré
1én;

La Chu tich Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Hoi ddng quan trj ctia cong ty cb phan cé gia tri gop von tir 3 ty
d@)ng tré 1én;

Vao Vi¢t Nam lam viéc tai vi tri nha quén ly, gidm dbc diéu hanh, chuyén gia hoac lao dong k¥ thuat c6 thoi
gian 1am viéc dué6i 30 ngay va khong qué 03 lan trong 01 nam.

Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam quy dinh tai diém 1 khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
nay.



2. Khi sir dung NLDNN

- Bon vi chi st dur}g NLDNN vao céc vi tri cong viéc ma B§ Noi vu hodc
S& Noi vu €6 van ban chap thuan.

- Bon vi ¢6 trach nhiém stir dung NLDNN dung néi dung ghi trong GPLD
hoac giay xac nhan da dugc cap.

- Sau khi ky két hop ddng lao dong voi NLDNN thi nguoi st dung lao
dong phai gui 01 ban hgp dong cho S& N1 vu dé theo doi, quan 1y.

- Néu sir dung NLDNN lién tyc trr 12 thang tr¢ 1€n, nguoi st dung lao
dong phai tham gia bao hiém xa hoi bat buéc cho NLDNN do.

- Pon vi phai thu:c‘hién Béo cdo stt dung NLDNN dinh ky voi BO Noi vu
hodc S& Noi vu (theo Pieu 6 VBHN 5512).

- Cdp lai GPLD (theo Piéu 12 - 15 VBHN 5512)

Pon vi dé nghi B4 Noi vu hodc S Noi vu cap lai GPLD cho NLDNN
trong cac trudng hop sau:

+ GPLD con thoi han bi mat;

+ GPLD con thoi han bi hong;

7 + Thay doi ndi dung: ho va tén, q}léc tich, sb ho chiéu, dja diém lam viéc,
doi tén Doanh nghi€p ma khong thay d6i1 ma s6 Doanh nghiép ghi trong GPLD
con thoi han.

- Gia han GPLD (theo Diéu 16 - 19 VBHN 5512)

+ Piéu kién duoc gia han gidy phép lao dong:

(1) Gidy phép lao dong da duoc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung
khong qua 45 ngay.

(2) Buogc co quan ¢o th'fm} quyén ché]g thuan nhu cau sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai quy dinh tai Piéu 4 hoac Di€u 5 Nghi dinh nay.

(3) Gidy t& ching minh nguoi lao 'dong nudc ngoai tiép tuc lam viéc cho
nguoi st dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong da dugc cap.

+ Trudc it nhat 05 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay GPLD hét
han, NSDLP nédp ho so dé nghi gia han GPLD cho So Noi vu di cap GPLD do.

3. Khi don vi khong con sir dung NLDNN: nguoi sir dung lao dong thuc
hién thu héi GPLD ctia NLDNN dé ndp lai cho B6 Nbi vu hodc S& Noi vu di
cap GPLP d6 (theo Piéu 20, 21 VBHN 5512).

- Trong 15 ngay ké tir ngay GPLD hét hiéu luc*, ngudi sir dung lao dong
thu hoi lai GPLD ctia NLD ndp lai cho S¢ Noi vy, kém theo vin ban néu rd 1y
do thu héi, truong hop thudc dién thu hdi nhung khong thu hdi dugc.

4 GPLD hét hi€u lyc theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 5,6 va 7 biéu 156 cua B6 luat Lao dong.



- Nguoi st dung lao dong hoac NLDBNN khdng thuc hién ding quy dinh
va NLDNN trong qué trinh lam viéc ¢ Viét Nam khdng thuc hién ding phap
luat Viét Nam lam anh huong toi an ninh, trat tu, an toan xa hoi thi Bo Noi vu
hodic S& Noi vu ra Quyét dinh thu hdi GPLD caa NLDNN va thdng bao cho
nguoi st dung lao dong dé thu hdi GPLD cua NLDNN va nop lai cho Bo Noi vu
hoac S& No1 vu da cép GPLD do.

I1. YEU CAU POI VOI PON VI SU DUNG NLDNN

Pé viée st dung NLDNN tai cac don vi dugc thyc hi¢n ding theo quy
dinh ctia phap luat va ddm bao an ninh trat tu trén dia ban, S& N6i vu yéu cau
cac don vi c6 sir dung NLDNN ra soat va thuc hién cac ndi dung sau:

1. Nghién ctru, nim rd va tuan thu day du cic quy dinh khi st dung
NLBNN nhu di huéng dan néu trén. Chu dong cap nhat thong tin khi vin ban
phap 1y c6 su thay d6i. Phdi hop v6i co quan chie nang quan Iy NLDNN sau khi
dugc cap GPLD, hoic xac nhan khong thudc dién phai cap GPLD, dam bao
NLD lam viéc trén dia ban theo dung thong tin ghi trong GPLD, gidy xac nhén.

2. Ra sodt, thong k&, tinh hinh st duyng NLDNN tai don vi dén thoi diem
hién tai, bao cao vé S& N1 vu dé tong hop, theo doi. Thuc hién day du bao cao
dinh ky tinh hinh stt dung NLDNN theo quy dinh.

3. Cir can bd dau moi phu trach, theo doi viéc st dung NLDNN cua don
vi dé kip thoi duoc hudng dan, cap nhat thdng tin trong qua trinh sit dung
NLDNN. Théng tin can bd gdm: ho va tén; chirc danh, chirc vy; s6 dién thoai,
zalo; hom thu dién tu.

4. Trong qua trinh thuc hién cac quy dinh, néu ¢6 van dé kho khan, vuong
mic, don vi can cha dong trao ddi véi co quan chtrc ning co lién quan, hoic
phan anh vé So Noi vu (qua Phong Lao dong, Viéc 1am - Bao hiém xa hoi®) dé
duogc hd tro tu vén, giai quyét./.

(C6 Van ban hop nhdt 5512/VBHN-BLDTBXH va Phu luc kém theo)

KT. GIAM POC
Noi nhén: ) - PHO GIAM POC
- Cac doanh nghiép, co so san xuat, kinh doanh ST
trén dia ban;
- Cong an tinh (dé phdi hop);
- UBND cac huyén, thanh phé;
- Lanh dao S¢;
- Phong No6i vu cac huyén, thanh phé;
- Ping tai trén cong TTDT;
- Luu: VT, LBVL.

Hoang Thi Hai

5 Cdn b ddau méi phu trach theo ddi: Chuyén vién Vii Kim Dung, dién thoai 0949.393.488; hodc phdn dnh qua
hom thu dién tir Email: vlatld.solaodonglangson@gmail.com.
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