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Quan ly, str dung tai sdn cong cia Sé N§i vu tinh Lang Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1408 /OP-SNV ngay 31 thang 3 ndm 2026
cua So Noi vu tinh Lang Son)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung tai san cong ctia S& Noi vu
tinh Lang Son.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi tat ca cac Phong chuyén mon va tuong
duong thudc S, cong chure va nguoi lao dong S& Noi vu.

3. Pbi twong quan 1y bao gdm cic tai san c¢b dinh hiru hinh va vo hinh du
ti€u chuan 1a tai sadn cd dinh theo quy dinh ctia B Tai chinh.

Piéu 2. Tai san thudc co quan Sé Ndi vu
1. Tai san cong tai S& Noi vu la tai san dugc hinh thanh do:

- Tai san dugc Nha nudc giao cho don vi quan ly va st dung, hodc don vi
dau tu, mua sam tor ngudn kinh phi ngan sdch nha nudc, cac nguén kinh phi va
nguon quy hop phap khac cua S& N1 vu.

- Tai san dugc ti€p nhan tr cac ngudn: Tai san nhan diéu chuyén tu cac du
an cua cac B9, nganh, tir cac du an cua UBND tinh va cac nguon khac.

2. Tai san cong thudc S& Noi vu, gém:

- Quyén str dung dét, nha va cong trinh xay dung trén dat;

- Xe 0 10;

- Trang thiét bi lam viéc, bao gém: ban, ghé; tu, gia dung tai li¢u, ho so; may

vi tinh céc loai, may in, may Fax, may quét, may Photocoppy, mdy chiéu, may anh,
thi€t bi am thanh va cac thiét bi khac;

- Hd so, tai liéu, thiét bi vin phong, dung cu phuc vu cong tac;

- Phan mém may tinh, co s& dit liéu va cac phan mém chuyén dung;
- Tai san khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san

1. Viéc quan ly, st dung tai san phai thuc hién theo quy dinh cua Luat Quan
1y, st dung tai sdn cong va cac van ban hudng dan.
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2. Vin phong 1a dau mdi théng nhit viéc quan 1y tai san cua S& Noi vu.
Hang niam thuc hién bao cdo tinh hinh str dung tai san cip c6 thim quyén theo quy
dinh va khi co6 yéu cAu; truc tiép quan ly, theo doi, st dung toan bd tai san cua So
Noi vu.

3. Tai san céng phuc vu cdng tac quan Iy phai duoc st dung tiét kiém va
hiéu qua, ding muc dich, cong ning, déi twong, tiéu chuan, dinh muc, ché do, theo
quy dinh cua phép luat.

4. Tai san str dung 1a may moc, thiét bi phai dugc bao dudng, stra chira, gilt
gin, bao quan tot theo ché do quy dinh ctia Nha nudc.

5. Vi¢c quan ly, sir dung tai san cong tai S& Noi vu phai dugc thuc hi¢n cong
khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san Nha nudc
phai duogc xtr 1y kip thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cua phép luéat.

6. Nguoi duoc giao quan 1y, sir dung tai san, trang thiét bi va phuong tién
lam vi¢c phai c6 trach nhiém bao quan, gilr gin bdo dam st dung 1au bén, tiét ki¢m,
hiéu qua; moi truong hop lam mat hodc hu hong tai san trang thiét bi va phuong
tién lam vi¢c déu phai bao cho Van phong dé xac dinh nguyén nhan, quy trach
nhiém va trinh lanh dao s¢ xtr 1y.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém ciAm

1. Loi dung, lam dung chtrc vu, quyén han chiém doat, chiém gilt va st dung
trai phép tai san cong;

2. C6 y lam trai cac quy dinh ctia Nha nudc, cia SO Noi vu vé quan 1y, si
dung tai san Nha nudc;

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché do;
st dung tai san cong lang phi hoac khong sur dung tai sdn dugc giao gay lang phi;

4. Huy hoai hodc ¢ y 1am hu hong tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan Iy,
st dung tai sdn Nha nudc;

6. Nghiém cAm viéc dung tai san nha nudc dé phuc vu cho cac myc dich ca
nhan.

7. Khong thuc hién hoac thuc hién khong déy du trach nhiém, nghia vu
trong quan ly, st dung tai san cong theo quy dinh cua phép luat.

8. Nghiém cAm viéc mang tai san, trang thiét bi va phuong tién lam viéc ra
khoi co quan, cho thué, cho muon, diéu chuyén gitta cic phong khi chua dugc
phép cua lanh dao Sé.

9. Tu dong thdo md may, sira chita hodc thay doi cau hinh tai san 14 thiét bi
cong nghé thong tin duoc trang bi phuc vu cong tac, soan thao, luu trir tai liéu lién
quan dén bi mat nha nudc trén may tinh may tinh két ndi Internet.



10. Hanh vi bi nghiém cidm khac trong quan 1y, st dung tai san cong theo
quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

Chwong 11
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Piéu 5. Giao quan Iy va sir dung tai san

1. Vin phong So ¢6 trach nhiém mua sdm, ban giao tai san cho cac phong va
tuong duong thudc S& st dung, quan 1y dé thuc hién cadc nhiém vu cia don vi sau
Khi dugc su dong y cuia Lanh dao So.

2. Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhan
co trach nhiém ky vao bién ban ban giao. Cac ca nhan thudoc phong duoc giao tai
san co6 trach nhi€ém bao quéan tai sdn nha nudc da giao quan ly va st dung ding
muc dich va co6 hiéu qua.

3. Trudng cac phong thudc S& va cac ca nhan chiu trach nhiém quan ly, st
dung tai san tai don vi minh ttr khi duoc giao dén khi giao lai cho Van phong So6.

Moi truong hop lam mat hodc hu hong tai san déu phai bao cao lanh dao S
bang van ban (qua Van phong) d€ xéac dinh nguyén nhan va trinh 1anh dao S&
quyét dinh xu 1y.

Picu 6. Quan 1y, sir dung tai san ding chung

1. Van phong chu tri hang nam phai lap bao cao dang ky st dung tai san véi
co quan quan 1y cp trén hodc khi c6 yéu cau.

2. Tai san dung chung thuéc S¢ No6i vu khéng giao cho cac phong, ca nhan
quan 1y va str dung bao gém: Xe 6 t0, hoi trudng, hé thdng dién, nude, cac tai san
gan lién véi try sé 1am viéc. Van phong S chiu trach nhiém quan 1y viéc sir dung
tai san dung chung thudc co quan Sé.

3. Quan ly, str dung héi treong, phong hop

a) Vin phong S& quan 1y truc tiép hoi truong, phong hop va cac thiét bi phu
trg dugc trang bi tai hoi treong, phong hop cuia So; hoi truong, phong hop cia S&
duoc uu tién trong cac hoat dong chinh thirc ctia So.

b) Cac phong chuyén mon dugc lanh dao S& giao chu tri trong cac hdi nghi,
cudc hop trudce khi co ké hoach str dung hdi truong, phong hop, cac phong phai dé
xut trudc véi Chanh Vian phong hodc c4 nhan ngudi quan 1y truc tiép (nhan vién
phuc vu co quan) dé sap xép lich, b tri hoi truong, phong hop.

¢) Trong trudng hop cac phong, t6 chirc, ca nhan c¢6 nhu cau st dung hoi
truong, phong hop vao cac hoat dong khong c6 trong lich cong tac, ké hoach cong
tac cua S&, trao d6i voi Chanh Vin phong dé dang ky st dung.
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d) Trong qua trinh st dung, cac phong, ca nhan khong duogc tu v dich
chuyén vi tri, thay ddi cAu tric nodi that, ban, ghé,... hay mang cac tai san, trang
thiét bi ra khoi hoi trudng, phong hop. Néu do yéu ciu cua hoat dong can phai thay
d6i lai cach bd tri ban ghé, trang thiét bi trong hoi truong, phong hop thi phai dugc
su dong ¥ ciia Chanh Vin phong. Viéce sap xép, bb tri lai ban ghé, trang thiét bi do
Vin phong truc tiép giam sat va phdi hop véi cac phong lién quan thuc hién.

d) Ngoai hé thdng chiéu sang, 4m thanh, may lanh, quat va may chiéu,...
dugc trang bi ¢b dinh tai hoi truong, phong hop, trong trudng hop cac phong st
dung mudn gin thém cac thiét bi dién khac phai co sy déng ¥ va giam sat cua
Chanh Van phong.

e) Viéc trang tri phong man, maket, Khung chit, tranh anh... phuc vu trong
qua trinh st dung phai dugc Chanh Vin phong thong nhat vé cach thuc va ky
thuét Chanh Vén phong cc') quyén tur chéi dé nghi cia cac phc‘)ng, ca nhan c() nhu
cau sir dung vé cac yéu cau thay dm sap xép lai ban ghé, trang thiét bi, yéu cau gan
thém cac trang thiét bi dién, yéu cau vé trang tri néu thay viéc trién khai thyc hién
cac yéu cau ndy s& lam hu hai dén noi thét, tai san, trang thiét bi cling nhu gay hu
hai cho hé thdng dién cta hoi truong, phong hop.

g) Cac phong, ca nhan sau khi st dung xong hdi truong, phong hop phai cé
trach nhiém tat cac thi€t bi dién, ban giao lai cho nguodi quan 1y va chiu trach
nhiém vé quan ly, st dung tai san chung cua co quan.

4. Quan ly, st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac

a) Vian phong truc tiép quan 1y, diéu dong xe di cong tac trén co s chuong
trinh cong tac va theo yéu cau cua lanh dao So.

- Xe 6 t0 phuc vu cong tac chung bao gém: dwa, don lanh dao S& va cdng
chuc cac phong va tuong duong di cong tac theo quy dinh hién hanh; chi dugc st
dung tir co quan dén noi coéng tac va nguoc lai. Lanh dao So ¢6 nhiém vu di cong
tac thong bao cho Chanh Vin phong biét dé phan cong 1ai xe chuén bi;

- Cong chire cac phong va twong duong, to chitc doan thé di cong tac c6 sd
luong tir 03 nguoi trd 1én, c6 nhu cau st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac, ca nhan
hodc phong dugc giao nhiém vu chu tri 14p phiéu dé nghi vé6i 1anh dao S& duyét,
gii Chanh Van phong truéc 01 ngay 1am viéc dé phan cong, bd tri xe (cac truong
hop khac truong cac phong xin y kién lanh dao S& xem xét quyét dinh bd tri xe
trong timg chuyén cu the).

- Lai xe co quan chi dugc dua xe 0 t6 ra khoi tru S& co quan khi ¢6 1énh diéu
dong xe cua lanh dao S& hodc trong truong hop dac biét, cép thiét phai dugc su
ddng ¥ cua 1anh dao Vin phong. Nghiém cim viée tu y dwa xe 6 t6 ra khoi try so
co quan khi chua cé 1énh diéu xe cua lanh dao S& hodc y kién dong ¥ cua lanh dao
Van phong;
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b) Khong diéu dong xe 6 to trong cac trudng hop cong chuc di 1am viée
trong pham vi thanh pho Lang Son (dudi 10 km), trir cac truong hop ¢é 1anh dao
s& di cuing hodc trong trudng hop khan cép (cap ctru, nhiém vu dot xuét do cép trén
giao, ...).

c) Xe 6 to duoc giao cu thé cho timg Lai xe co quan co trach nhiém quan Iy
va sir dung dung quy dinh, bao dudng xe 0 td theo ding dinh ky, ding quy trinh ky
thuat, st dung xdng dau ding dinh muc, chap hanh nghiém tac quy dinh vé quan Iy
xang xe cua co quan.

Diéu 7. Mua sam, stra chira, bio dudng tai sin cong

1. Hang nim, cin ctr vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sam tai
san phuc vu cong tac chuyén mon nhiém vu, cac phong lap dé xuat (thuong xuyén,
dinh ky, dot xuét), Van phong du tru kinh phi trinh lanh dao S& phé duyét, sau khi
dugc phé duyét thuc hién viéc mua sam, stra chita, bao dudng tai san.

a) D6i voi nhiing tai san khong co trong danh muyc tai san mua sam tap trung
theo quy dinh cia UBND tinh Lang Son vé viéc cong bo danh muc tai sdn mua
sam tap trung va Van phong thuc hién viéc mua sam tai san theo quy dinh.

Dbi v6i tai san mua saim ¢ ngudn kinh phi tir cac chuong trinh, du an dau tu
do céc phong, ca nhan thudc S tham gia theo Quyét dinh hodc vin ban yéu cau
ctia cAp co thAm quyén, cua lanh dao S¢ thi cac phong, cd nhan c6 trach nhiém
thay mat lanh dao S& nhan ban giao tai san tir nha cung cép hodc don vi, td chirc
dugc giao quan 1y chuong trinh, du an theo trinh tu, thu tuc quy dinh, déng thoi
chiu trach nhi€ém quan ly, st dung tai san trong thoi gian thuc hién chuong trinh,
du 4n. Sau khi két thic chuong trinh, du an dau tu, truong hop tai san dugc giao lai
cho don vi quan 1y truc tiép, cac phong, c4 nhan lam tha tuc ban giao tai san lai
cho Vin phong theo ddi, quan 1y va hach toan tai san cong theo quy dinh, viéc tiép
tuc giao tai san cho cac phong, ca nhan hodc diéu chuyén tai san cho cac don vi,
giita cac phong, ca nhan khac quan 1y va sir dung theo yéu cau cia lanh dao So.

b) Bdi voi nhitng tai san thudc danh muc tai san mua sam tap trung thi thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh va Quy dinh cuia UBND tinh vé mua sam tai san
tap trung va Van phong tham muu cho lanh dao S¢ dang ky mua sam tai san.

2. Thu tuc thanh toan dugc cdn ¢t vao cic van ban ché do theo quy dinh,
chtng tir thanh toan phai dy du tinh phap 1y: c6 bao gia, hop dong thuc hién, bién
ban giao nhan, hoa don hop 18, hop phap, bién ban thanh 1y hop dong, ... Trong
quy trinh mua siam tai san khi 1am thi tuc nghiém thu, ban giao va dua vao s
dung, Trudong phong (hogc can bg dwoc phan cdng) l1a nguoi ky ban giao, nghiém
thu va bat dau chiu trach nhiém quén 1y tai san dugc giao quan 1y, st dung.

3. Trong qua trinh st dung tai sdn, Van phong phai thyc hién bado dudng, stra
chita theo dung ché d6 va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nudc quy dinh hodc theo
khuyén cdo ciia nha san xuat. Khi tai san c6 dinh bi hong phai sira chita thay thé
hodc thanh Iy thi lanh dao cac phong quan ly, sir dung tai san dé co6 trach nhiém
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bao vé Van phong (cd gidy bao hong theo mdu cia Bg Tai chinh) dé xt 1y, trinh
lanh dao S& xem xét.

4. Kinh phi mua sdm, bao dudng, stra chita tai san Nha nudc tir ngudn ngan
sach Nha nuéc hodc cac ngudn hop phap khac phai thuc hién ding quy dinh hién
hanh cta phéap luat vé ngan sach Nha nudc va cac van ban huéng dan khac cia
Nha nude.

5. Giam dbc S quyét dinh mua sam, stra chita, bao dudng tai san Nha nudc
theo tham quyén.

6. Tai san lya chon mua sdm, stra chita, bao dudng, bao tri phai theo diung
ché do, tiéu chuan, dinh muec, ding muc dich st dung, c6 do bén cao, hién dai,
déng bo, tAn suit st dung 16n, tiét kiém nang lugng, c6 kha nang mé rong va nang
cap khi can thiét.

7. Van phong c6 trach nhi€ém thuc hién viéc mua sam theo quy dinh, sua
chira, bdo dudng dinh ky tai san cua co quan Sé.

8. Tai san 1a may moc, thiét bi chuyén dung dic thu cua cac phong, trong
qua trinh sir dung bi hong hodc can duoc bao tri, thay thé thi Truong phong dé xuat
gii Vian phong; Vin phong 1ap phuong 4n, du toan kinh phi ciing nhu dé xuat
ngudn kinh phi sira chita, thay thé. Cu thé:

a) D6i voi tai san bao tri, bao dudng:

Pén thoi gian bao tri, bao dudng, cic phong thong bao Van phong thoi diém
bao tri thiét bi may méc. Vin phong chii dong lay bao gia ciia cac don vi bao
dudng; 1ap van ban lya chon don vi bao dudng, dé xuét 1anh dao S& phé duyét.
Trong qua trinh bao dudng néu co thiét bi hong can thay thé thi Van phong va don
vi lién quan phai 1ap thém bién ban kiém tra, giam dinh.

b) Déi véi tai san stra chira:
- Trong trudng hop tai san hong dot xuat:

+ Khi cac phong, ca nhan quan 1y, sir dung tai san bi hong dot xuat thi lap
phiéu bao hong tai san, thiét bi giri Van phong dé nghi stra chia tai san.

+ Riéng d6i voi tai san 1a xe 6 to bi hong dot xuét, nguoi 1ai xe phai lap
phiéu dé nghi sira chira ngay, khi nhan dugc phiéu dé nghi, Van phong chu tri cir
can bo kiém tra thuc té, 1ap bién ban kiém tra giam dinh, tong hop trinh lanh dao
So phé duyét. Truong hop dang trén hanh trinh cong tdc ma xe 6 t6 bi hong, hu
hai, Trudéng doan cong tac va Lai xe co quan co6 trach nhi€ém béo cdo cho Lanh dao
So (néu lién lac thong sudt), chu dong bién phap khic phuc, bién phap xu 1y dam
bao thuc hién nhi€ém vu cong tac; Két thuc chuyén cong tac, Trudng doan cong tac
va Lai xe co quan c6 trach nhiém bdo cao chi tiét voi Lanh dao S& vé cac bién
phap khic phuc, chi phi sira chita va nhiing ndi dung phat sinh khac.
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+ Viéc stra chita, bao dudng phuong tién van chuyén 1a xe 6 t6 theo chu ky
thue hién theo Thong tu s6 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014 quy dinh vé bao
dudng ky thuat, stra chita phuong tién giao thong co gidi duong bo, ddng thoi phai
tién hanh cac thu tuc stra chita, bao tri theo dung quy trinh quy dinh.

Khi thay thé phu ting phuong tién, Lai xe co quan chiu trach nhiém thu hdi
phé liéu, phé phdm, bdo cdo Chanh Van phong cho nhap luu kho va tién hanh de
xuat viéc ban céc phé liéu theo quy dinh.

- Trong truong hop tai san sira chita, bao tri theo ké hoach: Can ctr vao ké
hoach sira chita duoc duyét (doi véi tai san la thiét bi chuyén dung ddc thi, thiét bi
truyén dan, tai san nhom CNTT) Vin phong phéi hop véi cac don vi lién quan tién
hanh céc thu tuc stra chira, bdo tri theo dung quy trinh, quy dinh.

¢) Van phong cin ctr vao cac tiéu chuan: Kha ning cung ung dich vu, chat
luong, gia ca, thoi gian dé tham muu cho ldnh dao S& lya chon nha cung ung dich
vu ¢ uy tin va tién hanh ky hop déng sira chita, bao tri theo ké hoach. Qua trinh
stra chira, bao tri Van phong phéi hop véi cac don vi lién quan cir ngudi giam sat.
Khi hoan thanh viéc stra chira, bao tri phai t6 chirc nghiém thu khdi lwong hoan
thanh; thanh 1y hop d6ng chuyén ho so cho bo phéan ké toan thanh toan.

d) K€t qua cua viéc bao tri, stra chira dugc chuyén vé bd phan ké toan dé vao
sO theo doi stra chira, bao tri tai sdn; dong thoi cap nhat vao ho so tai san dé theo
dodi va bao cao két qua sura chira, bao tri tai san cho 1anh dao S& dugc biét.

d) Dbi v6i cac loai tai san da hét thoi gian sir dung, ma hu hong khong bao
dam an toan trong sir dung va khong sir dung dugc can phai thanh 1y thi Vin phong
chu tri 12p danh muc céc loai tai san can thanh 1y bao cao 1anh dao S& chi dao. Sau
khi danh muc tai san thanh 1y duoc phé duyét, Van phong thanh 1ap Hoi dong dé
thanh 1y tai sdn theo dung quy dinh.

9. Cac phong chuyén mon va tuong duong c6 trach nhiém phdi hop chit ché
vo1 Van phong trong tung cong viéc cu thé, t0 chirc Iwa chon loai hinh dich vu,
cong nghé, thong s6 k¥ thuat, lya chon nha cung cap, mua sam sura chira, bao
dudng tai san, thi€t bi chuyén dung dac thu theo yéu cau.

Piéu 8. Sir dung, quan Iy va tinh hao mon tii sin c6 dinh

1. Ca nhan, don vi dugc giao quan ly chi dong st dung tai san sao cho hi¢u
qua, tiét kiém.

2. Khi mang tai san thiét bi ctia Sé ra khoi co quan di cong tac theo ké hoach
phai bao cao va duoc su dong y lanh dao phong. Trong truong hop mang tai san di
stra chira, bao tri, bao dudng phai c6 giay dé nghi (Van phong xdc nhan).

3. Tai san ¢ dinh s dung cho hoat dong cua co quan dugc tinh hao mon,
thoi gian sir dung va ty 1€ tinh hao mon thuc hién theo Thong tu s6 141/2025/TT-
BTC ngay 31/12/2025 ctia B¢ truong Bo Tai chinh.
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4. D61 voi tai sadn ¢ dinh da hét thoi han tinh hao mon ma van con st dung
dugc thi van ti€p tuc str dung.

5. Vin phong kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san ctia cac phong, to chirc
kiém ké hang nam (hét 31/12) trinh d€ bao cdo Giam doc S¢ va lam co s¢ d€ Gidm
doc quyét dinh di€u chuyén tai san gitra cdc phong khi can thiét.

6. Hang nam cac phong 1ap ké hoach va du tru kinh phi bao dudng, sira chita
tai san, thiét bi do phong dugc giao quan ly giri Van phong tong hop dé trinh Gidm
doc S& phé duyét.

7. Vin phong phdi hop véi cac phong chuyén mon va twong duong to chirc
sua chira, bao dudng, nang cap tai san thiét bi.

Pic¢u 9. Kiém ké, diéu chuyén, thu hdi va thanh Iy tii sin

1. Van phong chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mon va twong duong
chiu trach nhiém dan tem/thé tai san, theo ddi ddi véi tai san cua Sé; to chic cong
tac kiém ké tai san hang nam hodc bat thuong (do ban giao, chia tach, sap nhdp,
hop nhdt, gidi thé, sap nhdp phong hodc téng kiém ké theo chu truwong cia Nha
nuéc); bao cao két qua kiém ké va bién phap xur 1y trinh Gidam dc S¢ quyét dinh.

2. Ké toan Vin phong s¢ theo ddi hao mon tai san; phat hanh mau biéu, s6
sach va huéng dan cac phong thudc S& thuc hién;

3. Can ct vao nhu cau ndi bd, Vian phong S¢ tham muu cho lanh dao So
diéu chuyén tai san trong ndi bo co quan So dé khai thac hiéu qua. Khi diéu
chuyén phai 1am céc thi tuc giao nhan ndi bo va diéu chinh trong bién ban kiém ké
tai san, bdo cdo thay doi tai san trong bién ban kiém ké hing nim. Trong truong
hop céan thiét, Giam ddc S& quyét dinh diéu chuyén tai san tir phong nay sang
phong khac trong don vi dé dam bao sir dung tai san hiéu qua.

4. Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:
- Str dung khong ding muc dich;

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung;

- Thira tiéu chuén, dinh mirc cho phép;

- Tai san quy dinh tai khoan 5 Piéu nay.

5. Khi tai san hét han sir dung (hét thoi gian sir dung dé tinh hao mon theo
quy dinh cua phép luat vé ché do quan 1y, tinh hao mon; tai san chua hét thoi gian
str dung dé tinh hao mon theo quy dinh ctia phap luat vé ché do quan 1y, tinh hao
mon nhu:ng bi hu hong khong thé sira chita duoc hodc viée sira chita khong hi¢u
qua (du kién chi phi stra chita 16n hon 30% nguyen gia hoac gia tri mua sam mai
tai san cung loai hodc co6 ti€u chuan k¥ thuat, chét luong, XUt xu tuong duong tia
thoi diém dé nghi stra chira), dé nghi cho thanh ly. Viéc thanh Iy tai san phai thyuc
hién theo quy dinh ctaa phap luat hién hanh, Van phong S& chiu trach nhiém thuc
hién céac thu tuc thanh 1y tai san theo quy dinh.
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6. Ké toan Vin phong S& ¢6 trach nhiém luu trir tai li¢u, théng ké tai san,
thiét bi cua don vi va bao cao Giam doc khi c6 yéu cau.

7. Ké toan Vian phong S& c6 trach nhiém luu trir toan bo hd so mua sam tai
san cua don vi (ké ca tai san trong danh muc cac Dy an). Phoi hop vai cac phong
chuyén moén thudoc S¢ hang nam kiém ké, doi chiéu s6 sach dé dam bao so li¢u
trung khop tai san, thiét bi.

8. Thoi han str dung tai san, thiét bi t6i thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon do Nha nudc quy dinh (theo Thong tu s6 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025
cia Bo truong Bo Tai chinh), khuyén khich ti€p tuc st dung tai san sau khi hét
thoi gian tinh hao mon. Khi don vi khong cé nhu cau sir dung va thoi han tinh hao
mon da hét, truong cac phong dugc giao quan 1y, st dung tai san, thi€t bi ban giao
lai cho Vén phong.

Trudng hop tai san, thiét bi van con st dung dugc, Van phong bao cdo lanh
dao S¢ quyét dinh thu héi va diéu chuyén sang bo phan khac cé nhu cau st dung.

Truong hop tai san, thiét bi hét thoi han tinh hao mon va hu hong, khong
con st dung dugc tien hanh 1am thu tyuc Iuu kho, Van phong lam thu tuc tiép nhan
vé kho cua don vi.

Chuwong III
TO CHU'C THUC HIEN

Pi¢u 10. Trach nhiém thi hanh

Céc phong chuyén moén va tuong duong, cong chiric va nguoi lao dong thude
S& Noi vu ¢o6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay. Trudng cac phong chuyén mon
c6 trach nhiém quan triét, chi dao va giam sat cong chirc va nguoi lao dong thude
phong minh thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Pi¢u 11. To chirc thuwe hién

1. Vian phong Sé chu tri huéng dan, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. P6i voi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo dung cac quy dinh cia phap ludt hién hanh cua nha nudc vé quan ly, s
dung tai san cong.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién néu co
vuéng mac dé nghi cac phong chuyén mon va tuong duong phan anh vé Van
phong S¢ dé bao cao Giam doc S& xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop./.
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