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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
cia co quan S& N§i vu tinh Lang Son

GIAM POC SO NOI VU TINH LANG SON

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh ddi véi cdc co quan nha nwée; Nghi dinh s6 117/2013/NP-
CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phii sia déi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005;

Can cit Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua lién Bo Tai chinh - Bo Noi vu Quy dinh ché do tw chil, tw chiu trach nhiém
vé stk dung kinh phi qudn Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nuéce;

Can cir Quyét dinh sé 30/2021/0D-UBND ngay 28/10/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh Lang Son quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cau té
chizc cua Sé Ngi vu tinh Lang Son; Quyét dinh sé 04/2023/0P-UBND ngay
28/02/2023 cua Uy ban nhédn dan tinh Lang Son vé viéc sita doi khodn 2 Piéu 3
Quyét dinh sé 30/2021/0P-UBND ngay 28/10/2021 cia Uy ban nhéan dan tinh
Vé viéc quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S& Ni
vu tinh Lang Son;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi Cong chirc, vién chike, ngwoi lao déng ngdy
03/02/2024 ciia S¢ Ngi vu; Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cua
co quan S& Noi vu tinh Lang Son.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s 158/QB -SNV ngay 27/7/2023 caa S& Noi vu vé viéc ban hanh quy ché
chi ti€u nd1 bd cuia co quan S& Noi vu tinh Lang Son;

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong cac phong, don vi thuc S¢ va cong
chure, ngudi lao dong thudc S chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: _____ GIAMDPOC
- Nhu biéu 3; v

- So Tai chinh;

- Kho bac NN tinh;

- Lanh dao S& Noi vuy;
- CBCS So Noi vu;

- Trang TTDT S& Noi vu;
- Luu: VT, KTT.




UBND TINH LANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE
Chi tiéu ngi bg cua co quan S¢ N9i vu tinh Lang Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SNV ngay  /3/2024
ciia Gidm déc S6 Néi vu tinh Lang Son)

Chuong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung
1. Pham vi

1.1. Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan 1y, st dung, thanh toan,
quyét toan ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh duoc ngan sach nha nudc giao
thue hién ché d6 tu chii ddi véi co quan SO Noi vu.

1.2. Viéc phan bd, quan 1y, sir dung ngudn kinh phi ngin sach nha nudc
giao hang nam khong thuc hién ché do tu chu, kinh phi dé thuc hién mot )
nhiém vy theo quyét dinh cua co quan thim quyén; gom:

a) Chi sira chita 16n, mua sam tai san c6 dinh, gom:

- Kinh phi stra chira 16n tru sé, mua sam tai san c6 dinh co gia tri 16n ma
kinh phi thuong xuyén khong dap ung dugc va da dugc cap co6 tham quyén phé
duyét theo ké hoach;

- Kinh phi thyc hién dé an trang cép thiét bi va phuong tién lam viéc;
cong nghé thong tin dugc cap co6 tham quyén phé duyét (néu co).

b) Chi thyc hién cac nhiém vu duge cap ¢ tham quyén giao:

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu dot xuét duoc cép c6 tham quyén giao
sau thot diém don vi da duoc giao kinh phi thuc hién ché dd ty chu;

- Kinh phi b tri dé thuc hién cac nhiém vu dac thu nhu: Kinh phi ho tro,
boi dudng, phu cap cho t6 chirc, ca nhan ngoai don vi theo ché do cua Nha nudce
quy dinh;

- Kinh phi t6 chitc cac hoi nghi, hoi thao duoc bd tri kinh phi riéng; kinh
phi thuc hién cac B¢ 4n, Chuong trinh dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

) Chi thuc hién cac nhiém vu dac thu dén thoi diém lap du todn chua xac
dinh duoc khoi lugng cong viée, chua c6 ti€u chuan, ché do dinh mirc quy dinh
cua co quan c6 tham quyén.

d) Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché.

d) Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muyc tiéu qubc gia.
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e) Kinh phi dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc.

g) Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi sy nghi¢p bdo dam xa hoi,
kinh phi su nghiép khac theo quy dinh ting linh vuc (néu c6), kinh phi thuc hién
cac ndi dung khong thuong xuyén khac.

h) Vén dau tu xay dung theo du an duoc phé duyét.
2. Bdi tuong 4p dung:

a) Cong churc, nguoi lao dong cac phong, don vi thudc S Noi vu (sau day
goi chung 1a phong) chiu trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.

b) Trudng don vi truc thudc SO ban hanh quy ché cua don vi minh phu
hop v6i cac quy dinh cua phép luat hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao quyén cha dong trong quan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh cho Thu truéng co quan va cong chirc, nguoi lao dong trong viéc thuc
hién nhiém vu duoc giao hi¢u qua, hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao.

2. Tao diéu kién cho co quan chu dong trong viéc sap xép, to chirc bd may
tinh gon, s dung bién ché quan ly hanh chinh mot cach hop 1y.

3. Lam can ctt quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc
hién kiém soat chi cia Kho bac nha nudc; co quan quan 1y cap trén; co quan tai
chinh va céc co quan thanh tra, ki€ém todn theo quy dinh.

4. Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc sir dung
kinh phi. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, tang thu nhap cho cong chirc va nguoi lao dong.

5. Thuc hién quyén tu chu, déng thoi gén voi trach nhiém ctua Thu trudng
don vi va cong churc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugce giao
theo quy dinh cua phap luat.

Picu 3. Nguyén tic

1. Pam bao hoan thanh tot chic ning va nhiém vu dugc giao, sir dung va
quan 1y ngudn kinh phi theo dung Luat Ngan sach Nha nudc va cac nguyén tic
tai chinh hién hanh.

2. bam bao cong khai, minh bach trong mua sam, trang bi va st dung tai
san nha nudc, nang cao tinh than tiét kiém trong quan 1y va sir dung kinh phi, tai
san cong, timg budc ting thém thu nhép, cai thién doi séng vat chat va tinh than
cho cong chuc, nguoi lao dong.

3. Céc khoan thu, chi tai chinh phai dugc thuc hi¢n theo dung ché 3o quy
dinh, ddm bao c6 du hoa don tai chinh, chung tir hop phép, hop 1¢€.
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4. Céac no1 dung, murc chi cua Quy ché khong dugc vuot tiéu chuan, ché

do cua Nha nudc, cua Bo Tai chinh hién hanh.

DPdi véi cac hoat dong dac thu chua dugc quy dinh tai cac van ban hudng
dan thi duoc quy dinh tai Quy ché cho phu hop véi hoat dong ctia Co quan trén
co sO van dung quyét dinh mic chi tuong ung voi cac cong viéc cua céac linh
vuc tuong tu da quy dinh tai cac van ban quy pham phdp luat, nhung khong
dugc vuot dinh mure chi da quy dinh.

5. Quy ché chi tiéu ndi bd phai duoc cong khai, thdo luan dan chu trong
co quan, co su tham gia cta td chirc cong doan co so.

Piéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chuan, dinh mic chi va ché d6 quan 1y, str dung kinh phi
quan ly hanh chinh hi€n hanh ctia Nha nudc.

2. Chuc nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén moén duogc giao cua So N§i vu.

3. Du todn chi ngan sach Nha nudc giao hang ndm thuc hién ché d6 tu
chu tai chinh.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc I
NGUON KINH PHIi VA CAC NOI DUNG CHI
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU

Picu 5. Nguon kinh phi thwe hién ché dj tw chi

1. Kinh phi ngan sach nha nuéc giao;

2. Cac khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh;

3. Cac khoan thu hop phép khac theo quy dinh cua phap luat.

Picu 6. Cac nodi dung chi thwe hién ché d¢ tw chi
. Tién luong;

. Tién céng;

. Phu cép luong;

. Cac khoan dong gop theo luong;

. Khen thudng;

. Phuc loi tap thé;

. Cac khoan thanh toan khéc cho ¢4 nhéan theo quy dinh;

00 3 O O A W N =

. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...);
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9. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; stra chira
thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé stra chira 16n, mua
sdm tai san cd dinh);

10. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc,...);

11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

12. Chi vét tu vin phong (vin phong pham; cong cu, dung cu vin phong,...);

13. Chi tiép cac doan khach trong nudc va nudc ngoai vao Viét Nam;

14. Chi hoi nghi (tai li¢u, thué hoi truong, nudc uéng...);

15. Chi phi nghi€p vu chuyén moén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén mon,
nhuan but, thu lao cap nhat Website,...);

16. Chi hd tro hoat dong ctia cac t6 chirc bang, doan thé; cong tac dbi ngoai;

17. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khéac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién,...).

Muc II
MUC CHI, PHUONG THU'C, THOI GIAN
VA QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 7. Chi thanh toan cho ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong ctia cong chirc, ngudi lao dong duogc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

1.2. Tién lwong cta cong chirc, ngudi lao dong dugc cir di hoc tip trung trong
nude: Thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va ciia Bo Tai chinh.

1.3. Tién luong cua cong chirc, ngudi lao déng duge cir di cong tac, lam
viéc, hoc tdp & nudce ngoai tr 30 ngay lién tuc tr¢ 1én hudng sinh hoat phi do
Nha nudc dai tho hodc huong luong, hudng sinh hoat phi do nudc ngoai, to
chirc quoc té dai tho thi trong thoi gian & nudc ngoai duge hudng 40% miic
luong hién huong, phu cap chuc vu 1anh dao, phu cap cong vu va phu cap tham
nién vuot khung (néu cd) theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh so0
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu va cic vin ban sta doi, bo
sung (néu co).

1.4. Tién luong cua coéng chirc, ngudi lao dong nghi dm dau, thai san: Do
co quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché d¢ quy dinh.

1.5. Tién luong cua ngudi lao dong theo ché d6 hop dong: Thuc hién theo
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé hop dong doi
vo1 mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-111-2022-nd-cp-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
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1ap. S& N1 vu thuc hién ky két hop déng lao dong dbi voi cac cong viéc ho tro,
phuc vu: Lai xe, bao vé, phuc vu, nhan vién ky thuat theo nhu cau thuc te.

Ap dung theo bang luong ctia nhan vién thira hanh, phuc vu trong co quan
nha nudc va cac don vi sy nghi€p cua nha nudc theo Nghi dinh $6
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu. Ngoai ché do tién luong, cac
ché d6 khac cua nguoi lao dong nhu ché d6 tién thém gio, tién thudng... duoc thuc
hién theo quy ché chi tiéu ndi bo cua S& Noi vu va cac quy dinh hi¢n hanh.

2. Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc, gé)m:
2.1. Phu cép chuc vu lanh dao;

2.2. Phu cip tham nién vuot khung;

2.3. Phu cip tham nién nghé ddi véi thanh tra vién;

2.4. Phu cép cong vu;

2.5. Phu cip trach nhiém:

a) Phu cap trach nhiém Ké toan truéng, Thi quy;

b) Phu cép trach nhiém coéng chirc hudng dan tap sy;

¢) Phu cép trach nhiém theo nghé dbi v6i Thanh tra vién chinh, Thanh tra vién;
d) Phu cép cap uy;

&) Phy cép trach nhiém ciia cong chirc tham gia Ban Chi huy quan sy co quan;
ticu doi dan quan tu vé; phu cap doi truong, doi pho doi phong chdy, chira chay.

2.6. Phu cip kiém nhiém.

Céc khoan phu cdp quy dinh tir diém 2.4 dén 2.6 néu trén khong dung dé tinh
dong bao hiém xa hoi, bao hiém y t€, bao hiém that nghi€p va kinh phi cong doan.

Phuong thirc va thoi gian chi tra tién luong, tién cong va cac khoan phu
cap hang thang: chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan cia cong chirc,
ngudi lao dong qua thé ATM trude ngay 10 mdi thang (khong ké ngdy nghi thir
Bay, Chu nhat va ngay nghi 18, Tét).

3. Cac khoan trich ndp theo luong, bao gdm: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghi¢p, kinh phi cong doan. Cac khoan hudéng ché d§ bao hi€ém
x4 hoi tra thay luong khi 6m dau, thai san.

3.1. bbi tuong tham gia ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gém:

a) Cong chtrc, nguoi lao dong co quan So;

b) Cong chirc, nguoi lao dong co quan S& dugc cir di cong tac, lam viéc,
hoc tap ¢ trong nudc, nude ngoai dugc hudng 40% muc lvong hién hudng, phu
cap chuc vu lanh dao va phu cap tham nién vugt khung (néu co).
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¢) Ngudi lao dong 1am viéc theo ché do hop dong khéng xac dinh thoi
han, hop dong lao dong c6 thoi han tir di 01 thang dén dudi 03 thang.

3.2. B6i tuong tham gia ché d6 bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong 1am
viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han, hoac hgp dong lao dong va
hop dong 1am viéc c6 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

3.3. Muc trich ndp Bao hiém x3 hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hi¢n theo quy dinh cua Nha nudc.

3.4. Quy trinh, hd so, thu tuc thue hién d6i véi cac khoan bao hiém x3 hoi
tra thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cua Luét Bao
hiém xa hoi va cac van ban huong dan hi¢n hanh hodc stra doi, bd sung (néu co)
ctia Nha nudc.

Cham nhat trong vong 45 ngay ké tir ngdy tro lai lam viée, cong chire,
nguoi lao dong co6 trach nhiém gui ho so thanh toan ché dd bao hiém xa hoi cho
K¢ toan xem xét trinh Lanh dao sé phé duyét, cu thé nhu sau:

a) D6i voi ché do thai san:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy chimg sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hoic ban sao co cong
chirng) hodc trich luc Giay khai sinh cua con;

- Gidy chirg nhan phau thuét (trong truong hop dé mo) cta nguoi me.

b) P6i véi truong hop nghi do 6m dau, kham thai, hat thai: HO so dé nghi
thanh toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chtng thuc) dbi voi truong hop
di€u tri nd1 trd hodc Gidy chiung nhan nghi viéc huéng BHXH theo mau quy
dinh do co s& Kham chita bénh cap. Truong hop nguoi lao dong mac bénh dai
ngay ngoai thoi gian di€u tri ndi trd con cd thoi gian di€u tri ngoai tra: Phiéu hoi
chan (ban sao) hoac Bién ban hoi chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viéc dé
diéu tri;

Truong hop nghi chiam soc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao
chirng thuc) hodc s6 y ba cua con (ban chinh hodc ban sao chirng thuc).

c) Co quan S¢& khong chiu trach nhiém vé su cham tré do cong chue,
nguoi lao dong khong kip thoi gui ho so thanh toan ché d§ bao hiém xa hoi theo
thoi gian quy dinh.

4. Tién lvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

a) Cong chirc va ngudi lao dong 1am viéc vao ban dém, thém gio dugc thanh
toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh ctia Nha nudc.
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b) Thanh toan tién lwong 1am viéc ban dém, lam thém gid thuc hién theo
theo quy dinh tai Piéu 98 Bo luat Lao dong nam 2019, Piéu 55, Piéu 57
Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phil va cic vin
ban huéng dan thyuc hién va stra doi, bd sung (néu co).

Cong chirc va nguoi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc
Lanh dao S¢ bo tri nghi bu theo quy dinh. Trudng hop khong bb tri duge nghi
bu thi duge thanh toan tién lvong lam viéc ban dém, lam thém gio; trude khi
thuc hién phai c¢6 ¥ kién phé duyét cua Lanh dao S¢ dé dam bao: sd gio lam
thém ctia ngudi lao dong khong qua 50% s gid 1am viéc binh thuong trong 01
ngay; truong hop ap dung quy dinh thoi gid 1am viéc binh thuong theo tuan thi
tong s6 gid 1am viéc binh thuong va sé gid 1am thém khong quéa 12 gio trong 01
ngay; khong qua 40 gid trong 01 thang va tong sé khong qua 200 gid trong 01
nam, trir mot sb truong hop dac biét do Chinh pha quy dinh thi dugc lam thém
gio khong qua 300 gio trong 01 nam.

¢) Ho so, tha tuc thanh toan tién lwong 1am viéc vao ban dém, thém gio:
- Gidy dé nghi thanh toan.

- Bang cham cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio hodc Gidy bao lam
thém gio (str dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong xuyén);

- Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gid phan anh ding, da
cac ndi dung, chi ti€éu theo mau dinh keém.

d) Thoi gian: HO so thanh toan tién lwong lam dém, thém gio: hang thang
cac phong c6 cong chirc, ngudi lao dong lam thém gid giri bang chim cong 1am
thém gio hodc gidy bao 1am thém gid cho Ké toan chim nhét trude ngdy mung 5
thang sau lién k&. Can clr vao bang chim cong, gidy bao thém gio K& toan c6
trach nhiém ra soat lai sb gi0 lam thém, bdo cdo Lanh dao S& phé duyét va thuc
hién thanh toan lam thém gio theo quy dinh hién hanh. Co quan khong chiu
trach nhiém giai quyét va khong thanh toan dbi véi cac truong hop giri ho so dé
nghi thanh toan tién luong lam dém, thém gio trong thang cham so voi thoi gian
quy dinh néu trén. Viéc ra soat, thanh toan sé dugc thuc hién trong vong 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du hd so dé nghi thanh toan theo quy dinh
hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

d) Tién luong lam thém gio trong thoi gian di cong tac:

Theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 3 Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia BO Tai chinh, trong nhitng ngdy duoc ctr di cong tac néu do yéu
cau cong viéc phai lam thém gid thi ngoai ché do phu cip luu tra con duogc
thanh toan tién luong lam thém gid dbi véi cong chuc va lao dong hop dong
theo quy dinh hién hanh.

- Truong hop duge thanh toan thém gio khi di cong tac: Dbi véi cac noi
dung cong viéc, do yéu cau theo chi dao ctia Lanh dao phai hoan thanh trong
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thoi gian ngan khi di céng tac nhung khong dugc hudng cac ché d6 nghi bu theo
quy dinh, Boan cong chirc va nguoi lao dong dugc cir di cong tac phai bao cao
Thu trudng don vi xem xét, phé duyét ndi dung va thoi gian du kién lam thém
210 trudce khi di cong tc.

- Vé thi tuc xac nhan lam thém gio: Poan cong chic va ngudi lao dong
phai 1ap Bang cham cong 1am thém gio trong thoi gian di cong tac va phai co
xac nhan cua Trudong doan cong tac va phé duyét cua Thu trudng don vi.

Viéc thanh toan lam thém gio khi di cong tac phai dam bao khong thanh
toan cho céc truong hop di cong tac két hop gidi quyét viéc riéng trong nhirng
ngay nghi va khong thanh toan tién luong lam dém, lam thém gio trong thoi
gian di trén cac phuong ti€n nhu tau, thuyén, may bay, xe 0 t6 va cac phuong
tién khac.

H6 so thanh toan theo quy dinh néu trén va tai diém ¢ khoan 4 Diéu nay,
gui cho Ké toan cling véi ho so thanh toan ché do cong tac phi dé ra soat va
thanh toan cham nhét sau 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc dﬁy du hod so
de nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 8. Chi thi dua, khen thwéng, phiic lgi tip thé

1. Ché d6 chi thi dua, khen thuong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu ctua Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban stra doi, bo sung (néu co).

1.1. Noi dung chi:

a) Chi in 4n Gidy chtng nhéan, Gidy khen; khung Gidy khen, Gidy chimng
nhan d6i v6i cac danh hiéu, hinh thirc khen thuéng do Gidm déc s quyét dinh.

b) Chi tién thuéng hoac tang phém lvu ni€ém cho cac ca nhan, tap thé
duoc Giam ddc sd khen thudng; cho cac tap thé, ca nhan thudc S& Noi vu duogc
B0, nganh trung wong khen thuéng nhung c6 quy dinh don vi trinh khen thuc
hién chi tién thuong.

¢) Cac khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen
thudng, nhu: cong tac td chire, chi dao, so két, téng két céc phong trao thi dua;
cong tac tuyén truyén pho bién nhan rong dién hinh tién tién; thuc hién cong tac
thanh tra, kiém tra; chi tip huan nghiép vu thi dua, khen thuéng...

1.2. Mtc chi:
a) Chi tién thudng:

- Tién thudng cho tap thé, ca nhan duge khen thudng dugc tinh trén co so
muc luong co s& do Chinh phtu quy dinh c6 hi€u luc vao thoi diém ban hanh
quyét dinh cong nhan cac danh hi€u thi dua, danh hi¢u vinh dy dugc Nha nudc
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tang thudng hodc quyét dinh khen thudng. Tién thudng sau khi nhan hé s véi
muc luong co s¢ dugce lam tron s6 1én hang chuc nghin dong tién Viét Nam.

- Mitec chi tién thuéng: Theo quy dinh.
- Chi tién thuong kém theo danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng:

+ Trong cung mdt thoi diém, cung mot thanh tich, mdt ddi tuong néu dat
nhi€u danh hi¢u thi dua kém theo cdc muc tién thuong khac nhau thi chi duoc
nhan muc tién thudng cao nhat.

+ Trong cung mdt thoi diém, mot doi tuong dat nhiéu danh hiéu thi dua,
thoi gian dé dat dugc cac danh hi€u thi dua d6 khac nhau thi dugc nhan tién
thuong cua cac danh hi¢u thi dua dugc tang thuong.

+ Trong cung thoi diém, mot d6i twong vira dat danh hiéu thi dua vira dat
hinh thirc khen thuéng thi dugce nhan tién thudng cua danh hi¢u thi dua va cua
hinh thirc khen thudng.

b) Chi in an Gidy chimg nhan, Gidy khen; khung Gidy khen, Gidy chtng
nhén theo thyc té phat sinh.

¢) Chi khéng qua 20% trong tong Quy thi dua, khen thudng cta don vi dé
chi to chure, chi dao, so két, tong két cac phong trao thi dua; t6 chuc thyuc hién
cac quy dinh cua phap luat vé cong tac thi dua, khen thuong.

d) Cac nodi dung chi khac, gdbm: Chi cho hoat dong ctia Hoi dong thi dua,
khen thuong, Hoi dong sang kién, van phong pham,... thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va cia Quy ché nay theo ting ndi dung tuong ing.

2. Chi phuc loi tap thé va chi khen thudng:

2.1. Trong nam, co quan thyc hi¢n ché do ty chu duoc tam ung tu dy toan
da giao thyc hi¢n ché dd tu chu dé chi cho cac hoat dong phuc 1gi, khen thudng.

2.2. Muc tam chi:

Trong nim, Thu truéng co quan cin ¢ vao sb kinh phi c6 kha ning tiét
kiém dugc dé quyét dinh tam chi trudc do1 voi cac hoat dong phuc 1oi, chi khen
thudng dinh ky hoac dot xuat cho tap theé, ca nhan va hach toan theo doi khoan
tam chi;

2.3. No6i dung chi:

a) Chi khen thuong: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich, dong gép ngoai ché do khen
thuong theo quy dinh hién hanh cia Ludt Thi dua, khen thuéng nhu: biéu
duong, khen thuong cac phong hoan thanh xuat sic nhiém vu trong thang, biéu
dwong cac ca nhan co thanh tich xuét sic trong thang; biéu duong, khen thuong
cac tap thé hoan thanh tét, hoan thanh xuét sic nhiém vy trong nam...
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b) Kham strc khoé dinh ky hang nam cho cong chirc, nguoi lao dong;
) Tro cép khé khin dot xuét cho cong chtrc (do bi tai nan, hdéa hoan, ...);

d) Tham hoi cac trudng hop 6m dau (ké ca dbi voi cong chic thude S
Noi vu da nghi huu) phai di€u tri tai bénh vién;

d) Ho trg cac hoat dong trong co quan nhu to chuc toa dam, gip mit, lién
hoan, mua qua ky niém hodc hd trg mot phan cac quy van dong xa hoi quyén gop
tir cong chirc, nguoi lao dong; HO tro cac hoat dong doan thé; tham hoi viéc hiéu;
chi may ddng phuc co quan.

e) Chi xay dung, stra chira cac cong trinh phuc loi;

g) Chi hd tro cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nhan dip ky niém cac
ngay truyén thong, ngay Le, Tt trong nam. C6 thé xem xét tdng qua nhan dip Tét
Nguyén dan do61 véi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong da nghi huu tir co quan
S& Noi vu.

h) Cac khoan chi phuc loi tap thé khac.

2.4. Mtc chi:

Cin ctr tinh hinh thuc té kinh phi tiét kiém duoc tir ngudn chi thuong
xuyén tu cha hing quy, nim cta co quan, Giam déc S¢ quyét dinh phuong an
chi cho céac hoat dong phuc lg1 tap thé cho cac noi dung tai diém 2.3 khoan 2,
Diéu nay.

a) Chi kham strc khoé dinh ky: Cén ctr hop dong kham sirc khoe voi don
vi ¢6 chuc ndng cung tng dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién
duoc bd tri, sir dung tir kinh phi giao thyc hién ty chu tiét kiém duoc hang ndm
cua Co quan S0.

b) Céc khoan chi phuc 1gi khac: Thyc hién theo quy dinh hién hanh.
Picu 9. Chi thanh toan tién nghi phép hang nim

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 ciia Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
nam dbi vai can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng 1am viée trong céac
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu sé 57/2014/TT-BTC
ngay 06/5/2014 ciia BO Tai chinh sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sd
141/2011/TT-BTC va cac van ban stra ddi, bo sung (néu cd).

1. Cong chirc, ngudi lao dong nghi phép theo ché d6 duoc thanh todn cac
khoan tién nhu sau:

a) Puoc thanh toan tién di lai; tién phu cap di duong khi di nghi phép
(theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 2, Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011).
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b) Puogc thanh toan tién bdi dudng cho nhirng ngay duoc nghi phép hang
nam theo phép luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s6 ngay nghi
hang nam.

¢) Hang nam, Trudng cic phong chu dong sap xép cong viéc phu hop, tao
diéu kién cho cong chirc va nguoi lao dong nghi phép dam béo theo quy dinh.

2. Bdi twong khong duoc thanh todn

C4 nhan néu da dugc co quan bd tri sip xép thoi gian cho nghi phép theo
quy dinh nhung khong c¢é nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra ti€n boi
dudng d6i voi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

3. Theo ddi, tong hop s6 ngay nghi phép, nghi viéc riéng trong nam

Cham nhét ngay 15/12 cua nam thuc hién, cac phong 1ap danh sach cong
chtrc, nguoi lao dong thudc thim quyén quan 1y, tong hop sé ngay duoc nghi
phép, s6 ngay da nghi phép, nghi viéc riéng, s6 ngay chua nghi (theo mau C03-
HD) gui Van phong S& tong hop. Vian phong So kiém tra, dbi chiéu béo céo
Lanh dao S& xem xét.

4. Phuong thire thanh toan

Trude ngay 20/12, Vin phong c6 trach nhiém tong hop sé kinh phi da s
dung trong ndm, can d6i kinh phi du kién thanh toan tién nghi phép (néu co),
tham muu trinh Lanh dao S& xem xét dinh muc, phwong an chi hd trg tién nghi
phép nam cho cong chirc, nguoi lao dong.

Picéu 10. Chi dao tao, bdi dudng cong chirc, ngwoi lao dong di hoc;
Chi hoat dong quan ly truc tieép cong tic dao tao, boi duwdng theo chirc
nang, nhiém vu

1. Cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc va ngudi lao dong duogc cir di
dao tao thuc hién theo cac quy dinh cia nha nudc vé cong tac dao tao, boi dudng.

a) Chi dao tao, bdi dudng ap dung ddi voi nhitng truong hop 12 céng chirc
thudc S& Noi vu (riéng dao tao sau dai hoc phai co6 thoi gian cong tac tir 03 nam
tr¢ 1én, khong ké thoi gian tap su) dugc Giam ddc So quyét dinh cu di hoc dé
nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vy, 1y luan chinh tri pht hop véi nhu cau
ctia co quan dé phuc vu cong tac.

b) Mitc chi hd tro cho cong chiic duogce cir dao tao, boi dudng thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1, Biéu 5 Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 trén co s
can cir kha nang ngan sach duoc giao tw chii va cac ngudn kinh phi khac ctia co quan,
Giam dbc s¢ xem xét, quyét dinh mic chi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng cho cong
chirc nhu hoc phi, mua tai li¢u, h tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mat
luot di va vé&; nghi 18, nghi tét) cho cong chirc duge cap c6 thim quyén quyét dinh cir
di dao tao, boi dudng cho phii hop. Cac khoan chi hd trg nay khong vuot qua mure chi
hi¢n hanh cta BJ Tai chinh quy dinh.
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¢) Truong hop cong chirc trong co quan tu lién hé di dao tao, boi dudng, hoc
cac 16p bdi dudng ngoai ké hoach dé nang cao trinh d6 chuyén mén, 1y luan chinh tri
phai duge sy dong ¥ cua Giam ddc S&, ca nhan tu dam bao hoc phi, chi phi. Can cir
kha nang ngan sach dugc giao ty chi va cac ngudn kinh phi khéc ciia co quan, Giam
ddc so xem xét, quyét dinh hd tro mdt phan hoc phi cho cong chric.

d) Riéng lao dong hop ddng néu di hoc phai tu dam bao toan bd chi phi.

2. Chi hoat dong quan 1y tryc tiép cong tac dao tao, bdi dudng theo chirc
nang, nhiém vu.

a) Chi cho Ban quan 1y truc tiép cac 16p bdi dudng

- Thuc hién cac ndi dung chi theo Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cua B9 Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va st dung kinh phi
tr ngan sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chirc.

- Noi dung chi t6 chire cac 16p dao tao bdi dudng cu thé nhu sau:

+ Chi tién xdng xe cho ban quan 1y 16p hoc di du khai giang va bé giang
theo km thuc té hanh trinh;

+ Chi van phong pham cho Ban quan 1y theo thuc té;
+ Chi cong tac phi theo quy dinh hién hanh;

+ Chi lam thém gi0 theo quy dinh hién hanh;

+ Chi mot s6 nhiém vu khac phuc vu quan 1y 16p hoc.

b) Chi hoat dong truc tiép phuc vu cho cong tac quan 1y ddo tao, bdi
dudng

Can ctr ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng duoc cip co tham quyén giao hang
nam, Lanh dao co quan duoc giao nhiém vy quan 1y vé cong tac dao tao, boi dudng
quyét dinh viéc chi cho cc ndi dung nhu: Chi xay dung ké hoach do tao, bdi dudng,
chi t6 chirc cac cudc hop, hoi thao, hoi nghi, chi di cong tac dé kiém tra, danh gia két
qua dao tao, boi dudng, tap hudn, chi phi xing xe, cong tic phi ... va cac ndi dung
khac lién quan truc tiép dén cong tac quan 1y dao tao, boi dudng.

Pi¢u 11. Quy dinh thanh toan cong tic phi

1. Béi twong duoc thanh todn cong tac phi

a) Cong churc, nguoi lao dong co quan S&;

b) Cong chirc, vién chiic biét phai dén co quan S&;

¢) Cong chtrc, nguoi lao dong cac phong, don vi truc thudc So duoc cir di
cong tac (thuc hién nhi€ém vu cua So).

2. Nhitng truong hop dugce thanh toan cong tac phi

a) Phai do Lanh dao S¢& ctr di cong tac;
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b) Thuc hi¢n ding nhiém vu duoc giao;

c¢) Co du chung tir dé thanh toan theo quy dinh; trudng hop néu thiéu
chtng tir hodc khong co chimg tir tai diém a, b khoan nay vi 1y do bat kha khang
thi c4 nhan di cong tac phai co gidy dé nghi thanh toan c6 xac nhan cua Trudng
phong va bao céo Lanh dao S¢ xem xét giai quyét.

3. Nhirng truong hop khong dugc thanh toan cong tac phi

a) Thoi gian diéu trj tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng strc;

b) Nhirng ngay lam vi¢c riéng trong thoi gian di cong tac;

¢) Nhirng ngay hoc & trudng dao tao tip trung dai han, ngin han, di duoc
huong ché do doi véi nguoi duge co quan ctr di hoc;

d) Nhitng ngay dugc giao nhi€ém vu biét phai tai mot dia phuong hay mot
co quan khac;

d) Pong dau di cong tac khong dung dia diém cong tac hoic khong duoc
co quan cu di cong tac nhung lai c6 dau noi dén cong tac;

e) Nhiing truong hop khac khong dap tmg diéu kién quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu nay.

4. Thanh toan tién chi phi di lai

Thuce hién theo Piéu 5, Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
B¢ Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

a) Thanh toan theo hoa don thyc té.

Nguoi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, v¢é tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viée, tur san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, dudong thuy, dudng
bién cho ban than va phuong tién ctia nguodi di cong tac.

- Cuéc tai liéu, thiét b, dung cuy, dao cu (néu cO) phuc vu tryc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh 1y ctia ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gid vé khong bao gdm cude hanh 1y mang theo.

Truong hgp co quan, don vi noi ctir nguoi di cong tdc va co quan, don vi
noi dén cong tac da bo tri phuong ti€n van chuyén thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.
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- Cin ctr vao tinh chat cong viéc ctia chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao; Giam ddc So xem xét duyét cho cong chirc va nguoi
lao dong duoc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hod, xe 6 t6 hodc cac
phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua;

- Péi v6i nhitng ving khong c¢6 phuong tién vén tai ctia to chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khéch theo quy dinh ctia phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi thi truéng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac da thué trén co
s& hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan voi cha phuong tién (c6 tinh
dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho
phu hop);

- Chung tir va mutrc thanh toan:

+ Theo gia ghi trén vé, hod don, chiing tr mua vé hgp phap theo quy dinh
ctia phap luat, hodc gidy bién nhan ctia chil phuong tién; gia vé khong bao gom
cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu
cau.

+ Truong hop di cong tac trén phuong tién giao thong khong cd ve xe
(hodc c6 vé xe, vé tau nhung bi that lac), thi ngudi di cong tac 1ap gidy dé nghi
thanh toan (theo miu quy dinh tai phu lyc I danh muc chimng tir ké toan kém
theo quy ché chi tiéu noi bo) dé nghi thu trudng co quan, don vi thanh toan tién
vé xe, vé tau; tha trudng co quan, don vi can ctr vao lich trinh di cong tac va can
clr vao gia vé thuc té trén tri truong (gia vé xe theo thong bao ctia Bén xe phia
Bic tai thoi diém thanh toan), dé thanh toan cho ngudi di cong tac. Thu trudng
co quan, don vi xem x¢€t duyét cho cong chirc dugc thanh toan tién phuong tién
di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6t0 hodc phuong tién cong
cong hoic cac phuong tién khac bao dam nguyén tat tiét kiém, hiéu qua va dung
tiéu chuan.

+ Truong hop cong chire di cong tac tu tic phuong tién (di xe c& nhan) thi
dugc thanh toan tién tau xe tuong duong vai vé tau, vé xe cong cong cua tuyen
duong di cong tac (gia veé xe theo thong bdo cua Bén xe phia Bac tai thoi diém
thanh toan).

+ Truong hop cong chirc di cong tac theo doan tir 03 nguoi tré 1én (hoac
trong cac truong hop dac biét khac khi dugc sy dong v cia Giam déc So), Van
phong bo tri xe 6t6 di cong tac.

b) Thanh toan khodn tién tu tic phwong tién di cong tac:

Dbi voi cong chire va ngudi lao dong khong c6 tiéu chuan duoc bd tri xe 6
to khi di cong tac, néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km trd 1€n ma ty tac
bang phuong tién c4 nhan cua minh thi dugc thanh todn nhu sau: Truong hop di
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cong tac tai cac huyén, cac xa trong tinh thi dugc khoan tién ty tc phuong tién
bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach tir tru s& co quan dén noi cong tac.

5. Phu cép luu tra

a) Phu cap luu tra 1 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién luong do co quan, don vi ctr ngudi di céng tac chi tra, duge tinh tir ngay bat
dau di cong tac dén khi két thiic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gém
thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Muc chi theo
quy dinh tai diém a, khoan 2, Diéu 1, Nghi quyét s6 58/2017/NQ-HPND ngay
11/12/2017 cua Hoi déng nhan dan tinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi trén dia ban tinh Lang Son va quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 11/12/2017 cua Bo Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi hoi nghi, nhu sau:

- Mirc chi phu cip luu trt cho cac doi tuong di cong tac (tir tru s¢ co quan
dén noi cong tac) trong tinh dugc quy dinh nhu sau:

Pi cong tac tir 10km dén dudi 30km mirc phu cap luu tra la: 90.000
dong/ngay/nguoi.

Pi cong tic tr 30km dén dudi 50km, mac phu cdp luu tra 1a:
120.000d6ng/ngay/nguoi.

Pi cong tac tr 50km tré 1én, mic phu cip luu tra la: 150.000
doéng/ngay/ngudi.

- Truong hop di cong tac ngoai tinh:
Mirc phu cip luu tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Trudng hop trong ngay di cong tac tai 2 diém khac tuyén duong thi mirc
phu cap luu trd dugce thanh toan tai diém xa nhat cua chuyén cong tac do.

- Cong chuc va nguoi lao dong dugc cir di cong tac 1am nhiém vu trén
bién, ddo thi dugc hudng muic phu cap luu tri: 250.000 dong/ngudi/ngay thuc té
di bién, dao.

b) Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

Truong hop ddi véi cong chirc va ngudi lao dong duge cir di cong tac trén
10 ngay/thang, can ctr diéu kién thuc té, Giam doc S& xem xét quyét dinh thanh
toan tién cong tac phi cho cong churc va nguoi lao dong cho phu hop.

6. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Céc chtrc danh lanh dao c6 hé sb phu cép chure vu tir 1,25 tro 1én (Khi
thanh toan kinh phi di cong tac cua cac Ho1 dong, Ban chi dao tinh ma S& Noi
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vu 1a co quan thuong truc), mic khodn: 1.000.000 dong/ngay/ngudi, khong
phan biét noi dén cong tac;

- B61 voi cac doi tugng can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
con lai:

+ Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong va
thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh, mtrc khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thude thanh phé tryc thude trung wong, tai
thi xa, thanh pho con lai thude tinh, mtrc khoan: 350.000 dong/ngay/nguoi.

+ i cong tac tai cic ving con lai, mic khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac huyén, xa: Mtc thanh toan téi da khong qua 150.000
dong/ngudi/ngay.

- Trudng hop nguoi di cong tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phét hién ngudi di cong tac da duge co quan,
don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
co quan, don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di
cong tac phai nop lai sb tién da dugc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi
phai bi xtr Iy ky luat theo quy dinh cua phéap ludt vé can bo, cong chic, vién
chuc va nguoi lao dong.

b) Chung tir 1am can ctr thanh toan theo hinh thirc khoan tién thué phong
nghi gom: Vin ban hodc ké hoach cong tac (néu du hoi nghi, hoi thao thi giri kém
theo giéy tri¢u tdp hoi nghi, hoi thao) da duge Lanh dao S& duyét $6 lugng ngay
cﬁ: di c6ng tac, Gidy di duong do Van phong cdp. Lanh dao Vin phong xac nhan
cap gidy di duong cho cong chtrc di cong tac. Ca nhan di cong tic xac nhan, dong
dau clia co quan noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra) va
gidy dé nghi thanh toan, bang ké thanh toan cong tac phi theo mau C17-HD

7. Cap phat, sir dung va thanh toan Giay di dudng

a) Gidy di duong phai do Vian phong S¢ mé s6 theo dbi va cap (theo mau
C16- HD), ¢6 s0 theo ddi va vao so thir tu cap giay di duong cta So.

b) C6 x4c nhan cua co quan, don vi noi dén cong tac.

¢) C4 nhan khi di cong tac vé c6 trach nhiém ghi ddy du ngay, thang, nim
di, vé va dién day du cac thong tin trén to giay di duong. Trudéng hoac phd
phong xéac nhan thoi gian hudng luu tri cho nguoi di cong tac ciia phong va phai
chiu trach nhiém vé xac nhan cua minh.

d) Mdi c4 nhéan chi duoc st dung mot Gidy di dudng cho cac chuyén cong tac
khi sir dung hét to gidy di duong lan trudce thi mai dugc cap gidy di duong lan sau.
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Riéng di cong tac theo doan, Gidy di duong duoc thanh toan dit diém theo
tirng chuyén cong tac cung véi hda don ti€n ngu, tién tau xe (néu ¢6) cho ca doan di.

d) Sau khi di cong tac vé, nguoi di cong tac co trach nhiém hoan chinh
viéc xac nhan va ndp giay di duong cho K¢ toan vao cac ngay trong thang, dong
thoi thuc hién thanh todn vao thang sau lién ké tranh truong hop d€ don nhiéu to
cong tac phi mdi thanh toan.

8. Truong hop dac biét

a) Ddi voi cac truong hop dot xuit (gdm: tham hoi viée tang ddi voi cac
doi tugng do Uy ban nhan dan tinh quy dinh hoac truong hop dac biét khac)
cong chuc duoc Lanh dao co quan cir di cong tac vao cac ngay nghi, ngay 1é
hodc noi dén cong tac khong c6 xac nhan cua co quan, don vi; cd nhan dugc ctir
di cong tac duogc thanh toan phu cap luu trt theo mirc quy dinh hién hanh véi s6
ngay cong tac to1 da khong qué 01 ngay sau khi dugc Lanh dao S¢ phé duyét.

b) Truong Poan hoic ca nhan dugc cir di cong tac 1ap danh sach dé nghi
thanh todn c6 xac nhan cua Van phong, Trudéng phong (Truong Poan) va duoc
Lanh dao S& phé duyét dé lam co sé thanh toan.

9. Thanh toén khoan tién cong tac phi theo thang

- Vin thu, K& toan, Thi quy di giao dich hang thang tai cac co quan nhu
Kho bac, Tai chinh, Bao hiém xa hoi, Co quan thu¢, buu dién, ngan hang... thi
duoc thanh todn murec khoan cong tac phi nhu sau:

+ Ké toan: 500.000 dong/ngudi/thang;

+ Tha quy: 300.000 dong/ngudi/thang;

+ Vian thu: 200.000 dong/nguoi/thang.

- Ca nhan dugc hudng tién khoan cong tac phi theo thang néu nghi ché do
thai san, nghi viéc riéng hoac nghi kham, chira bénh, di€u tri, di hoc, boi dudng
tor 30 ngay tro 1én s€ khong dugc huong ché dd khoan cong tac phi theo thang;
nguoi duoc giao nhiém vu (chuyén trach hodc ki€ém nhiém) dugc hudng tién
khoan cbng tac phi thang theo quy ché nay.

10. Thanh toan di cong tac ngan han & nude ngoai

Thue hién theo Théng tu sé 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia Bo
Tai chinh quy dinh ché dd cong tac phi cho can b, cong chirc nha nude di cong
tac ngan han ¢ nudc ngoai do Ngan sdch nha nudc ddm bao kinh phi.

Piéu 12. Quan ly, sir dung xe 6 td6 phuc vu cong tic

1. Quan ly, diéu dong xe 6 t6

a) Xe 6 t0 phuc vu cong tac chung bao gém: dwa, don Lanh dao S¢, cac
phong di cong tac theo quy dinh hién hanh; Chi dugc st dung tir co quan dén
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noi cong tac va nguogc lai. Lanh dao S& ¢6 nhiém vu di cong tac thong bdo cho
Chéanh Van phong S& biét dé phan cong lai xe chuan bi;

b) Cac phong va cac to chirc doan thé di cong tac c6 s6 lugng tir 03 ngudi
trd 1én, néu c6 nhu cau st dung xe 0 t6 phuc vu cong tac, cd nhan hodc Phong
dugc giao nhiém vu chu tri 1ap phiéu dé nghi véi Lanh dao So duyét guri Chanh
Vin phong trude 01 ngay lam viéc dé phan cong, b tri xe (mau sd CO4- QC)
(Cac tru’orng hop khac Tru’ong cac phong xin y kién Lanh dao S& xem xét quyét
dinh b tri xe trong timg chuyén cu thé).

c) Truong hop dac bi¢t néu ca nhan c¢6 nhu cau sir dung xe 6 t0 co quan
phuc vu viéc riéng phai duoc sy dong v cua Giam doc S¢ va tu chiu chi phi vé
xang xe, phi cau duong va céc chi phi khéc lién quan.

d) Lai xe co quan chi dugc dua xe 0 t6 ra khoi tru sé co quan khi ¢6 1énh
diéu dong xe cua Lanh dao S¢ hodc trong truong hop dic biét, cap thiét phai
duoc sy déng ¥ cua Lanh dao Vian phong So. Nghiém cim viée tu ¥ dua xe 6 t6
ra khoéi tru s co quan khi chua c6 1€nh diéu xe ctia Lanh dao S¢ hoic y kién
d6ng y cua Lanh dao Vin phong So;

d) Khong diéu dong xe 6 t6 trong cac trudng hop cong chirc di 1am viée
trong pham vi thanh phd Lang Son (dudi 10 Km), trir cdc trudng hop c¢6 Lanh
dao S& di cung hodc trong trudng hop khan cap (cap ciru, nhiém vy dot xuat do
cap trén giao, ...)

2. Binh mirc cap xang (dau) va trach nhiém quan 1y, sir dung

a) Xing xe 6 to duoc cp theo chi sd trén dong hd do chiéu dai quing
duong tinh theo kildomet (Km) hanh trinh v&i dinh mic:

- Xe Toyota Altis bién kiém soat 12A-00026, dinh mirc cap: 0,16 lit/1km.

- Xe NISSAN X-TRAIL 2.5 SV 4WD HIGH, bién kiém soat 12A-00499,
dinh muc cap: 0,2 lit/1km.

(Pinh mirc trén 13 dinh murc t6i da cho mdi xe).

Ngoai dinh mitc nhu trén, trong qua trinh di cong tac cua cac xe, Lanh dao S&
s& xem xét cAn nhic cdp bd sung xing xe (bang van ban) phi hop trén co so danh gia
tinh trang k¥ thuat cua xe, diéu kién van hanh (dung dd, tic duong, chuyén hudng, tai
trong), diéu kién thoi tiét (nong, lanh, mua gi6, duong tron, truot...)

b) Lanh dao Vian phong giao cong chic Vian phong theo ddi, cap phat
gidy di dudng cho cong chirc va nguoi lao dong di cong tac, co trach nhiém theo
ddi, ghi cac chi s6 dau cudi trén dong hd do chiéu dai hanh trinh cua xe (cong to
mét) sau moi thang phuc vu céc hoat dong ctia co quan, ddi chiéu sb km di thuc
té va s6 km hanh trinh trén cac chuyén (co6 1énh diéu xe) dé tir d6 c6 co so cap
xang, bo sung s6 km chénh 1éch (khong c6 1énh diéu xe) nhu phuc vu dua don
Lanh dao di hop trong Thanh phd. Sau khi chdt cong to mét, cong chic Vin
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phong duoc giao nhiém vu phai truc tiép bao cao Lanh dao Vin phong cap xing
b6 sung cho Lai xe d€ bao dam cong tac chung cua co quan.

- Dbi voi cac chuyén cong tac dai ngdy, viéec mua xing 6 to giao cho 1ai
xe dam nhiém va phai dam bao su twong thich gitta s6 lugng xing mua véi dinh
mttc km hanh trinh, Lai xe chiu trach nhiém truéc Lanh dao vé dinh mirc xdng
xe sau mdi chuyén cong tac.

- Chanh Vin phong chiu trach nhiém quan 1y, diéu dong xe di cong tac
trén co s& chuong trinh cong tac va theo yéu cau cuia Lanh dao Sé.

c) Mdi xe 6 t6 c6 s6 theo ddi hanh trinh quéan 1y riéng theo timg nim, dugc tinh
tir ngy 01/01 cho dén hét ngay 31/12 ciia timg nam, do 1ai xe va cong chiic duoc giao
phu trach dong quan 1y va lam co sé dé thanh toan. Két thiic ndm, SO theo di hanh
trinh duoc luu hd so ké toan va cap so theo ddi hanh trinh moéi.

d) P6i véi cac t6 chire, don vi truc thude sd ¢o tu cach phap nhan, co tai
khoan riéng, thi thu truong don vi truc thude xem xét cha dong quyét dinh bo tri
thué phuong tién cho doan di cong tac trén co s& hop dong thué phuong tién
hodc dé xuit st dung xe 0 t6 cua S& phuc vu cong tac chiu trach nhiém thanh
toan cong tac phi (ké ca ddi véi lai xe), tién xang xe, dau may va cac chi phi
khac phat sinh.

d) Can cir vao 1énh diéu xe va s6 km hanh trinh (c6 xac nhan cua Lanh
dao S& hoac Chanh Van phong), Ké toan thuc hién ddi chiéu sb luong xang xe
str dung hang thang voi mdi 1ai xe. Viée thanh toan tién xdng duogc tinh theo
dung dinh mirc quy dinh theo timg ndi dung cong tac, ngudn kinh phi.

e) Trong trudong hop dic biét, do yéu cau cong tac, néu st dung xe 6 t0
phuc vu cong tac cua cac co quan, don vi khac; xang xe duoc théng nhat 13y tir
mot ctra hang xang dau trén co so gidy gidi thiéu cap xang; hang thang Ké toan
co quan thuc hién dbi chiéu gitta s6 xang xe da cap cho cac dau xe va tién hanh
cac tha tuc trinh Lanh dao thanh toan véi cira hang xing dau.

3. Bao dudng, bdo tri, stra chira, thay thé phu tung

a) Xe 6 to dugc giao cu thé cho timg Lai xe co quan c6 trach nhiém quan
1y va sir dung dung quy dinh, bao dudng xe 6 t6 theo dung dinh ky, ding quy
trinh k¥ thuat, sir dung xang dau dung dinh mirc, chap hanh nghiém tic quy dinh
vé quan 1y xing xe clia co quan.

b) Theo dinh ky, Van phong S& lap ké hoach tu stra, bao tri, sira chira,
thay thé phu tung phuong tién, ding kiém kham xe cip gidy phép luu hanh theo
dinh ky trén co s¢ dé xuat cua Lai xe co quan.

¢) Khi xe 6 t6 bi hu hong bat thuong, 14i xe phai 1ap bién ban, xac dinh ra
nguyén nhan, quy trach nhiém cy thé va bao cao Lanh dao S¢ xem xét tién hanh
sta chira.
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d) Khi thay thé phu ting phuong tién, Lai xe co quan chiju trach nhiém thu
hdi phé liéu, phé phdm, bao cdo Chanh Vin phong cho nhip luu kho va tién
hanh dé xuét viéc ban cac phé liéu theo quy dinh.

d) Truong hop dang trén hanh trinh cong tdc ma xe 6 t6 bi hong, hu hai,
Trudng doan cong tac va Lai xe co quan cé trach nhiém bdo cdo cho Lanh dao
S (néu lién lac thong sudt), chi dong bién phap khic phuc, bién phap xu 1y
dam bao thuc hién nhiém vu cong tac; Két thic chuyén cong tac trd vé Truong
doan cong tac va Lai xe co quan c6 trach nhiém bao cdo chi tiét véi Lanh dao So
vé céac bién phap khic phuc, chi phi stra chita va nhitng ndi dung phat sinh khac.

Diéu 13. Mua sam, stra chira thuwd'ng xuyén tai san co dinh

Thuc hién theo Quy ché Quan 1y, sir dung tai san cong ctia SO Noi vu va
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Luat quan 1y, sir dung tai san cong va cic van ban sira doi, bo
sung (néu co); Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai
chinh hudng din mot s ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat quan 1y, st
dung tai san cong.

1. Viéc mua siam, sira chira tai san, cung cép hang hoa, dich vu phuc vu
hoat dong cua Co quan S& phai cé trong du toan dugc cip thim quyén phé
duyét, theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé trang bi, mua sim tai
san, phuong tién 1am viéc trong cac co quan nha nude. Cu thé nhu sau:

1.1. Tham quyén quyét dinh mua sam tai san thuc hién theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HPND ngay 20/07/2018 ctia Hoi ddng nhan dan
tinh Lang Son va Nghi quyét s 02/2023/NQ-HPND ngay 19/4/2023 cta Hoi
dong nhan dan tinh Lang Son sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Quy dinh phan
cap quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cua tinh Lang Son ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HPND ngay 20/7/2018 ciia Hoi dong
nhan dan tinh;

1.2. Tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi thyc hién theo
Quyét dinh s6 50/2017/QB-TTg ngay 31/12/2017 ctia Tha tuéng Chinh pha quy
dinh tiéu chuén, dinh mtrc, st dung may moc thiét bi ctia co quan nha nuée, don
vi su nghiép cong 1ap; Quyét dinh sd 66/2018/QD-UBND ngay 28/12/2018 cua
UBND tinh Lang Son vé viéc ban hanh tiéu chuan, dinh mtrc sir dung may moc,
thiét bi chuyén dung cua cac co quan, to chtrc, don vi thudc pham vi quan 1y cta
tinh Lang Son; Quyét dinh sd 03/2021/QD-UBND ngay 21/01/2021 vé viéc ban
hanh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bj chuyén dung cta cac co
quan, t6 chuc, don vi thuoc pham vi quan 1y cua tinh Lang Son Quyét dinh s6
66/2018/Qb-UBND ngay 28/12/2018.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=10/2018/NQ-H%C4%90ND&match=True&area=2&lan=1&bday=20/7/2018&eday=20/7/2018
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1.3. COng tac stra chita, bao tri, cai tao, nang cép, mo rong co so vat chét
thuc hién theo Thong tu sb 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ctia Bo Tai chinh
quy dinh vé 1ap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra
chita tai san cong va cac van ban sira doi, bo sung (néu co);

2. Hang nam, can ct du toan chi NSNN duoc giao va ké hoach mua sim,
sua chira tai san duoc duy¢t, S6 Noi vu phéi hop v6i cac don vi t6 chuc trién
khai cong tac mua sim, sira chita thudng xuyén tai san cb dinh theo dung cac
quy dinh hién hanh cua Nha nudc va ciaa Bo Tai chinh.

Piéu 14. Chi thanh toan cac khoan dich vu cong cong

1. Bi¢n dugc sir dung chu yéu la thap sang, st dung mdy vi tinh va céc
thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon, khong thuc hién dinh mirc khoéan viéc st
dung di€n doi véi ca nhan cong chuc, nguodi lao dong.

2. Cong chuc, nguoi lao dong c6 trach nhiém thuc hanh tiét kiém sir dung
dién trong moi hoat dong hang ngiy, tin dung téi da anh sang va thong gio tu
nhién, tat bot dén chiéu sang khi s6 nguoi trong phong giam, chi sir dung di€u hoa
khi that can thiét va chi dé & ché do lam mat (tir 25°C trd 1én), nhitng ngay binh
thuong giam 50% den chiéu sang chung ¢ hanh lang, khu vuc san, hang rao.

3. Phai tat c4c thiét bi dung dién khong can thiét khi di ra khoi phong lam
viéc, két thiic mdi buoi 1am viée, phai tat hét diéu hoa khong khi va may tinh
(trtr phong may chu), cat nguon dién khi khong st dung cac thiét bi.

4. Viéc str dung dién, nudc: Muc thanh toan theo hoa don thuc té hang
thang sir dung.

Piéu 15. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Str dung di¢n thoai

a) Khoan chi phi cudc phi st dung dién thoai: Pugc quy dinh tai Quyét
dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 4/3/2014 cta Bo Tai chinh quy dinh tiéu chuén,
dinh murc str dung dién thoai cong vu tai Nha riéng va dién thoai di dong ddi voi
can b0 lanh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p, t6 chirc chinh
tri cac to chirc chinh tri.

- Béi twong: Giam ddc So.

- Mirc khoan chi phi cuéc phi dién thoai: 350.000 dong/thang (100.000
dong/thang/may doi voi dién thoai co dinh va 250.000d6ng/thang/may do1 voi
dién thoai di dong); thuc hi¢n thanh toan cudc phi dién thoai trd vao cung tién
luong hang thang.

b) Str dung dién thoai cong vu tai cong so
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Mirc khoan binh quan 1a khdng quéa 150.000d6ng/thué bao/thang d6i voi
cac phong c6 sir dung dién thoai ban (theo hoa don ciia Vién Thong Lang Son
cung cap); néu vuot dinh muc trén cac phong phai tu thanh toan.

C) Quan ly viéc st dung di¢n thoai

- Céac phong duoc trang bi di¢n thoai phai tu quan, tu kiém tra viéc st
dung dién thoai, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan khong duoc st
dung dién thoai vao cong vi¢c riéng.

- Can cu dinh mutc giao va thong bdo gia cudce, hda don hang thang cua
cong ty vién thong. Ké toan thuc hién thanh toan theo hoa don thuc té.

2. St dung Internet

- Mang Internet dugc co quan dang ky st dung chung. Cac phong, ca
nhan cong chirc str dung, truy cap mang Internet phai phuc vu cho cong tac va
phai thyc hién ding cac quy dinh vé bao mat.

- B6 phan quan tri mang chiu trach nhiém theo doi viéc sir dung truy cap
Internet trong co quan.

- Cudc phi truy cép Internet dugc chuyén tra hing thang can ct hoa don
thuc t€ cia bén cung cap dich vu.

3. Vi¢c dat mua céc loai bao chi, tap chi

a) Cong churc, nguoi lao dong cap nhat thong tin, doc béo, tap chi dién tir trén
mang Internet co quan, co quan chi dat mua mot so dau bao va mot so tap chi chuyén
nganh chu yéu cung cap cho Lanh dao va bo sung Tu sach phap luat co quan.

b) Chanh Van phong chiu trach nhi¢m tham muu dé xuét vé sd luong, s6
dau bao can dat.

4. Viéc thanh toan cudc phi buu chinh hang thang

Hang thang, can c trén sé lugng van ban can chuyén va phat hanh cia
cac phong, by phan; K& toan s¢ thuc hién thanh toan theo hda don thuc té tung
nguon kinh phi khi cé phat sinh.

Piéu 16. Vé sir dung viin phong pham, vit tw

1. Vian phong pham, vét tu (gdm dung cu van phong, vat tu van phong pham
thuong xuyén dung cho c& nhan lam viéc hang ngay) dugc dam bao cung cap phuc
vu cho cong tac cua Lanh dao s@, cac phong va cong chirc, nguoi lao dong.

2. Vin phong S¢ dam bao cung cap van phong pham, vat tu theo dé nghi
ctia Lanh dao So va cac phong chuyén moén. Khi co nhu cau cung cdp van phong
pham, vat tu, cac phong, c& nhan phai 1ap gidy dé nghi cip phat vat tu, vin
phong pham giri Vian phong So dé téng hop nhu cau va cap phat.
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3. Vian phong S& chiu trach nhiém vé dy tri mua cac loai vin phong
phém, vat tu thiét yéu trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét va thuc hi¢n mua
sdm; chiu trach nhiém quan 1y, theo doi viéc sir dung, 1ap va quan 1y cac $0 cép
phat van phong pham, vat tu.

4. Cong chirc va nguoi lao dong €6 trach nhiém thuc hanh tiét kiém s
dung van phong pham, vat tu trong moi hoat dong hang ngay.

5. Cac hoat dong khac da co chi phi in 4n, vin phong pham nhu du 4n, cac
Ban chi dao, cac hoi déng, hoi nghi, tap huén, cac 16p boi dudng va cac hoat
dong cua Pang, doan thé néu c6 dy toan kinh phi hoat dong duogc cép du toan thi
phai str dung tir nguon kinh phi d6 cho céac chi phi nhu gidy in, muc in va myc
photocoppy,... Cac phong c¢6 nhu ciu photocoppy vin ban sb luong trén 100
td/1an phai ¢6 ¥ kién cta Chanh Vin phong, bd phan duoc giao phu trach may
photocoppy ¢6 s theo ddi va ghi sb lugng, tiéu dé van ban va tén ngudi duyét
pho t0, ca nhan dén pho t6 can ky so xac nhan. Pé tiét kiém muc in va gidy in
cac van ban dugc danh may phai duoc ra soat k¥ trén may tinh sau khi da duoc
chinh sira (qua VNPT-iOffice) theo y kién cua Lanh dao Sé.

Pi¢u 17. Chi tiép khach trong nwéc

1. Can ctr tinh hinh thyc té, Lanh dao Sé quyét dinh to chirc tiép khach
gom: (1) Poan khach dén cong tac, lam viéc tai S& Noi vu gom: Co quan Bo
Noi vu, cac co quan, t6 churc truc thudc B Noi vu, cac co quan Trung uong; S&
NOi1 vu cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, cac doan khach do lanh dao
Uy ban nhan dan tinh uy quyén, giao nhiém vu; (2) Poan cong tac khac dé thuc
hién cong tac doi ngoai nham muc dich hd tro, giup do, phéi hop dé thuc hién
t6t cong tac chuyén mon duge cap co thim quyén giao.

Trong trudng hop dic biét, theo yéu cau cong tac, Lanh dao Sé quyét dinh
t6 chire tiép khach ddi voi cac to chirc lién quan dén cong tac ton gido, cac hoi
trén dia ban tinh va doan cong tac cac huyén dén lam viéc tai S& Noi vu. St
dung kinh phi phuc vy dén tiép dam bao hop 1y, tiét kiém, dung quy dinh.

2. Miic chi tiép khach:

Thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bo Tai
chinh quy dinh ché db tiép khach nuédc ngoai vao 1am viéc tai Viét Nam, ché do chi
t6 chtrc hoi nghi, hoi thao Qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc va
Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 ctua Hoi dong nhan déan tinh
quy dinh mirc chi tiép khach nudc ngoai, chi td chirc hoi nghi quéc té; dbi tuong va
murc chi tiép khach trong nudc dbi voi cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y
cua tinh Lang Son.

a) Chi giai khat, mac chi t6i da khong qua: 20.000 dong/budi (nira
ngay)/nguoi.
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b) Chi moi com, muc chi t6i da khong qua: 300.000 ddng/suit (da bao
gdm dd udng).

Piéu 18. Chi chiéu dai, tiép khach dbi véi cac ddng chi linh dao cip
cao cua Dang va Nha nudc, khach nuwdc ngoai

Viée t6 chire chiéu dai, tiép khach dbi voi cac ddng chi lanh dao cap cao cua
Pang va Nha nudc, khach nude ngoai do Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh
phé duyét va giao nhiém vu; Kinh phi chi khong st dung tir ngudn kinh phi duoc giao
thue hién ché do tu cha va thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 19. Ché d¢ hdi nghi

Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap va doanh nghi¢p theo
murc khoan nhu sau:

Cuoc hop t6 churc tai dia diém nodi thanh cua thanh phé truc thudc Trung
wong: 180.000 dong/ngay/ngudi;

Cudc hop t0 churc tai dia diém ndi thanh, noi thi cta thanh phd truc thudce
tinh; tai cac huyén, thanh pho thudc tinh: 130.000 dong/ngay/ngudi;

Céc quy dinh khéc ¢ lién quan dén chi t6 chirc cac cudc hdi nghi khong quy
dinh tai Quyét dinh s6 14/2018/QD-UBND ngay 30/01/2018 ctia Uy ban nhan dan
tinh Lang Son duoc thuc hién theo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi. Ngoai ra,
can ctr vao timg trudng hop cu thé, Giam doc S¢ quyét dinh mirc chi hd tro tién an cho
céc doi tuong tham du hoi nghi so két, tong két, tap huan, hoi thao. ..

Piéu 20. Chi phi nghiép vu chuyén mén

1. Chi hd trg xdy dung viin ban quy pham phap luit:

1.1. NOi dung chi:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Thong tu s6 42/2022/TT-
BTC ngay 06/7/2022 cua Bo truong Bo Tai chinh stra ddi, bo sung mot sb diéu
ctia Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 ctia Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh 1ap du toan, quan 1y, stt dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc
bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phdp luat va hoan thién hé
théng phap luat va khoan 1, Piéu 2 Nghi quyét s6 23/2022/NQ-HPND ngay
10/12/2022 quy dinh ndi dung chi va murc chi kinh phi ngan sach nha nudc bao
dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phéap luat va hoan thién hé thong
phap luat trén dia ban tinh Lang Son.

1.2. Mt chi:

Theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 2 Nghi quyét s6 23/2022/NQ-HPND
ngay 10/12/2022 quy dinh ndi dung chi va mirc chi kinh phi ngén sadch nha nudc
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bdo dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat va hoan thi¢n hé
thong phap luat trén dia ban tinh Lang Son

1.3. H6 so thanh quyét toan:

- Ho so quyét toan kinh phi d6i véi Hoi dong tham dinh vin ban: Gidy
moi hop, danh sach hop Hoi dong (ghi rdo ho va tén, murc chi va cé chir ky xac
nhén cia nguoi du hop), Bién ban hop Hoi dong, bao cao két qua tham dinh.

- Ho so quyét toan kinh phi hd trg xay dung vin ban ddi véi cac nodi dung
dy thao, thim dinh, thAm tra van ban...: Quyét dinh hoac van ban phé duyét
chuong trinh, ké hoach xay dung vin ban cua cip c6 thim quyén; T trinh cép
c6 tham quyén ban hanh vin ban; Van ban di duoc cap c6 tham quyén ky ban
hanh (ban chinh hoac ban sao).

Truong hop co quan c6 thim quyén quyét dinh khéng ban hanh vin ban
quy pham phap luat di xay dung xong hodc dimng lai khong xay dung tiép; co
quan, don vi chu tri xdy dung vin ban dugc phép thanh, quyét toan phan kinh
phi da thyc hién tuong tng theo quy dinh vé ndi dung chi, muc chi theo quy
dinh ctia Nha nude va tai Quyét dinh nay trén co so chimg tir chi tiéu hop phap
theo quy dinh cua phap luat nhu:

- Bang ke chi tiét cac noi dung, khoan chi thyc hi¢n nhiém vuy;

- Gidy dé nghi thanh toan, hoa don, chimg tir thanh toan hop phap, hop 1¢
va cac tai liéu ching minh céc ndi dung chi c6 li€n quan, nhu: tai li¢u ching
minh d6i véi cac cude hoi nghi, hoi thao gém: Chuong trinh, ké hoach hoi nghi,
ho1 thao; Giéy moi1 va danh sach co chit ky cua dai biéu tham du tung hoi nghi,
hoi thao; Bién ban hoi nghi, hoi thao co6 chit ky ctia Chu toa va Thu ky hoi nghi,
ho1 thao;...

Ké toan thuc hién thanh toan kinh phi hd trg xdy dung van ban quy pham
phap luat trong vong 15 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc diy du ho so,
ching tir thanh toan theo quy dinh.

2. Chi tra chi tra nhuin but, thu lao, chi tra tao lap thong tin dién ti
trén Trang thong tin dién tir S& N§i vu tinh Lang Son va Trang thong tin
dién tir Thi dua Khen thuwéng tinh Lang Son

2.1. Trang thong tin dién tir cua S& Noi vu la dia chi tich hop thong tin
cac linh vue quan 1y nha nude vé cbng tac ndi vu trén dia ban tinh caa So Noi
vy, cac thong tin dugc ding tai trén Website 1a thong tin chinh thong ctia S& Noi
vu trén mdi trudng mang. Cac c4 nhan duoc giao ding tai thong tin trén cong
thong tin cua S¢ s€ dugc thanh toan theo dinh mirc quy dinh.

2.2. Trang thong tin dién tir Thi dua - Khen thuong tinh 1a Trang tich hgp
thong tin cac linh vuc quan 1y nha nudc vé thi dua, khen thuong trén dia ban
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tinh. S& Noi vu (co quan thudng tryc Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh) lam
dau moi1 quan ly cac hoat dong ctia Trang thong tin dién tir.

2.2. Béi tuong duoc chi tra nhuan bat, thu lao gom

a) Huong nhuan bat: Tac gia, chi sé hitu cac tin, bai vé hoat dong, cac
van dé lién quan thudc pham vi quan ly nha nudc cia co quan dugc Website cua
So Noi vu st dung, Website Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh dang tal;

b) Huong thu lao: Ngudi suu tim, ngudi cung cap cac tin, bai, cap nhat
van ban, tai liéu, bién tap vién va nhitng cong chicc khac co lién quan dén cac
tin, bai, van ban, tai liéu, ... dugc dang tai trén Website So Noi vu, Website Hoi
d6ng Thi dua - Khen thuong tinh.

2.3. binh mac chi tra

Pinh muc chi tra theo quy dinh tai Quyét dinh s6 98/QD-SNV ngay
22/5/2023 cta S Noi vu tinh Lang Son vé viéc ban hanh Quy ché vé quan 1y,
van hanh, sir dung, cung cép thong tin va chi trd nhuan but, thu lao, chi tra tao
1ap thong tin dién tir trén Trang thong tin dién t¢ S& Noi vu tinh Lang Son va
Trang thong tin dién tr Thi dua Khen thudng tinh Lang Son

3. Chi trang phuc thanh tra

Can c&r Thong tu lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP, ngay 12/5/2015
ctia BO Tai chinh - Thanh Tra Chinh phd, quy dinh ché d¢ quan 1y, st dung, cap
phat trang phuc dbi voi Thanh tra vién, can bd, cong chic lam viée tai cac co
quan thanh tra Nha nudc. Nguyén tic cap phat va sir dung trang phuc nhu sau:

3.1. Viéc cép phat, sir dung trang phuc phai ding tiéu chuan, muc dich, ding
d6i twong, dang nién han theo quy dinh. Thanh tra S m& s6 sach theo déi viée quan
Iy cap phat, str dung dén timg cong chire bao dam chinh xac, ding quy dinh.

3.2. Cong churc 1am viéc tai co quan dugc cap trang phuc dé sir dung khi
thi hanh cong vu c6 trach nhiém gitr gin, bdo quan trang phuc theo quy dinh.

Truong hop trang phuc di dugc cap bi hu hong hodc mat mat do nguyén
nhan khach quan thi dugc cdp bd sung. Trudng hop trang phuc di dugc cip bi
hu hong hoic mat mat khong do nguyén nhan khach quan thi c4 nhan phai tu
may sam dam bao yéu ciu trang phuc theo quy dinh dé sir dung khi thi hanh
cong vu.

3.3. Pdi v6i cac truong hop nghi huu, nghi mat sirc, chuyén cong tac khac
ma trang phuc duoc cap chua hét nién han st dung thi khong phai thu hoi; néu
d3 hét nién han sir dung ma chua dugc cip phat thi khéng duoc cap phat tiép.

3.4. Bdi véi cac trudng hop bi budc thoi viée va nghi co 1y do khac ngoai
cac trudong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay thi phai thu hdi cip hiéu, cau vai,
cap ham, phu hiéu, bién hiéu da duoc cip trude khi nghi viéc.
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3.5. Can clr vao diéu kién cu thé, Giam dbc So quyét dinh may sdm tap
trung trang phuc cho cong chirc theo ding quy dinh vé ti€u chuén, hinh thirc,
mau sac, kiéu dang trang phuc.

3.6. Truong hop dic biét, néu thoi gian céng tac con dudi 6 thang, Chanh
Thanh tra S¢ dé xuat, bao cdo Gidm doc S¢ xem xét quyét dinh cho phu hop véi
tinh hinh thyc té.

4. Cac Ban Chi dao, cac hi dong cia tinh do don vi lam co quan
thuong truec:

4.1. Ban Chi dao cai cach hanh chinh tinh.

Cac ndi dung chi va dinh muc chi thyc hién theo Thong tu sb
26/2019/TT-BTC ngay 10/05/2019 ctia Bo Tai chinh, huéng dan viéc 1ap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh
chinh nha nudc; Thong tu s6 33/2022/TT-BTC ngay 09/6/2022 quy dinh stra
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 26/2019/TT-BTC ngay 10 thang 5
nam 2019 ctia Bo trudng Bo Tai chinh hudng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, sir
dung va quyét toan kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nudc.

4.2. C4c Ban Chi dao, cac Hoi dong do Chu tich UBND tinh quyét dinh
thanh 1ap thi dugc thanh toan cac ndi dung nhu van phong pham, ché do lam
thém gio, ... theo chi tiét du toan ngan sach nha nudc da dugc So Tai chinh
tham dinh theo quy dinh dé phuc vu cac Ban chi dao va Hoi dong theo quy dinh
hién hanh.

4.3. Chung tir thanh toan gém: Gidy dé nghi thanh toan, héa don, ching
tur thanh toan hop phap, hop 1€ va céc tai liéu chimmg minh cac noi dung chi co
lién quan, nhu: tai liéu ching minh dbi v6i cac Ban chi dao, hoi dong gom:
Quyét dinh, Chuong trinh, ké hoach, gidy moi va cac vin ban lién quan. Doi véi
chtmg tir va thoi gian thanh toan ché do 1am thém gio ddi voi cac Ban chi dao,
cac hoi dong thuc hién theo quy dinh tai diém c, diém d, muc 4, Diéu 7 quy ché
nay.

Cac Ban Chi dao, cac Hoi déng hoan thién hd so chung tur thanh toan sau
05 ngay khi hoan thanh nhiém vu. K¢é toan thuc hién thanh toan kinh phi trong
vong 10 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc day du ho so, ching tir thanh toan
theo quy dinh.

5. Chi thue hién cac hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh

5.1. Chi thyc hi¢n céac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh:

Thuc hién theo ndi dung, muic chi quy dinh tai Thong tu s6 167/2012/TT-
BTC ngay 10/10/2012 cua B§ Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y va sur
dung kinh phi thyc hién cic hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh; Quyét dinh
s6 1645/QD-BTC ngay 17/9/2018 ctia B truong B Tai chinh vé viéc ban hanh
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Quy dinh ché d6 hd trg dbi v6i CBCC lam nhiém vy dau mdi kiém soét thu tuc
hanh chinh thugc B Tai chinh va cac van ban stra doi, boé sung (néu co).

5.2. Chi thyc hi¢n bdo dam cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc:

Thuc hién theo ndi dung, muc chi quy dinh tai Thong tu s6 172/2012/TT-
BTC ngay 22/10/2012 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du todn, quan ly, su
dung va quyét toan kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc va
cac van ban stra d6i, bd sung (néu c).

6. Chi Quy thi dua, khen thudng tinh va khen thuong thanh tich cao theo
Nghi quyét s6 27/2021/NQ-HDND tinh; dugc sira doi, bd sung tai Nghi quyét sb
08/2023/NQ-HDND ngay 14/7/2023

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat thi
dua, khen thudng; Nghi quyét s6 27/2021/NQ-HPND ngay 09/12/2021 ctia Hoi
dong nhan dan tinh Lang Son quy dinh mirc thudng d6i vai tap thé, ca nhan lap
thanh tich cao trong cac cudc thi qubc gia, khu vuc, chau luc, quc té trén dia
ban tinh Lang Son; duoc stra d6i, bé sung Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND
ngay 14/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lang Son.

Piéu 21. Chi hd tro hoat dong ciia cac to chirc doan thé, cong tac doi
ngoai va cac khoan chi khac

1. Can cit nhiém vy cua t6 chitc Pang, Cong doan, Poan thanh nién va
cac doan thé khac. Hang nidm, vao thoi diém xdy dung dy toan thu, chi ngan
sach nha nudc; T chirc Pang, cac Poan thé trong co quan xay dung dy toan
trinh giam ddc S&, can cir kha niang ngudn kinh phi, Giam ddc S& xem xét quyét
dinh phé duyét kinh phi dé hd tro cho céc to chirc hoat dong.

2. Chi mua hoa tuoi va qua chic mung cac S¢, ban, nganh cua tinh va céac
tinh ban nhan ky niém céc ngay I¢ 16n cua nganh, cua co quan, don vi. Lanh dao
S& quyét dinh mure chi phu hgp voi diéu kién, nguon kinh phi cia don vi.

3. Chi ché nudc trong gid 1am viéc, ké ca ché nudc tiép khach, chi theo s6
ngudi thuc té cia mdi phong muec chi: 50.000 dong/ngudi/thang.

Piéu 22. Chi phi cho viéc t6 chirc di phing viéng dam tang

Can ct Nghi quyét s6 14/2022/NQ-HDND ngay 07/7/2022 cua Hoi dong
nhan dan tinh Lang Son ban hanh Quy dinh t6 chtrc viéng than nhén cta cén bo,
cong chuc, vién chuc khi tir tran; Nghi quyét sé6 04/2023/NQ-HPND ngay
14/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lang Son vé viéc ban hanh Quy dinh to
chure 18 tang, 18 viéng doi vdi can bd, cong chure, vién chirc, nguot lao dong khi
tur tran.

1. Mirc chi cho dam tang dbi voi ban than 1a cong chuc, ngudi lao dong
hién dang cong tac hodc da nghi huu tai S& N1 vu.
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a) Kinh phi hd trg t6 chuc 18 tang: 2.000.000 ddng/1é tang (4p dung ddi
vo1 dam tang cua ban than la cong chure, nguoi lao dong hién dang cong tac).

b) Mt chi tién mua vong hoa, 1& viéng ti da: 2.500.000 dong/dam tang.

¢) Mtc chi tién phing viéng: 4.000.000 dong/dam tang (ap dung dbi voi
ban than 1 cong chirc, ngudi lao dong hién dang cdng tac); 3.000.000 dong/dam
tang (ap dung doi véi ban than la cong chirc, nguoi lao dong da nghi huu).

2. Pam tang dbi voi ngudi tir tran 13 than nhan cia cong chirc, ngudi lao
dong hién dang cong tdc hoac da nghi huu tai S& N§1 vu.

a) Mirc chi tién mua vong hoa, 18 viéng t6i da: 2.500.000 dong/dam tang.
b) Mirc chi tién phung viéng: 2.500.000 dong/dam tang.

3. Cac truong hop ddi ngoai va cac doi tuong khac, mutrc chi cu thé tung
truong hop do Giam doc S& quyét dinh t6 chirc doan viéng nhung khong vuot
qué dinh muc tai khoan 2 Dicu nay.

4. Céac thanh vién la cong chirc, nguoi lao dong duoc phan cong tham gia
doan viéng ctia co quan duogc thanh toan ché d6 cong tac phi, phuong tién di lai
hoidc tién lwong 1am thém ngoai gid, 1am thém vao ngay nghi, ngay 18, tét theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 23. Quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
tuyén dung, du thi ning ngach, thang hang cong chirc, vién chire.

1. Mikc thu, ké khai, nop, quan ly phi

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

Pinh muc thu phi thi tuyén theo quy dinh duoc giao hang niam, phong
chuyén mon (Phong Céng chirc, vién chic) thuc hién thu, chim nhat 13 ngay 05
hang thang, phai chuyén s6 phi thu duoc cho ké toan ndp s tién phi di thu cua
thang trudc vao tai khoan phi cho ndp ngan sach mo tai Kho bac Nha nudec.

2. Str dung phi

S6 tién thu phi duoc dé lai quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6
120/2016/ND-CP duoc trich lai 100% sb tién phi thu dugc dé trang trai chi phi
cho cac noi dung chi theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP
ngay 23/12/2016. Trong d6, cac khoan chi khac lién quan dén thuc hién cong
viéc va thu phi bao gém cac ndi dung chi theo Thong tu sé 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021, nhu sau:

a) Co quan, don vi tuyén dung cong chuc, vién chuc duge chi cac nodi
dung sau:
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- Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung vé chi tiéu va diéu kién
du tuyén dung.

- Kiém tra hd so, nhap dit liéu, gui thong bao dén cac d6i twong tham gia
du tuyén dung.

- Bién soan tai li¢u thi, thué€ hdi truong, thué gido vién dé tap huén cho thi
sinh, khai mac ky thi; chi di lai, an ¢ cta gido vién va thanh vién cua Hoi dong.

- In, mua bién lai thu phi.

- Thué phong thi, t6 chire ky thi.

- Chi xét duyét danh sach thi sinh du diéu kién tuyén dung; hop Ho1 déng
thi, xay dung dé thi va dap an, coi thi, cham thi, phuc tra bai thi.

- Mua vat tu, van phong pham, in an tai liéu, mau biéu.

- Cac cong viéc khac phuc vu truc tiép cho cong tac tuyén dung cong
chure, vién chire ¢ cac co quan, don vi c6 tham quyén.

b) Co quan, don vi t6 chirc thi nAng ngach cong chirc, thi thang hang chirc
danh nghé nghi¢p vién chirc dugc chi cac nd1 dung sau:

- Chi cho nhiing ndi dung quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 23 quy ché nay.
- Chi tiéng di lai, an & cua gido vién va thanh vién cua Hoi dong;
- Céc cong viéc khac phuc vu cho cong tac thi nang ngach cong chirc, thi

hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc & cac co quan, don vi ¢o
tham quyén.

3. Truong hop chinh sach cia Nha nudc thay do6i; sé tién phi dugc dé lai
khong di dam bao chi phi cho hoat dong cua td chirc thu phi hodc tdn du st
dung khong hét chuyén ngudn qua cac nam, co quan c6 tham quyén thuc hién
diéu chinh ty 18 d¢ lai phu hop.

Picu 24. Chi tir nguon kinh phi dwoc trich lai tir cic khoan thu hoi
phat hién qua cong tac thanh tra va thu tir xir ly vi pham hanh chinh

1. Noi dung chi: Chi ting cudng vé co sé vat chat, mua sim, stra chira tai
san, may moc, trang thiét bi, thué phuong tién di lai phuc vu cong tac tranh tra,
giai quyét khiéu nai t6 cdo va phong chdng tham nhiing... theo quy dinh tai
Thong tu s6 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 ctua Bo Tai chinh.

2. Mtic chi cho cac ndi dung tai khoan 1 Diéu nay theo ché d6 hién hanh;
riéng murc chi khuyén khich, dong vién khen thudng cho can bo, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong trong va ngodi co quan di tich cyc phdi hop trong cong tac
thanh tra, chi tir ngudn kinh phi trén theo quy dinh tai Thong tu s6 327/2016/TT-
BTC ngay 26/12/2016 ctua Bo Tai chinh, nhung ti da khong qua 1,0 lan tién
lwong cép bac, chirc vu trong mdt ndm do nha nudc quy dinh.
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Muc III
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi THY'C HIEN CHE PO TV
CHU TIET KIEM PUQC

Piéu 25. Kinh phi thue hién ché d tw chi tiét kiém dwoc

Két thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc
dugc giao, sO6 kinh phi thuc hién ché do tu chu tiét ki€ém duoc 1a khoan chénh
1&ch gitra so chi thuc t¢ thap hon du toan kinh phi dugc giao.

Pi¢u 26. Noi dung sir dung kinh phi tw chii tiét kiém dwoe

Két thic nam, cin ct s6 kinh phi tiét kiém duoc trong ndm trén co s thuc
hién ché dd tu chu cia co quan, Van phong So¢ 1ap bdo cao két qua thuc hién ché
dd tu chu, ty chiu trach nhi€ém cua co quan trinh Gidm doc S& quyét dinh
phuong an sir dung kinh phi tiét kiém duoc sau khi hop thong nhit véi Cong
doan va bd phan Van phong S& gom: (1) Chi b6 sung thu nhap cho cong chuc va
ngudi lao dong; (2) Chi c&c hoat ddong phic loi cua co quan;

1. Chi thu nhép ting thém d6i véi cong chire, ngudi lao dong

a) Cach xac dinh quy tién luong duoc phép tra thu nhap ting thém

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, quy tién luong dé tra thu
nhdp tang thém m{t ndm dugc xac dinh theo cong thirc sau:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La quy tién luong ngach, bac, chirc vu ciia co quan duge phép tra
tang thém trong nam;

Lmin: La muc lwong co sé (dong/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 1an);

K2: La hé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quan cia co quan;

L: La s bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong.

b) Cach tinh tra thu nhép tang thém

Chi thu nhép ting thém cho cong chirc, ngudi lao dong theo nguyén tic
gan hi¢éu qua, két qua cong viéc cua tung nguoi, tung by phan doi voi thanh tich
dong gop dé tiet kiém chi, c6 hi¢u suat cong tac cao thi dugc trd thu nhap tang
thém cao hon. Muc chi thu nhép tang thém cho cong chic va nguoi lao dong sé
dugc phan bd can clr vao két qua binh xét, danh gid vé mic d§ hoan thanh
nhiém vy cudi nam, chat lugng va hiéu qua cong viéc ctia modi ca nhan.

Cu thé v6i 4 mirc hé sb tang thém tinh theo két qua phén loai cong chirc
hang nam nhu sau:

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu, hé s6 1,0.
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- Hoan thanh t6t nhiém vu, hé s6 0,9.
- Hoan thanh nhiém vy, hé 6 0,5.
- Khong hoan thanh nhi€ém vu khong dugc tinh thu nhap tang thém.

Can ctr s6 kinh phi tiét kiém duoc trong nim va quy tién luong duoc phép
chi tra trong nim, ty 1& % dugc phan bo dé chi tra thu nhdp ting thém duoc xac
dinh trén hé s6 phan phdi dé 1am co sé tinh toan chi tra thu nhap ting thém hang
nam ddi voi mdi céng chirc. Hé s6 phan phdi duge xac dinh tuy thudc vao mirc
d6 tiét kiém dugc trong ndm. Vin phong S¢ trinh Giam dbc S¢ (thong qua hop
tap thé lanh dao S¢ va Ban Chap hanh Cong doan co quan) quyét dinh cu thé.

¢) Pbi twong khong duoc hudng tién luong thu nhap ting thém bao gdm:
Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao; Bi xtr 1y ky luat tir khién trach trd 1€n.

d) Thoi gian nghi viéc khong huong luong vi 1y do ca nhan thi khéng
dugc hudng tién lwong thu nhap tiang thém.

2. Chi khen thuong dinh ky hodc dot xudt cho tap thé, ca nhan theo két
qua cong viéc va thanh tich déng gdp ngoai ché do khen thuong theo quy dinh
hién hanh cua Luét Thi dua, khen thuong;

3. Chi cac hoat dong phc loi tap thé.

Can ctr sb kinh phi tu cha tiét kiém duoc va tinh hinh thyc tién cua co
quan, Gidm doc S¢ quyét dinh chi cho céc ndi dung quy dinh tai diém 2.1 khoan
2, biéu 8 Quy cheé nay.

4. Tam chi bo sung thu nhap ting thém, chi phuc loi va khen thuong

- Trong nam don vi dugc tam Ung tir du toan da giao thuc hién chi thu
nhap tang thém, chi cho hoat dong khen thudng, phuc loi.

+ Murc tam chi thu nhap ting thém.

Nhim dong vién cong chuc, nguoi lao dong hoan thanh nhiém vy, thuc
hanh tiét kiém chong lang phi; can ¢ tinh hinh thyc hién chi ctia cac quy trude,
néu xét théy don vi ¢6 kha nang tiét kiém duge kinh phi; Giam ddc S¢ can cu
vao so ¢6 thé tiét kiém duoc dé quyét dinh tam chi trude thu nhép tang thém cho
cong chirc, ngudi lao dong theo quy. Mirc tam chi hang quy téi da khong qué
60% quy tién luong ngach béc, chic vu do nha nuéc quy dinh trong mot quy
cua don vi.

+ Tam chi cac hoat dong phuc loi va khen thudéng: Trong ndm, Giam dbe
S& can cir vao s6 kinh phi co kha ning tiét kiém dugc dé quyét dinh tam chi
trude cho cac hoat dong phic 1oi, chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap
thé, ca nhan c6 thanh tich.

Diéu 27. Bao cdo thuc hién kinh phi tw chi va xic dinh kinh phi tw
chu tiet kiém dwgc trong nam:
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1. Trudc ngay 31/01 nam sau, don vi 1ap Béo céo két qua thuc hién ché do tu
chu, tu chiu trach nhiém cua Co quan S& trong do: Bao cao danh gié 13 kinh phi thuc
hién ché do tu chu giao vé cac nhiém vu chuyén mén dac thu, mua sam, stra chita
thuong xuyén: Pa thuc hién (du todn giao; khéi lugng, sO luong; chét lugng cong viée
da thuc hién); chua thue hién, khong thue hién (nguyén nhén, ly do).

2. Pon vi xac dinh sd kinh phi tiét kiém duoc cta nam trude gui Kho bac
Nha nudc noi giao dich dé thanh toan thu nhap tang thém, khen thudéng, phic
loi... theo ché d§ va quy dinh tai Quy ché nay.

Muc IV

QUY PINH VE LAP DU TOAN, GIAO DU’ TOAN, HACH TOAN,
QUYET TOAN KINH PHi GIAO THUC HIEN TU CHU

Picu 28. Lap du toan, phin bo du toan

Viéc lap du toan, phan bo du toan hang nam thyc hién theo quy dinh hi¢n
hanh, trong do:

1. Lap dy toan:

1.1. Vao thang 6 hang nim, cin ct vin ban hudéng dan 1ap du todn cua Bo
Tai chinh, cuia UBND tinh, cia S¢ Tai chinh, don vi 1ap du toan theo ndi dung
cong viée dé ra soat, tong hop chung du toan chi ngan sach nim ké hoach cua
Co quan So.

Can ctt tinh hinh thuc hién nhiém vu cta nim trude, du kién nim ké
hoach, don vi lap du todn ngan sach theo dung quy dinh, trong d6: Xac dinh va
thé hién rd du toan chi quan Iy hanh chinh d& nghi giao thyuc hién ché do tu chu
bé&o cao S¢ Tai chinh theo quy dinh.

1.2. Vao thang 10 hang ndm, can cr du toan ngan sach da xay dung nam
ké hoach cua don vi, S& Tai chinh c6 vin ban dé nghi don vi ra soat lai cac ndi
dung cong viéc trién khai ndm ké hoach va du toan thuc hién. Trén co s& do,
don vi ra soat, tong hop du toan ctiia Co quan SO giri S¢ Tai chinh dé thao luan
du toan, thim dinh va giao du toan cho Co quan S¢.

2. Phan bd dy toan chi ngan sach nha nudc:

Can ctr du toan chi ngan sach nha nudc dugec UBND tinh giao, S¢ chu tri
phéi hop véi cac don vi truc thudc phan b6 du toan chi ngan sach nha nudc,
trong d6 xac dinh 10 phﬁn du toan giao thuc hi¢n ché do tu chi: Phan bo va ghi
r0 kinh phi thyc hién tirng hoat dong nghi¢p vu chuyén mon dic thu, mua sam,
stra chita thuong xuyén theo dy toan, ) luong, khoi luong duoc phé duyét.

Piéu 29. Hach toan va quyét toan ngin sach hang nim
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Viéc hach toan, quyét toan cac khoan chi ngan sach cua co quan S¢ thuc
hién theo quy dinh hién hanh, trong do, d6i vé1 mot s6 khoan chi tir nguon kinh
phi tiét ki¢ém duogc hach toan Muc luc ngan sach nha nuéc nhu sau:

1. Khoan chi tra thu nhap ting thém hach toan vao Tiéu muc 6404 “Chi
thu nhap tang thém theo co ché khoan, ty chu” cua Muc 6400 “Cac khoan thanh
toan khac cho ca nhan”.

2. Khoan chi khen thuéng, hach toan vao Tiéu muc 6249 “Thudng khac”
ctia Muc 6200 “Tién thudng”.

3. Khoan chi phtic 1oi va trg cap thém ngoai chinh sach chung cho nhiing
nguoi ty nguyén veé nghi viéc trong qua trinh to6 chirc sap x&p lai lao dong, hach
todn vao Tiéu muc 6299 “Chi khac” cua Muc 6250 “Phuc loi tap the”.

Chwong IV
TAM UNG VA THANH TOAN TAM UNG

Pi¢u 30. Tam trng va thanh toan tam \ng

1. Cong chirc, nguoi lao dong duge cir di cong tac hoac dugc giao thuc
hién nhiém vu chung (Hd1 nghi, ti€p khach....) can thiét phai tam Uung kinh phi
thi viét gidy dé nghi tam tng kinh phi (theo mau dinh kém) trinh 1anh dao co
quan phé duyét trudc 05 ngay lam viéc dé Ké toan thuc hién tam tng kinh phi tur
Kho bac nha nudc duogc kip thot.

2. Can ctr ¥ kién phé duyét cua 1anh dao co quan, Ké toan viét phiéu chi
tam Ung, cac ca nhan tam Ung c6 trach nhiém hoan trd tam Ung ngay sau dot
cong tac hoac sau khi hoan thanh cong viéc duogc giao khong qua 15 ngay.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 31. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giai quyét cac truong hop
dac biét khi sir dung vurgt mirc khoan.

1. Can ctr vao cac muc khoan chi trong quy ché chi tiéu ndi bo da khoan
cho cac ca nhan hodc cac phong; cudi thang hodc cudi quy, trén co s¢ két qua
thuc hién:

a) Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén cac linh vuc da
c6 quy dinh ctia Nha nudce thi xir 1y theo quy dinh hién hanh.

b) Néu vi pham vuot dinh muc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo dbi
V61 nhitng linh vyc chua c6 quy dinh cua Nha nudc thi don vi phai chiu trach
nhiém xtr 1y hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém nam sau.

2. Quy dinh cac truong hop st dung vuot muc giao khoan thi dugc xem
xét bo sung thém muc giao khoan; cac truong hgp vuot do khong hop 1y phai
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thu hdi tir ca nhan ndp lai céng quy, mot sb trudng hop vuot phai giam trir kinh
phi ndm sau.

3. Tap thé, ca nhan vi pham quy ché ndy va cac quy dinh cua phap luét co
lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc d0 vi pham ma bi xtr 1y theo quy dinh ctua
phép luat.

Piéu 32. Quy dinh vé nhirng ndi dung chwa dwoc quy dinh tai quy ché
nay va diéu khoan chuyén tieép

1. Nhitng ndi dung chua duoc quy dinh trong quy ché nay, khi c6 phat
sinh thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh cua nha nudc vo1 dinh mic khong
qué dinh muc cia cap c6 tham quyén quy dinh.

2. biéu khoan chuyén tiép:

Khi c¢6 quy dinh stra doi, bo sung cac ndi dung ctia cdp c6 thim quyén
trong khi chua ban hanh Quyét dinh stra d61, bd sung quy ché cho phu hop, viéc
thuc hién cac ndi dung v€ quan 1y, chi ti€u theo cac quy dinh méi véi dinh muc
khong vuot qué dinh mirc quy dinh cta cap ¢6 tham quyén ctia co quan cap trén.

Piéu 33. T6 chirc thuwe hién

1. Truéng cac phong co6 trach nhi¢m phé bién, quan tri¢t to1 cong chuec,
nguoi lao dong thudce tham quyén quan ly, to6 churc thuc hién theo quy ché nay.

2. Van phong S¢ ¢6 trach nhi¢ém theo doi viéc thuc hién quy ché d3 duoc
ban hanh.

3. Cong chuc va nguoi lao dong cé trach nhiém thuc hién nghiém tac quy
ché nay. Trong qua trinh t6 chtrc thuc hién néu c¢6 nhitng nd1 dung chua phu hop
can stra doi, bo sung. Truéng cac phong co trach nhiém phan anh vd1 Chanh
Vién phong dé tong hop bao cao Lanh dao S& xem xét, di€u chinh cho phu hop.

(Pinh kém quy ché nay gom cac phu luc, biéu mau c6 lién quan)./.
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_ Phu luc 1
BIEU MAU CHUNG TU THANH TOAN
KEM THEO QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

(ban hanh kém theo quyét dinh s6  /OP-SNV ngdy  thang 3 ndm 2024

cua Giam doc So Noi vu)

Don vi: S& Noi vu tinh Lang Son M4iu s6 C01 - QC
Ma DVQHNS: 1062312

BANG KE MUA HANG ,
Ngay.....thang.....nam ...... Quyen $0:.....couune.
SO,
- HQ t&n nguoi mMua:......c.eeeviiiiiiiieeieeeeeee e Ao
- B phan (phong, ban):.......c.ccoceveiieiieeiiieieeieeeeeee e Colrrien,
« | Tén, quy cach, pham chat Tén nguoi :
S6 | 4o AUy 4% DAY banhodc | Ponvi | S | Pon | Thanh
hang ho4, vat tu, cong cu . . - A
TT . dia chi tinh | luong | gia tién
dich vu .
mua hang
A B C D 1 2 3
Cong X X X X
- TONg SO tieN (Vit DANE ChTE): ..o
F BRI CNUL o
Nguwoi mua Phu trach by phan K¢ todn truéng Thu trwéng
(Ky, ho tén) cia nguoi mua (Ky, ho tén) don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau s6 C02- QC

SO NOI VU TINH LANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Lang Son, ngay thang nam 20
PE NGHI
(Dé nghi stra chira, nang cap, bao tri, trang bi méi tai san,
trang thiét bi, phwong tién lam viéc....... )

Kinh giri: Lanh dao Sé Noi vu

Ho va tén: Bo phan:

pé nghi Lanh dao so quyét dinh cho: stra chira, bao tri, nang cép, trang bi
mai tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, d6 muc may in... (ghi cu thé)
chi ti€t cu thé nhu sau:

TT Trang thiét bi, thong s0 ky ) Hién trang Pé xuat
thuat lwgng

LANH PAO SO DUYET CHANH VAN PHONG NGUOI PE NGHI

Xac nhin két qua nghiém thu sin pham:
Phong, bd phan tiép NhAN: .........coocooiiiioeeeeeoeeeeeeee e
T6 chirc cung CAP diCh VUL ....o..ovvoieeeeeeeeeeeee e

VAN phONg SO ..o
Ngay thang nam 20



Pon vi: S& N¢i vu tinh Lang Son

Kinh gui: Lanh dao S& Noi vu
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BANG KFE
Theo doi, tong hop so0 ngay nghi phép, viéc riéng trong nam.....

Mau s6 C03 - QC

Phong:........coooiiiiiiii, téng hop sd ngay nghi phép nam, viéc
riéng cua cong chirc trong nam, cu thé nhu sau:
Téng sb Tong s6 Tong sb S6 ngay
STT HO VA TEN Sé nim ngay dwegc | ngay nghi | ngay nghi | chwa nghi
: cong tac nghi phép | phép nam | viéc riéng dé nghi
thanh
toan
TRUONG PHONG

(ky, ho tén)
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] ] . ~ Mausb C04-QC
SO NOI VU TiNH LANG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc Lap - Tw do - Hanh phuc
BO PhAN: ovveoeeeeeeeeee s
Lang Son, ngay thang nam 20
PHIEU PE XUAT XIN XE PI CONG TAC
|3 (oI TZ: TR 1<) o SRR
(@] 411 (o V4 | SRR PRRRRPI
NOi dung cONgG VIEC Al CONZ tAC: .oevviieiiieeiiieciee ettt st

Thot gian di cong tac: tr  gio  phut, ngay thang nam 20
dén hétngay  thang  nam 20
SO NGUOT G CONE TACT v

To1 viet phi€u dé xuat nay, kinh mong lanh dao co quan xem xét va tao
diéu kién bo tri xe di cong tac dé ddm bao ndi1 dung cong viéc va dung thoi gian
quy dinh./.

CHANH VAN PHONG! PHU TRACH BO PHAN  NGUOI VIET PHIEU
PE XUAT

,
BA i .
[0 3 (=

L,.
2 D

! Trong trudng hop doan di cong tac co dudi 03 ngudi, phong, don vi dé xuat phiéu, xin Giam doc S&
xac nhan tai myc nay.
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