UBND TINH LANG SON  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 41 /QD-SNV Lang Son, ngay /0thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia cac phong chuyén mén va twong dwong
thu¢c Sé' N§i vu tinh Lang Son

GIAM POC SO NOQI VU TINH LANG SON
Cén cir Thong tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12/8/2021 ciia Bé truong Bé Noi

vu huong dan chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua So Noi vu
thuoc Uy ban nhdn ddn cdp tinh va Phong Noi vu thuoc Uy ban nhdn ddn cap huyén;

Can cir Quyét dinh sé 62/2018/0D-UBND ngay 05/12/2018 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Ban hanh Quy dinh vé phdn cong, phdan cap qudn 1y té chirc bo
may va can bo, cong chuee, vién chuee tinh Lang Son;

Can cir Quyét dinh sé6 30/2021/0D-UBND ngay 28/10/2021 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Lang Son vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu té chirc ciia S¢ NGi vu tinh Lang Son; Quyét dinh sé 04/2023/0P-UBND
ngay 28/02/2023 ciia UBND tinh vé viéc sira doi khoan 2 Diéu 3 Quyét dinh s6
30/2021/0D-UBND ngay 28/10/2021 cia Uy ban nhén déan tinh Lang Son vé
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cia S& Néoi vu
tinh Lang Son,

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong So.
QUYET PINH:

piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic ning, nhiém
vu, quyén han va co cu t6 chirc ciia cac phong chuyén mon va tuong duong
thudc S& Noi vu tinh Lang Son.

Piéu 2. Truong cac phong chuyén mon va twong duong thude S& Noi vu
can ¢t chtrc ning, nhiém vy, quyén han tai Quy dinh nay va khéi lugng cong
viéc thuc té, mac d6 phic tap cua timg dau mdi cong viéc dé phan cong nhiém
vu cu thé ddi véi ting cdng chirc, nguoi lao dong.

bieu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 335/QD-SNV ngay 31/12/2021 cia Giam déc S& Noi vu Quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu to chirc cua céc phong, co quan,
don vi thudc va tryc thuoc S& No1 vu tinh Lang Son.
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Piéu 4. Chanh Vin phong so, Truong cac phong chuyén mén va tuong
duong thudc S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND tinh (b&o cao);

- Ban T6 chirc Tinh uy;

- Cac S9, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thanh ph;
- Lanh dao S& Noi vu;

- Luu: VT, VP.




UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NQI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cua cac phong chuyén mon va twong dwong thudc Sé Noi vu
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6:  /OP-SNV ngay  /3/2023
ciia Giam doc S¢ Noi vu tinh Lang Son)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Cac phong chuyén mén va twong dwong thudc Sé Noi vu

1. Cac phong chuy&n moén thudc So:

a) Phong Cong chirc, vién chirc;

b) Phong Thi dua, khen thudng;

) Phong Tin ngudng va Ton gido;

d) Phong Tb chirc, bién ché va Cai cach hanh chinh;

d) Phong Xay dung chinh quyén va Cong tic thanh nién;

e) Phong Quan 1y Van thu, luu tri.

2. Thanh tra Sé.

3. Van phong So.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vy, quyén han chung cia cic phong
chuyén moén va twong dwong thugc Sé Noi vu

1. Tham muu, giup Giam déc S¢ trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban hanh cac quyét dinh thuoc thim quyén ctia Uy ban nhan dan tinh
Quy hoach, ké hoach, dé€ an, du an va chuong trinh, bi¢n phap t6 chirc thuc hién
cac nhiém vy v€ nganh, linh vuc ndi vu trén dia ban tinh; Thyc hi¢n xa hoi hoa
cac hoat dong cung ung dich vu sy nghi€p cong theo nganh, linh vyc ndi vu va
theo phan cap ctia co quan nha nudc cap trén;

b) Ban hanh van ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vuc ndi vu ddi
v6i1 co quan, to chirc, don vi trén dia ban tinh theo quy dinh cua Pang, ctia phap
luat va chi dao ctia co quan nha nudc cap trén.

2. Tham muu, giup Giam déc So:

a) To chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, dé an, du an, chuong trinh da dugce cap co tham quyén phé duyét; hudng

dan, lglem tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vuc thugc pham vi quan ly nha nuéc dugc giao.
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b) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc ndi vu dbi véi cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap thudc pham vi quan ly. Tham muu,
gitip Uy ban nhan dan tinh thyc hién chtic ning quan 1y nha nudc theo nganh,
linh vue ndi vu d6i véi to chite caa cac b, co quan trung wong va dia phuong
khac dat tru so trén dia ban.

¢) Thuc hién hop tac qudc té vé linh vuc nodi vu theo quy dinh cta phap luat;

d) Tong hop, théng keé, so két, tong két, danh gia két qua thuc hién ddi véi
nganh, linh vuc dugc giao quan 1y. Thuc hién viéc thong tin, bdo cdo Uy ban
nhan dan tinh, B NO1 vu va co quan co tham quyén vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phap luéat.

N Chuong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cu thé cia phong Cong
chirc, vién chire
1. Chtrc nang

Phong Cong chirc, vién chac ¢é chic nang tham muu, giap Giam doc So
Noi vu thuc hién chicc nang quan 1y nha nudc trong cong tac tuyén dung, st
dung va quan Iy doi ngit can b, cong chic, vién chac; vi tri viée lam, co cu
ngach cong chire; vi tri viéc lam va co cau ngach vién chtc theo chic danh nghé
nghiép; cdng tac dao tao, bdi dudng; tng dung céng nghé thdng tin trong quan
Iy doi ngii can b, cong chic, vién chic; cdng tac dan toc ddi véi co quan, to
chtrc, don vi theo quy dinh cia Pang, ctia phap luat va chi dao cia co quan nha
nudc cap trén.

2. Nhiém vu va quyén han
Tham muu, giup Giam ddc S¢ Noi vu:
a) Vé can bo, cong chirc, vién chirc:

- Trinh Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc tuyén dung, sir dung va quan
1y d61 voi doi ngli can by, cong chire, vién chirc theo quy dinh cia Pang, cua
phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh;

- Trinh Uy ban nhén dan tinh t6 chic thi, xét ning ngach cong chirc va
thi, xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc 1én cac ngach, chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh tir chuyén vién chinh va twong dwong tré xudng theo
quy dinh ctia phap luat va phan cip quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh.

- Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh ‘theo thAm quyen viéce
bd nhiém ngach, bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i voi cong
chire, vién chuic sau khi trang tuyén ky thi, xét nang ngach cong chirc, thang
hang chutic danh nghé nghiép vién chirc;

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh viéc tiép nhan, sir dung,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, b6 nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chuc
danh nghé nghiép, dio tao, boi dudng va cac ché do, chinh sach khac ddi véi can
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bd, cong chuc, vién chirc theo quy dinh cta Pang, Nha nudc va phan cip quan
Iy can bo cuia Uy ban nhan dan tinh;

- Trinh Uy ban nhan dan tinh dé nghi Bo Noi vu ¢6 y kién vé viéc bod
nhiém ngach, b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i véi cong chirc
ngach chuyén vién cao cdp va cac ngach cong chirc, chirc danh nghe nghiép vién
chic twong dwong ngach chuyén vién cao cip. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh ky quyét dinh dbi voi cac trudng hop nay theo thim quyén phan cip (sau
khi c6 ¥ kién théng nhét ctia Bo Noi vu).

- Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé tuyén dung, quan ly, sir dung can
b0, cong chirc, vién chirc doi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong
1ap thudc pham vi quan 1y;

- Huoéng dan, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh vé tiéu chuan chuc
danh cong churc, vién chirc; co cau chirc danh cong churc, vién chirc theo quy
dinh cua phap luat.

- Hudng dan, theo dbi va kiém tra viéc deo thé can bd, cong chirc, vién chiic,
thue hién van hoa cong s tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép nha nudc;
Quy tic Ung xtr cta can bd, cong chirc, vién chic 1am viée trong bd may chinh
quyén dia phuong.

- Chu tri ting dung cdng nghé thong tin trong quan Iy ho so can bg, cong
chuec, vién chuc; thong ké so lugng, chat Iwgng d6i ngili can bd, cong chirc, vién
chtrc nha nudec.

b) Vi tri viéc 1am, co cau ngach cong churc:

- Tham dinh dé an vi tri viéc lam, d€ an di€éu chinh vi tri viéc lam va co
cau ngach cong chirc cua co quan, t6 chirc thuoc pham vi quéan ly cia Uy ban
nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhéan déan tinh quyét dinh;

- Toéng hop co cAu ngach cong chirc ctia co quan, to chirc thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén; trinh Uy ban nhin dan tinh guri
Bd No6i vu theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Vi tri viéc 1am, co cdu ngach vién chirc theo chitc danh nghé nghiép
trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap:

- Tham dinh d& 4an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co
cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghi¢p cuia don vi su nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha
nudc bdo dam chi thuong xuyén (goi chung l1a don vi sy nghiép cong 1ap chua tu
bao dam chi thudng xuyén) thudc pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh.
Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép cua cac don vi sy nghiép cong 1ap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan ly;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dén tinh:

Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viéc 1am, co cau
vién chtc theo chirc danh nghé nghiép trong céc don vi sy nghiép cong lap tu
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bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghi¢p cong lap tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu thudc pham vi quan ly;

Chi dao cac co quan, t6 chirc, don vi thuc hién co ché tu chu vé thuc hi¢n
vi tri viéc lam do1 véi cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc pham vi quan ly.

- Téng hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghi¢p cong lap theo mirc dJ tu chu tai chinh (do ngan sach
nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot phan chi thudng xuyén; tu
bao dam chi thudng xuyén; tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu) thudc
pham vi quan 1y, trinh Uy ban nhan dan tinh gtri Bo Noi vu theo quy dinh cta
phap luat.

e) Vé thyuc hién ché d0, chinh sach tién luong, phu cap, sinh hoat phi va
tién thudng doi vaoi can bg, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong trong co
quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap:

- Quyét dinh theo tham quyén hodc trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va
cac ché do, chinh sach vé tién lwong, phu céap, sinh hoat phi va tién thuong d6i
v6i can bd, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong theo quy dinh ciia phap
luat va phan cip quan Iy caa Uy ban nhéan dan tinh;

- Hudng dan, klem tra, giai quyet theo thim quyén hoic dé nghi cap co
tham quyén giai quyet nhimg vudng mac trong viéc thuc hién ché d¢, chinh sach
tién lwong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong d6i voi can bo, cong chire, vién
chtic, lao dong hop dong trong co quan, t6 chic hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap cua tinh theo quy dinh cta phap luat va phan cip quan 1y cua Uy ban
nhan dan tinh.

g) Vé dao tao, boi dudng can bg, cdng chirc, vién chirc:

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can
b0, cong churc, vién chirc thugc pham vi quan 1y va td chire trién khai thuc hién
ké hoach sau khi duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét; Thuc hi¢n dao tao, boi
dudng can bd, cong chic, vién chic va cic dbi tuong khac theo quy dinh cia
Pang, cta phap lut va phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh.

- Trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh quy ché dao tao, boi dudng can
bd, cong churc, vién chuc trén dia ban tinh Lang Son; ban hanh ché do, chinh
sach khuyén khich cén bg, cong churc, vién chiric cua tinh hoc tap dé nang cao
trinh do, nang lyc cong tac.

- Gitp Uy ban nhan dan tinh hudng dan, kiém tra viéc thyc hién ché do
dao tao, bdi dudng can b, cong chuc, vién chire theo quy dinh; tong hop, bao
céo két qua hoat dong dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va cac
d6i tuong khac hang nam giri Bo Noi vu theo quy dinh.

- Thyc hién bdi dudng, tap huén theo yéu cau vi tri viéc lam trong nganh,
linh vuc dugc giao quan 1y ddi voi cong chirc, vién chirc va ngudi lam cong tac
¢ nganh, linh vuc do.
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- Phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh viéc b tri, phan bo kinh phi ddi voi hoat dong dao tao, boi dudng can
bd, cong chirc, vién chure cua tinh theo quy dinh ctia phap luat.

h) Tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh va thyc hién cac co ché,
chinh sach dé thu hat nhitng ngudi co tai ndng, nguoi co trinh d6 chuyén mén
cao vé cong tac tai cac co quan, don vi, t6 chtrc thudc tinh.

1) Chu tri, tham muu thuc hién cac nhiém vu vé cai cach ché do cong
chtrc, cong vu ¢o lién quan dén cac linh vyc thudc chirc nang, nhiém vu quan ly
nha nudc cua phong.

k) Vé cong tac dan toc:

Trién khai chinh sach di véi can bd nguoi dan toc thiéu s va cac van dé
lién quan dén cong tac dan toc doi vai cac linh vuc thugc chirc nang, nhiém vu
cia S& Noi vu theo quy dinh cia phap luat; xay dung bao cao dinh ky vé cong
tac dan toc theo quy dinh.

Thue hién cac nhiém vu khac do Giam déc S& Noi vu giao theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cu thé cia Phong Thi dua,
khen thwéng

1. Chirc ning: Phong Thi dua, khen thuong c6 chirc nang gitip Giam dbc So
Noi vy tham muu cho Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudce vé cong tac thi dua,
khen thudng.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Tham muu Giam dbc S& thuc hién nhiém vu thuong truc Hoi déng Thi
dua - Khen thudng tinh.

b) Giup Giam déc S¢ Noi vu thuc hién cac nhiém vu:

- Tham muu, trinh Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va
t6 chirc thuc hién cong tac tuyén truyén tu tudng thi dua yéu nudc cua Chu tich
Hd Chi Minh, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nudc vé thi
dua, khen thudng; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién, guwong nguoi tot,
viéc tot, lua chon tap thé, c4 nhan c6 thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi
dua dé biéu duong, ton vinh, khen thuéng kip thoi;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh t6 chirc cac phong trao thi dua; hudng dan,
kiém tra cac co quan, t6 chic, don vi thuoc pham vi quan 1y cta tinh thuc hién
cac phong trao thi dua va chu truong cua Pang, chinh sach, phdp luat cia Nha
nuéc vé thi dua, khen thuong;

- Tham dinh ho so dé nghi khen thudng ctia cac co quan, td chire, don vi
thudc pham vi quan 1y cua tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
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khen thudng theo thim quyén hodc dé nghi cip c6 thim quyén khen thudng theo
quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chire thuc hién viéc trao tang,
doén nhén cac danh hi€u thi dua va hinh thic khen thuong;

- Chu tri tng dung c6ng nghé thong tin trong quan 1y ho so, dit liéu vé thi
dua, khen thudng; phéi hop xdy dung du toan NSNN hing nam d6i véi Quy thi
dua, khen thudng tinh; tham muu quan 1y viéc cp phat, thu hoi, cap doi, cap lai
hién vat khen thudng theo quy dinh cia phap luat;

- Tham muu t6 chire thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng, huéng dan
chuyén mon, nghiép vu cho doi ngli cong chuc lam cong tac thi dua, khen
thudng;

- Tong hop, bao cao dinh ky vé thi dua, khen thuéng theo quy dinh;

- Tham muu ban hanh cc van béan trién khai hoat dong Cum thi dua 7
tinh Mién nti Bién gidi phia Bac”;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S¢ Noi vu giao theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 5. Chire ning, nhiém vu, quyén han cu thé ciia phong Phong Tin
ngudng va Ton gido

1. Chtrc nang

Phong Tin ngudng va Ton gido ¢6 chic niang tham muu, giup Giam déc
s& thuc hién chirc nang quéan 1y nha nudce vé linh vuc tin ngudng, ton gido trén
dia ban tinh.

2. Nhiém vy va quyén han

Tham muu, giap Giam dbc so:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan déan tinh quan 1y nha nuéc vé hoat dong
tin ngudng va cac co sé tin ngudng khong phai 1a di tich lich sur, van hoa, danh
lam thang canh da dugc xép hang hoac da dugc dua vao danh muc kiém ké di
tich cua tinh;

b) Gitp Uy ban nhan dan tinh 1am dau mdi lién hé véi cac to chtrc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc va co so tin ngudng thude tham quyén quan 1y
trén dia ban tinh;

¢) T6 chirc tuyén truyén, pho bién chi truong, chinh sach, phap luat vé tin
nguong, ton gido doi voi can b, cong chure, vién chure va tin do, chuc sac, chuc
viéc, nha tu hanh cua céac td chure ton gido, to chire ton gido truc thudc, nguoi dai
dién, ban quan 1y co s¢ tin ngudng trong pham vi quém 1y;

d) Giai quyet theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén giai quyét

nhimg van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cta phéap luat. Chu
tri, phbi hop véi cac s, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan
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tinh giai quyét nhiing van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, ton gido
thudc tham quyén quan ly;

e) Huéng din Uy ban nhan dan cdp huyén giai quyét nhimg van dé cu thé
vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién cic nhiém vu khac do Gidm doc S& Noi vu giao theo quy dinh
cua phép luat.

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cu thé ciia phong Té chiic,
bién che va Cai cach hanh chinh
1. Chtric nang

Phong To chuc, bién ché va Cai cach hanh chinh c6 chitrc nang tham muu,
gitp Giam déc sé quan 1y nha nuéc vé té chiic bd may, bién ché coéng chirc
trong cac co quan, t6 chtrc hanh chinh nha nudc va sé lugng ngudi lam viée
trong cac don vi sy nghiép cong lap; hoat dong dich vu cong trong cac linh vuc
cong tac thudc pham vi quan 1y cia so; cac Hoi, quy, to chic phi chinh pha va
quan ly can bg, cong chuc, vién chuc, cac chirc danh lanh dao trong doanh
nghiép nha nudc, cac té chic thude d6i twong Uy ban nhan dan tinh quan 1y;
cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu, gitp Giam déc So:

a) V& t6 chirc bd may:

- Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh quyét dinh phan cip, Gy quyén

nhiém vu quan 1y nha nudc vé t6 chirc bd may, bién ché cho co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan cap huyé¢n;

- Tham muu, giup Uy ban nhan déan tinh trinh Hoi déng nhan dan tinh
xem xé&t, quyét dinh viéc thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé co quan chuyén moén
thudc Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh xay dung hd so, hudng
dan cy thé vé trinh ty, tha tuc thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép
cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan tinh; Chi dao cac co quan, to chic, don vi thuc
hién quan ly nha nudc ddi véi cac don vi su nghi¢p ngoai cong 1ap trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

- Tham dinh ddi véi cac du thao vin ban:

+ Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén hgn va co cau tcf) chue cua
co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap thugc tham quyen quyet dinh cua
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

+ Thanh lap, t6 chtrc lai, giai thé to chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap va Hoi dong quan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén

quyét dinh cta Uy ban nhén dan tinh (trtr truong hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh khac vé co quan tham dinh);
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+ Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé to chirc phéi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhéan dan tinh theo quy dinh
cua phép luat.

- Tham dinh, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép
hang don vi sy nghiép cong 1ap cua tinh theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

- Phdi hop véi cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan tinh trong
viée trinh Uy ban nhan dan tinh huéng din cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén
han va t chirc ctia co quan chuyén mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

b) V& bién ché cong chic trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudc
va sO lugng ngudi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong 1ap:

Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh:

- Tham dinh,, téng hop va lap ké hoacl} bién ché cﬁngvchl'rc hang nam hoa:lc
diéu chinh bién ché cong chirc thuoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap
tinh, cap huyén g1 B No1 vu theo quy dinh ctia phép luat;

- Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh bién che cong chuc trong co
quan ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén trong tong s6
bién ché cong chirc duoc cip c6 tham quyén giao; giip Uy ban nhan dan tinh
trién khai thuc hién sau khi Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh.

- Tham dinh s6 lugng nguoi 1am viée huong lwong tir ngan sach nha nudc
va sd luong ngudi 1lam viée huong luong tir ngudn thu su nghiép (néu cd) cia
cac don vi su nghi¢p cong 1ap tu bao dam mot phén chi thuong xuyén va don vi
sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao ddm chi thuong xuyén (got
chung la don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thuong xuyén) thudce
pham vi quan Iy cua Uy ban nhén dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dén tinh
ké hoach s6 lwong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap chua tu
bao dam chi thuong xuyén cta tinh giri Bo Noi vu tham dinh;

- Trinh Hoi ddng nhan déan tinh phé duyét tong s6 luong nguoi 1am viée
hudng luong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi su nghi¢p cong lap chua tu
bao dam chi thuong xuyén thuoc pham vi quan 1y trong tong s6 lwgng nguoi lam
viéc hudng luong tir ngan sach nha nudc da duge Bo Noi vu tham dinh;

- Quyét dinh giao, diéu chinh sd luong ngudi 1am viéc hudng luong tir
ngan sach nha nudc déi voi tirng don vi su nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan ly trong tong so6 luong ngudi lam viéc dugce
Hoi dong nhéan dan tinh phé duyét;

- Quyét dinh vé sé luong ngudi lam viéc hudng luong tir ngudn thu su
nghiép doi véi timg don vi sy nghiép cong 1ap tu bao ddm mot phan chi thuong
xuyén thugc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phép luat;

- Quyét dinh giao bién ché céc to chire Hoi ¢6 tinh chat dic thu hoat dong
trong pham vi tinh theo quy dinh;
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- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé s lugng nguoi lam
viéc trong cac don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi
su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu thudc pham vi
quan 1y;

- Chi dao céac co quan, td churc, don vi thuc hién co ché ty cha vé thuc
hién nhiém vy, t6 chic bo may, $6 luong nguoi lam viée ddi vé6i cac don vi sy
nghiép cong 1ap thudc pham vi quan 1y cua tinh.

¢) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh cac vin ban chi dao, huéng
dan, giao s6 lugng hop dong lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép va Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh ctia phap luat va thim
quyén phan cap.

7 d) Vé quan 1y cac chirc danh lanh dao, quan 1y thudc pham vi quan 1y cia
Uy ban nhan dan tinh:

- Tham muu, trinh Chua tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh bo nhiém,
b6 nhiém lai, diéu dong, danh gia, nhan xét, ky luat va cho nghi huu ddi voi cac
chirc danh 1anh dao, quan ly thugc cac S¢, ban, nganh, cac don vi su nghiép, t6
chtc thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thuéc Uy ban
nhan dan tinh quan Iy theo quy dinh cia Pang va cta phap luat.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh viéc quan 1y d6i voi nguoi giir
ch}'rc danl}, churc vu va ngudi dai dién phan von nha nudc tai doanh nghi¢p thude
tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh van ban quy dinh tiéu

chuan chirc danh 1anh dao, quan 1y thudc pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh cta phap luat va phan cap cua co quan Pang c6 tham quyén.

- Quan Iy, bd sung hd so cac chitc danh lanh dao, quan 1y thudc pham vi
quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phép luat.

d) Quan ly, theo doi, huong dan cac co quan, don vi vé cong tic bd
nhiém, boé nhi€ém lai can b lanh dao, quan 1y.

e) V& cai cach hanh chinh:

- Tham muu, trinh Uy ban nhéan déan tinh quyét dinh phan cong cic co
quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh chu tri hodc phdi hop thuc hi¢n
cac ndi dung, nhi€ém vu cua cong tac cai cach hanh chinh.

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh:

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khac cua co
quan cap trén vé cai cach hanh chinh;

Quyét dinh cac bién phap diy manh cai cach hanh chinh theo chuong
trinh, d€ an, k€ hoach da dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:
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Trién khai viéc xac dinh chi s6 cai cach hanh chinh hang nim cua Uy ban
nhan dan tinh; chi sb hai long ctia nguoi dan, td chirc dbi vai su phuc vu cua co
quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban;

Theo di, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thyc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh ctia cic co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quéan 1y caa Uy
ban nhan dan tinh.

- Chu tri, tham muu thyc hién ndi dung cai cach td chirc bd may hanh
chinh nha nudc; cac nhi€ém vu vé cai cach ché do cong chirc, cong vu co lién
quan dén cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu quan 1y nha nudce ciia phong.

- Chu tri trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh
trén dia ban tinh.

g) V& to chuc hoi, to chire phi chinh phu:

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép héi c6 pham
vi hoat dong trong c4 nudc va hoi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van phong
dai dién cua hoi trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luét.

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giai quyét cac thu tuc
veé hoi, quy xa hoi, quy tur thién cd pham vi hoat dong trén dia ban tinh (tror quy
xa hoi, quy tir thién co6 t6 chire, ca nhan nudc ngoai gop tai sdn vaoi cong dan, td
chuc Viét Nam hoat dong trong pham vi cap tinh).

- Can cit tinh hinh thuc té, trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
viéc iy quyén theo quy dinh cta phép luat dé thuc hién cong tdc quan 1y nha
nudc doi voi hoi, quy xa hoi, quy tir thién cd pham vi hoat dong trén dia ban
tinh; chi dao, huéng dan cac s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy
ban nhan dan cap xa trong viéc quan 1y nha nudc doi1 voi hoi, quy xa hoi, quy tu
thién theo quy dinh cua phap luit.

Thuc hién cic nhiém vu khac do Giam doc S& Noi vu giao theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 7. Chirc niing, nhiém vu, quyén han cu thé cia phong Xay dung
chinh quyén va Cong tac thanh nién

1. Chtic nang

Ph(‘)ng Xay dung chinh quyén va Cong tac thanh nién ¢ chirc ning tham
muu, gitp Giam déc so thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc d6i voi cac linh
vuc: To chuc hoat dong cua chinh quyén cac cap; dia gioi hanh chinh; can bo,
cong chirc cip x4, ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, & thon, to dan
pho; t0 chirc va hoat dong cua thon, té6 dan pho; cbng tac an toan khu; thuc hién
dan chu & co so; cong tac dan van; xay dung nong thon mdi; cong tac thanh nién;
cong tac vi su tién b ctiia phu nit, binh dang giéi do tinh giao cho S& Noi vu.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu, giup Giam doc So:

a) Vé chinh quyén dia phuong
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- Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh trién khai cong tac bau ctr dai
biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cap trén dia ban theo quy dinh
ctia phap lut va huéng dan ctia co quan cap trén;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh chuan bi ho so, trinh Hoi dong
nhan dan tinh bau, tr chirc, mién nhiém, bii nhiém, diéu dong, cach chuc Chu
tich, Phé Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh ctia phap
luat; Chuan bi ho so, trinh cép c6 thAm quyén c6 van ban dé nghi B§ Noi vu
tham dinh, trinh Tha tuéng Chinh pha quyét dinh diéu dong, cach chirc Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh cta phép luat.

- Tham muu, giup Uy ban nhan déan tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh
quyét dinh viéc thanh 13ap, gidi thé, nhap, chia thon, t6 dan pho; dat tén, do1 tén
thon, t6 dan pho trén dia ban tinh.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh trién khai thuc hién cong tac dan
cht & cap xa va trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudce, don vi su
nghiép cong 1ap; viéc thuc hién cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh
ciia Pang, ctia phap luat va huéng dan ciia co quan cap trén.

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé chuan két qua bau,
mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén; viéc
diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach churc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén, giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh
cua phap luat;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh thuc
hién quan ly nha nudc d6i véi thon, t6 dan phd theo quy dinh cta phap luat va
phan cip quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh théng ké, tong hop, bao céo s6
luong, chat lwong dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan cac
cap theo quy dinh;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh trong viéc huéng dan, kiém tra,
tong hop, bao cao vi¢c thuc hién dan chu & cap xa, & co quan hanh chinh, don vi
su nghi¢p cong lap trong dia ban tinh va viéc thuc hién cong tac dan van cua
chinh quyén theo quy dinh ctia phap luat;

- Hudéng dan, kiém tra hoat dong cta thon, to dan phd theo quy dinh cta
phap luat.

b) V& dia gidi don vi hanh chinh:
- Tham muu, giap Uy ban nhan dén tinh:

+ Thuc hién cong tac quan 1y dia gidi don vi hanh chinh, hd so, mdc, ban
do dia gidi don vi hanh chinh céac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat
va theo hudng dan cua co quan nha nude c6 tham quyén;
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+ Lap ho so dé 4n, trinh Uy ban nhan dan tinh c6 van ban gtri B6 Noi vu
dé t6 chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé dé an
thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, di€u chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, dat tén, doi
tén don vi hanh chinh va giai quyet tranh chép lién quan dén dja gioi don vi
hanh chinh cép tinh, cAp huyén, cap xi; phan loai don vi hanh chinh cép tinh;
cong nhan xa an toan khu, ving an toan khu;

+ Lap hd so dé an, trinh Uy ban nhan déan tinh c¢6 vin ban dé nghi Bo
trudng Bo No1 vu quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh cap huyén;

+ Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gidi don vi
hanh chinh sau khi dugc cap co6 tham quyén quyét dinh.

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cap xa.

c) Vé can bo, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach &
cap xa, ¢ thon, to dan pho:

Tham muu, giup Uy ban nhan dén tinh:

- Thuc hién viéc quan 1y d6i véi can bo, cong chirc cap xa va ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, té6 dan phd theo quy dinh cua Pang,
cua phap luat va phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh.

- Thyc hién cong tac dao tao, boi dudng can b, cong chirc cap x4, nhimng

nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, thon, to dan phd va thyuc hién ché
do thong tin, bao céo theo quy dinh.

- Huéng dan, kiém tra viéc :[huc hién cac quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly can by, cong chirc cap xa, nhimg nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa, thon, t6 dan pho;

- Huéng dan, thong ké, kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sach d6i vOi
can by, cong chuc cap xa va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap
x4 va & thon, to dan phd.

- Ung dung céng nghé thong tin trong quan ly doi ngii can bo, cong chuc
cap xa theo quy dinh.

d) Cl}ﬁ tri thuc hién cac nhiém vu vé cai cach ché do cong chure, cong vu cod
lién quan dén céc linh vuc thudc chire nang, nhi¢m vu quan 1y nha nudc cua phong.

d) Vé cong tac xdy dung nong thon méi:

Tham muu giup Uy ban nhén dan tinh chi dao, huéng dan, kiém tra Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cip xa trong viéc xdy dung, thuc hién
cac van ban, dé 4n lién quan dén cong tac xay dung nong thén moi, nong thon
moi nang cao, nong thén méi kiéu mau theo phén cong cua Uy ban nhén dan
tinh va theo quy dinh cua phap luat. T6 chtrc thdm dinh cac tiéu chi lién quan
dén S& No1 vu.

e) Vé thanh nién:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:
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T6 chire trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién lugc, chuong
trinh, ké hoach, du an, d€ an phéat trién thanh nién trén dia ban tinh; xay dung
doi ngli can by, cong chirc 1am cong tac quan 1y nha nudce veé thanh nién.

Thuc hién 16ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh t€ - xa hdi ctua tinh hang nam va
tung giai doan, bdo dam quyén va logi ich hop phap, chinh dang ctia thanh nién.

T6 chtrc Hoi nghi déi thoai gitta Chu tich Uy ban nhan dan tinh véi Thanh
nién trén dia ban tinh hang nam; thuc hién cong tac thong ké, thong tin hang nam
bao cao két qua thuc hién chinh sach, phéap luat vé thanh nién, giri B No1 vu, bdo
cao Chinh phu.

- Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén thyc hién co
ché, chinh sach d61 vai thanh nién; gidi quyét nhitng van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phdp luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh.

- Chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cép huyén thuc hién nhiém vu
quan ly nha nudc vé thanh nién; Ki€m tra, thanh tra, x& Iy vi pham, giai quyét
khiéu nai, t6 cédo, kién nghi vé thanh nién.

- Quan 1y, khai thac va cong bd dit liéu thong ké vé thanh nién, chi s6 phat
trién thanh nién cua tinh theo quy dinh cia phép luat.

g) Vé cong tac vi sy tién bd cua phu nir, binh dang gidi:

T6 chire thyuc hién, theo ddi, téng hop, bao cao két qua viéc thuc hién cac
nodi dung cé lién quan vé su tién b phu nit va binh dang gio1 do tinh giao cho S&
Noi vu.

Thuc hién cic nhiém vu khac do Giam doc S& Néi vu giao theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 8. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cu thé cia Phong Quan ly
Vin thuw, luru triv

1. Chtrc nang:

Phong Quén 1y Van thu, luu trir ¢6 chtrc ndng tham muu, gitp Giam déc
so thuc hién nhi¢m vu quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu, giup Giam déc S¢ thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé
van thu, luu trir:

- Xay dung quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chuong trinh, dé
an, cac van ban chi dao, huéng dan viéc thyc hién céc ché do, quy dinh vé cong
tac van thu, luu trit d€ trinh cap c6 tham quyén ban hanh;

- Tham dinh tai liéu hét gia tri can huy cua cac co quan, td chitrc thudc
nguon ndp luu vao Luu trir lich st tinh; Tham tra tai li¢u hét gia tri tai Luu triv
lich sur cap tinh;

- Quan 1y hoat dong dich vu luu trir va chtng chi hanh nghé luu trit trén
dia ban tinh theo quy dinh;
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- Tham dinh vé diéu kién, tiéu chuan cua t6 chic, ca nhan cung cap dich
vu chinh Iy (trong truong hop thué dich vu); huéng dan, nghiém thu nghiép vu
Itru trit cho cac co quan, t6 chitc trong qué trinh chinh 1y;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién nghiép vu, ché do, quy dinh vé cong
tac van thu, Iuu trir tai cdc co quan, t6 churc thude nguén nop luu trén pham vi
toan tinh;

- Pho1 hop vo1 cac co quan lién quan nghién ctu, trng dung khoa hoc va
cong nghé vao cong tac van thu, luu trit.

Thuc hién cic nhiém vu khac do Gidm doc S& Noi vu giao theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu, quyén han cu thé ciia Thanh tra Sé
1. Churc nang

Thanh tra s¢ ¢6 chirc niang tham muu, giup Gidm déc so tién hanh thanh
tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh, cong téc kiém tra; giai quyét don thu,
kh1eu nai, to cao, k1en nghi, phan anh va xi 1y theo thim quyén hodc tham muu
cap c6 tham quyén xtr 1y cac vi pham trong linh vuc ndi vu; cong tac phong,
chdng tham nhiing theo quy dinh cta phép luét.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu giup Giam dc so:

- Xay dung ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra hang ndm vé viéc thuc
hién chinh sach phap luat, nhiém vu, ké hoach do6i véi cong tac noi vu trén dia
ban tinh thudc chirc nang quan ly nha nudc caa So; t0 chire thuc hién ké hoach
thanh tra, kiém tra da dugc phé duyét hoac thanh tra, kiém tra dot xuat theo yéu
cau cua Giam doc so;

- Huéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra cac phong, co quan, don vi
thudc va truc thuoc So trong viéce thuc hién ké hoach thanh tra, ki€m tra;

- Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh x1r 1y vé thanh tra cia Giam doc s&, Thanh tra s¢;

- Tham muu thyc hién cong tac tiép cong dan; truc, tlep cong dan va t6 chirc
dé Giam ddc so tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat vé tiép cong dan;

- Chu tri phéi hop cung cac phong thudc so, cac to chuc truc thugc So
giup Giam dbc so trong cdng tac quan Iy, tiép nhan, giai quyét khiéu nai, t6 cao
d6i vai cac linh vuc thudc chie nang quan Iy nha nuéc cua So theo quy dinh cua
phép luat;

- Chu tri phéi hop véi cac phong, co quan, don vi thudc va tryc thude So
tham muu giai quyét don phan anh, kién nghi khi dugc Giam dbc so giao; tong
hop, bao cao két qua giai quyét khiéu nai, td cao, kién nghi, phan anh thudc
tham quyén caa So Noi vu;



15

- Thuc hién nhiém vu phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh
cua phap luat vé phong, chong tham nhiing, ti€u cuc; tham muu bao cao két qua
thuc hién theo quy dinh;

- Chu tri thyc hién cac nhiém vu vé cai cach ché do cong chuc, cong vu cod
lién quan dén céc linh vuc thudc chirc nang, nhi€ém vu quan Iy nha nudc cua phong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Luét Thanh tra, cac van
ban phap luat quy dinh cua cap c6 tham quyén vé chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua Thanh tra s& va cac nhiém vu khac khi duoc Giam doc s giao.

Piéu 10. Chire niing, nhiém vu, quyén han cu thé ciia Vin phong Sé

1. Chlrc ndng

Vin phong so ¢ chirc ning tham muu, gitp Giam ddc so chi dao, diéu
hanh trong cong tac: K€ hoach, tong hop; tai chinh, ké toan; hanh chinh quan tri;
to chuc can bo; thi dua, khen thuong; quan sy, dan quan, ty vé; phong chay,
chira chdy; an ninh, trdt tw ndi bg; cai cach hanh chinh; tng dung cong nghé

thong tin, quan tri mang, quan tri Website, hoat dong thong tin d6i ngoai d6i V4i
co quan SO Noi vy va cac té chie truc thudc So.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Tham muu, giup Giam ddc S thue hién nhiém vu tham muu téng hop,
quan tri ndi by co quan S& Noi vu:

- Trinh Uy ban nhan dén tinh dy thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach,
ké hoach dai han, 05 nam, hang ndm va cac dé an, du an; chuong trinh thudc
pham vi quan ly ciia S¢ giao cho Van phong theo dai.

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh quy dinh cu thé chic
nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia S& Noi vu; Chi dao, hudng
dan Uy ban nhéan dan cap huyén quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va t6 chitc cua Phong Noi vu thudc Uy ban nhan dan cip huyén;

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh quy dinh cu
thé chuc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua Trung tam Luu triv
lich str truc thudoc S6 No1 vu;

- Quy dinh cu thé chtc ning, nhiém vu, quyén han va to chtic cua céc
phong va tuong duong thudc So; cac phong thugc Trung tam Luu trwr lich su;
mdi quan hé cong tac va trach nhiém cta ngudi ding dau don vi truc thude So.

- Thyc hién cong tac thong tin, bao cao Uy ban nhan dan tinh, B Noi vu
va cac nganh co lién quan vé tinh hinh thyc hién nhiém vy duge giao theo quy
dinh. Chuan bj cac chuong trinh, ké hoach, ndi dung cong tic chung hang tun,
thang, quy, sau thang, ndm cua S&.

- Chu tri hodc phéi hop cuing céc phong, cac té chic thude so t6 chire cac
hoi nghi, hoi thao, tap huin phé bién, trién khai cac van ban quy pham phép luat
va cac nhiém vu chuyén mon, tiép khach (trong va ngoai tinh), khanh tiét, nghi
1é trong co quan khi dugc Lanh dao sé giao.
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- Tham muu, xay dung du todn ngan sach, t6 chirc kiém tra, giam sat viéc
stt dung cac ngudn ngan sach nha nude, Quy thi dua, khen thudng tinh; thuc
hién cong tac quan 1y tai vy, kiém tra tinh hinh tai chinh cta c4c t6 chuc truc
thudc s& theo thim quyén duoc phan cip; thuc hién cong tac quan 1y tai chinh,
tai san dugc giao; lap du toan va bao cdo thu, chi, quyét todn tai chinh hang
nam, hang quy phuc vu cho hoat dong ctia co quan, hudng dan, tham dinh, quyét
toan tai chinh cua cac chuong trinh, dé an, dé tai nghién ctru, nghi€p vu chi
thudc sé quan 1y theo dung quy dinh cta Nha nudc; thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bo tai S& Noi vu.

- Phéi hop thuc hién cong tac chuén bj hién vat khen thudng cua tinh theo
quy dinh cua phap luat;

- Chu tri thuc hién cong tdc bdo v¢ an ninh ndi bd; co quan an toan, co
quan van hoa; cong tac quan su, luc luong tu v¢; phéi hop véi chinh quyén dia
phuong, cac co quan lién quan thyc hién cong tdc phong chay chira chay, phong
chéng bao lut, bao v¢€ an ninh trat tu, v¢ sinh mo1 truong cua so.

- T6 chire nghién ctru, img dung cac tién bd khoa hoc, cong nghé; xay
dung hé thong thong tin, quan 1y cong nghé thong tin, luu trit va bao mat thong
tin, cung cap thong tin phuc vu cong tac chi dao, quan 1y cta lanh dao Sé va nhu
cau chuyén mon, nghi¢p vu; Quan ly van hanh trang thong tin dién tir cuia So.

- Quan 1y t6 chitc b may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co ciu
ngach cong chuc; vi tri viéc lam, co cAu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép
va s6 lugng nguot lam viée trong cac co quan, don vi thudc, truc thudc S& Noi
vu; quan 1y hd so, quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhan, st dung, bd nhiém, bo
nhiém lai, diéu dong, biét phai, nang bac luong, b6 nhiém ngach, chuyén ngach,
thay doi chirc danh nghé nghiép, danh gia, khen thuong, ky luat, dao tao, bdi
dudng va cac ché dd, chinh sach khac ddi véi cong chuc, vién chirc, ngudi lao
dong thudc tham quyén quan 1y ctia S6 Noi vu theo quy dinh.

- Chi dao va hudéng dan t6 churc céc hoat dong dich vu cong trong cac linh
vuc cong tac thudc pham vi quan 1y ctia S& Noi vu. T6 chirc tiép nhan va tra két
qua ho so cong viéc theo PE an Cai cach thu tuc hanh chinh theo co ché "mot
ctra" tai S& da duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét; thuc hién viéc niém yét,
cong khai tai co quan va trén phuong tién thong tin va website ctia so vé cac th
tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Trién khai thuc hién hé théng quan ly chét lugng theo tiéu chuan TCVN
ISO 9001:2008 tai So.

- Thyc hién cong tac thi dua, khen thudéng cua nganh Noéi vu tinh va cia
co quan S& Noi vu.

- Thyc hién cong tac van thu, luu trir cua co quan theo quy dinh; quan ly
du cua co quan theo quy dinh; in an, sao lyc tai liéu theo yéu cau cua lanh dao
S&, cac phong va cac td chire thudc co quan; thuc hién cong tac tap vu.

- Thong tin, tuyén truyén, huéng dan, kiém tra, pho bién, gido duc phap
luét vé céc linh vuc thudc pham vi dugc giao.
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- Xay dung hé théng quy ché va cac quy dinh ndi bo; don dbc, kiém tra
cac phong, to chirc truc thudc va cac ca nhan lién quan trong thuc hién cac quy
ché lam viéc, quy trinh xur Iy cong viéc, chuong trinh, ké hoach hoat dong cua s&
da duogc ban hanh.

- Trién khai thuc hién Quy ché dan chu; van hoa cong so; hoat dong thong
tin d6i ngoai; bao vé bi mat nha nudc; vi sy tién b phu nit... cia co quan S¢
NOo1 vu.

- Hudng dan khach dén lam viéc thuc hién theo ding nodi quy co quan;
giam sat, kiém tra, d6n ddc cong chirc thuc hién nghiém tic nodi quy, quy ché,
quy dinh cua co quan.

- Chu tri tham muu trong cong tac tang & d6i voi cac ddi twong do Uy
ban nhan dan tinh quy dinh.

- Thuc hién cong tac phap ché cia co quan.

b) Thira I1énh cia Giam doc ky ban hanh mdt sO van ban ndi bo va cua So
gui cac co quan khéc.

Thuc hién cic nhiém vu khac do Giam doc S& Noi vu giao theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 11. Co ciu td chirc va bién ché cac phong chuyén mén va twong
dwong thudc S& Noi vu

1. Phong c¢6 Trudéng phong, Pho Trudng phong va cac cong chirc thuc hién
cbng tac chuyén mon, nghiép vu.

a) Truong phong chiu trach nhiém trudc Giam déc S va trude phap luat
vé€ linh vuc cong tac dugc phan cong.

b) Phé Trudng phong chiu trach nhiém trude Giam doc So, trude Trudng
phong va trudc phap luat vé linh vuc cong tac dugc phan cong; cong chirc thuc
hién cong tac chuyén mon, nghiép vu chiu trach nhiém trude Truong phong va
trudc phap luat vé nhiém vu cong tac dugc phan cong thuc hién.

2. Viéc bod nhiém, bo nhiém lai, mién nhi¢m d6i voi Truong phong, Pho

Truséng phong thude S¢ do Giam dbc So quyét dinh theo tham quyén phan cap
va dam bao co cau, sd luong cap pho theo quy dinh hién hanh.

3. Bién ché ciia cac phong 13 bién ché hanh chinh ndm trong tong sd bién
ché hanh chinh cua S& do Gidm doc S¢ quyét dinh phan bo.

Piéu 12. T6 chitc thuwe hién

1. Truong cac phong va tuong duong thudc So can cur chirc néng, nhiém
vu, quyén han tai quy dinh nay va khéi luong cong viée thuc té, mic do phirc

tap cia timg dau mdi cong viéc dé phan cong nhiém vu cu thé cho cong chirc
thudc phong, don vi.

2. Trong qua trinh trién khai, t6 chtrc thuc hién, tuy vao diéu kién thyc té
va nhi¢m vu cong tac phat sinh cua S¢ va cua cac phong, don vi, lanh dao So s¢€
xem xét, di€u chinh phan cong cho phu hop./.
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