UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 769 /SNV-CCVC Lang Son, ngay 29 thang 5 nam 2023
V/v xay dupg bé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chuc
sO, ban nganh tinh

Kinh gui: S¢, ban, nganh tinh.

Can cit Nghi dinh s 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi
tri viéc lam va bién ché coéng chuc; Thong tu sd 13/2022/TT-BNV ngay
31/12/2022 cta Bo truong Bo Noi vu huéng dan viéc xac dinh co ciu ngach
cong chuc; Thong tu sd 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bo truong Bo
No6i vu hudng dan vé vi tri viéc lam cong chuc lanh dao, quan ly; nghi¢p vu
chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, to chitc hanh chinh va
vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu
trong don vi su nghiép cong lap; vin ban so6 580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023
ctia BO Noi vu vé viéc dinh chinh cac Phu luc ban hanh kém theo Thong tu )
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo truong B Noi vu);

S& Noi vu d€ nghi cac co quan, don vi xay dung D¢ an vi tri viéc lam va co
cau ngach cong chtrc, cu thé nhu sau:

1. Ve danh muc vi tri viéc lam

1.1. Vi tri viéc lam 96ng chtrc 1anh dao, quan ly quy dinh ta1 muc IV, muc
V, Phu luc I, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV; Van ban so 580/BN\/-TCBC ngay
17/02/2023 dinh chinh cac Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-
BNV.

1.2. Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh thyc hién xay dung
theo Thong tu hudng dan ctia B quan ly nganh, linh vuc

1.3. Vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén mon dung chung quy dinh
tai Phu luc I, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV Vin ban s6 580/BNV-TCBC ngay
17/02/2023 dinh chinh cac Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-
BNV (riéng doi véi vi tri viéc lam Thanh tra cdc so, ban nganh dwoc sir dung
chung voi cdac VTVL nghiép vu chuyén nganh Thanh tra. Do hién nay Thanh tra
Chinh phii chira ban hanh Théng tw hwéng dan céng chire chuyén nganh Thanh
tra, dé nghi cdc co quan, don vi cdn cit Nghi dinh sé 97/2011/NP-CP ngay
21/10/2011 ciia Chinh phit quy dinh vé Thanh tra vién va céng tdc vién thanh
tra dé xdy dung dé xdy dung vi tri viéc lam cho dén khi Thanh tra Chinh phi
ban hanh Théng tw hwéng dan sé diéu chinh, bo sung).

1.4. Vi tri viéc lam hd tro, phuc vu quy dinh tai Phu luc IIl Thong tu )
12/2022/TT-BNV va Vin ban s6 580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 dinh chinh
cac Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV.



2. Trinh tu thyc hién:

2.1. Cé4c s0, ban, nganh cin ct khoan 1, khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh sb
62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu va Thong tu huéng dan vé vi tri
viéc lam cua B No6i vu va cac B, nganh quan 1y dé xay dung Pé 4n vj tri viéc
lam va co cdu ngach cong chirc ctua co quan, don vi minh giri S& Noi vu tham
dinh theo quy dinh.

2.2. S& Noi vu tiép nhan hd so, to chirc thim dinh D& an vi tri viéc l1am cua
cac so, ban, nganh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét De an vi tri
viéc lam va co cau ngach cong chirc cua cac s, ban, nganh theo quy dinh.

3. HO so' dé nghi thAm dinh P& an vi tri viéc lam

3.1. Ho so dé nghi tham dinh D& an vj tri viée 1am, gém:

- Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

- B¢ an vi tri viéc lam;

- Ban pho t6 cac vian ban quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co
cdu to chirc ciia co quan, t6 chtc;

- Céc van ban ¢6 lién quan dén viéc xay dung dé an (néu co).

3.2. Noi dung Dé an vi tri viéc lam

- Su can thiét va co so phap 1y cua viéc xdy dung Dé an vi tri viée lam;

- Thong ké va phan nhom cong vi¢c theo chirc ndng, nhi¢ém vu, tinh chat,
murc do phure tap cua tirng cong viéc trong co quan, to chuec;

- Xac dinh vi tri viéc lam, gobm: Ban md ta cong viéc, khung nang luc,
ngach cong chuc doi voi tung vi tri viée lam;

- Tong hop vi tri viée 1am va co ciu ngach cong chiic clia co quan, to chirc;
- Kién nghi, dé xuit (néu co).

(c6 mau Bé dan va Bdan mé ta céng viéc giki kém)

4. V& thoi han tham dinh

4.1. DBbi véi céc so, ban, nganh dé c6 Thong tu huong dan ctia cac bo quan
ly nganh, linh vuc, dé nghi gai hd 50 dé nghi thim dinh Dé an vi tri viéc lam vé
S Noi vu trwéde ngay 30/6/2023, gdom:

- Vi trf viéc 1am cong chic S& Noi vu (Théng twr s6 11/2022/TT-BNV ngay
31/12/2022 ciia Bé truéng Bo Noi vut).

- Vi trf viéc 1am cong chitc S& Giao thong van tai (Théng tw s6 42/2022/TT-
BNV ngay 30/12/2022 ciia B¢ truong Bo Giao thdng vdn tdi?);

- Vi tri viéc 1am cong chtic S& Cong Thuong (Théng tw s6 06/2023/TT-BCT

! Huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh Noi vu.
2 Hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chitc nghiép vu chuyén nganh giao thong véan tai trong co
quan, t0 chirc thudc nganh, linh vuc giao thong van tai.
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ngay 23/3/2023 ciia B truéng B Cong Thuong®).

- Vi tri viéc 1am coéng chic So Ké hoach va ,Df?lu tu (Thong tu 6
03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 cia B truong Bé Ké hoach va Pau tu®).

- Vi tri viéc 1am cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich (Thﬁyng tw 56
06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 cua B¢ truong Bé Van héa, Thé thao va
Du lich®).

4.2. Bdi véi cac so, ban, nganh chua c6 Thong tu hudng dan cua cac bo
quan ly nganh, linh vuc, dé nghi chAm nhét sau 30 ngay ké tir ngay Bo quan ly
nganh, linh vuc ban hanh Thong tu hudng dan, cac co quan, don vi gui ho so vé
S& Noi vu dé to chac thAm dinh, trinh Cha tich UBND tinh quyet dinh phé
duyét.

5. Poi v6i viéc dieéu chinh vi tri viéc lam co cau ngach cong chirc

5.1. Viéc diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, don vi dugc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) Co quan, t6 chtre hanh chinh n@;u c¢6 sy thay doi mot trong cac can ctr
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP

b) Co quan, to chtrc hanh chinh dugc t6 chuc lai theo quyét dinh cta co
quan c6 tham quyén.

5.2. Trinh ty, hd so diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, t6 chirc hanh
hinh duoc thuc hién theo quy dinh tai Muc 1 va Muc 2 néu trén.

Sé Noi1 vu dé nghi cac co quan, dop Vi :[rién khai thuc hiér}. Trong qua trinh
thue hién, néu c¢6 kho khan, vudéng mac, d€ nghi phan anh vé S¢ Néi vu (qua
phong Céng chirc, vién chirc, so dién thoai: 0916 567 488) d¢ thong nhat thuc
hién./.

KT. GIAM BPOC
Noi nhan: ——=PHO GIAM POC
- Nhu trén; TR RH.C
- UBND tinh (dé béo céo);
- L&nh dao S& Noi vu;
- Cac phong thudc so;
- Website S& Noi vu;
- Luu: VT, (LLH).

3 Hudng dan vé vi tri viée 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh céng thuong trong cac co quan,
t6 chirc thudc nganh, linh vuc cong thuong.

4 Hudéng dan vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ké hoach, Pau tur va Thong ké.

5 Huéng dan vé vi trf viéc lam cong chirc nghié€p vu chuyén nganh van hoda, gia dinh, thé duc, thé
thao va du lich trong co quan, t6 chirc hanh chinh thudc nganh, linh vuc van héa, thé thao va du lich.
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